TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 20211.

DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS-DAE
SANTANA DO LIVRAMENTO - RS

INFORMACOES GERAIS:

Identificacdo do Processo: 238/2024

Avrea solicitante: Secdo de limpeza interna
Servidor responsavel: Sonia fonseca Maciel

INFORMAGOES ESPECIFICAS DA CONTRATACAO:

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Definicdo do Objeto: Trata-se de fornecimentos de café solvel e de agUcar cristal com as seguintes
caracteristicas:

Item Especificacdo Und | Qtd Valor Valor
Unitario Total
01 Café solavel instantaneo granulado, un 170 R$ 21,27 |R$3.615,90

acondicionado em frascos de vidro com 200 g,
com aspecto, cor, aroma e sabor caracteristicos,
livre de sujidades, parasitas e larvas, embalagem
original bem fechada, prazo de validade
constando data de fabricacio e validade nos
pacotes individuais. Prazo de validade minimo
de 12 (doze) meses a contar da entrega.

02 Acucar cristal, pacote com 5 kilos, de cor branca, pct 78 R$ 23,27 |R$1.815,06
de primeira qualidade, acondicionado em
embalagem plastica, lacrada, contendo as
informacgdes pertinentes ao produto, de acordo
com a legislacdo em vigor. Prazo de validade
minimo de 12 (doze) meses a contar da entrega.

PRECO GERAL DO LOTE R$ 5.430,96

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa e descricdo
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. A aquisicdo seré realizada através de empenho.

. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A andlise tem por objetivo demonstrar a viabilidade técnica e econdmica para Aquisicdo de
géneros alimenticios (café e acucar), visando a disponibiliza¢io cotidiana dos insumos aos contribuintes
e aos setores desta autarquia, DAE “Departamento de Agua e Esgotos”, Municipio de Santana do
Livramento - RS.

2.2 A contratada devera apresentar proposta para o item considerando o Preco Unitario do mesmo.
A contratacio ocorrera por meio de dispensa de licitacdo, nos termos da lei 14.133/2021.

2.3. Trata-se deaquisicdo de bem comum.

2.4.  Asestimativas de quantidade constituem mera previsio dimensionada, e servem somente como
referéncia para elaboragio da proposta, nio estando o DAE - Departamento e Agua e Esgoto de Santana
do Livramento/RS obrigado a realiza- las em sua totalidade, ndo cabendo a CONTRATADA o direito de
pleitear qualquer tipo de reparacdo e/ou indenizacdo. Portanto, o DAE se reserva ao direito de, a seu
critério, utilizar ou nao as quantidades previstas.

2.5. O objeto da contratacdo esta previsto na LOA.
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2.6 DA SOLICITACAO:

Os produtos serdao entregues em remessa Unica, onde sera observado o prazo de validade do
produto de no minimo 12 meses a contar da data da entrega, com registro da data de fabricacao, lote e
validade estampados no rétulo da embalagem , conforme solicitcao neste TR, bem como deverao ser
colocados a disposi¢do da Autarquia apo6s o envio da Nota de Empenho, no prazo de até 10 (dez) dias apds
envio do pedido realizado pelo responsavel da gestdo contratual.

2.7 Caracteristicas dos produtos:
Café: Acidez - baixa a moderada, amargor moderado, sabor caracteristico e equilibrado, livre de sabor
fermentado, mofado, de terra e vinagrado, qualidade global boa.

Referencias: Nescafé, Trés coracdes, Melita, Iguacu, equivalente ou de melhor qualidade.

Acucar cristal: Branco, de 12 qualidade, acondicionado em embalagem plastica com no maximo 5kg
(cinco quilos), com todas as informagdes pertinentes ao produto, previsto na legislacdo vigente,
constando data de fabricacdo e validade nos pacotes individuais. Prazo de validade minimo ao segundo
semestre do ano 2026.

Referéncias: Unido, Colombo, Caravelas, equivalente ou de melhor qualidade.

3. DESCRICAO DA SQLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Aquisigdo de géneros alimenticios (café e agtcar), a fim de atender as demandas desta Autarquia, as quais
sdo imprescindiveis, com o objetivo de disponibilizar condi¢des de conforto e comodidade aos contribuintes,
autoridades, servidores, prestadores de servigo e visitantes.

3.2 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do
objeto.

3.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
TR e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaro as indicagdes referentes a:marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

3.4 Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor;

3.5 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo a ser fixado no Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

3.6 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

3.7 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

3.8 Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

3.9 Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela contratante, de acordo com a
especificagdo do termo de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de condi¢@o estabelecida;

3.10 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela contratante, atendendo prontamente a
quaisquer reclamacdes e sugestoes;

3.11 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, sem qualquer 6nus para a contratante;

3.12 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na
legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando se a salda-los na época prdpria, uma vez que seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante;

3.13 Cumprir orientagdes do fiscal do contrato, exceto as que infringirem normas legais;

3.14 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes de adjudicagdo deste
processo licitatorio;

3.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1 Sustentabilidade: A presente aquisi¢do ndo possui relevantes impactos ambientais, contudo deverdo ser
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observados alguns requisitos.

Embalagens que sejam constituidas, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel,
conforme ABNT. Os materiais ofertados devem ser produzidos por fabricantes compromissados com o meio
ambiente, oferecendo produtos acondicionados, preferencialmente, em embalagem individual adequada, de
forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento, obedecendo a politica Nacional
de Residuos Sélidos.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos 0s
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, elaborado pela
Advocacia-Geral da Unido:

4.2 Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021):

Né&o se aplica.

4.3 Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico.
Né&o se aplica.

4.4 Da exigéncia de amostra
N&o é necessaria a apresentacdo de amostra, porém deve-se atentar aos documentos técnicos que devem ser
apresentados para a avaliacdo dos objetos e suas caracteristicas.

4.5 Da exigéncia de carta de solidariedade:
Né&o se aplica.

4.6 Subcontratacdo
Né&o se aplica.

4.7 Garantia da contratacéo
Né&o se aplica.

4.8 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados do(a) recebimento da nota de empenho pelo fornecedor.

4.8.1 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada no edital, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja
analisado, ressalvadas situacGes de caso fortuito e for¢a maior.

4.8.2 Os bens deverdo ser entregues e descarregados, na Rua Moisés Viana, 322, no Setor de Almoxarifado
da Autarquia, sendo a entrega realizada apenas em dias Uteis, livres de quaisquer 6nus acessorios e/ou
adicionais, em horério de expediente 7h30min as 15h.

4.8.3 A garantia sera prestada com vistas a manter os insumos fornecidos em perfeitas condi¢Ges de uso, sem
gualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.8.4 Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no
prazo de até 20 dias, contados a partir da data de retirada dos insumos da Autarquia.

4.8.5 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

4.8.6 Decorrido o0 prazo para substitui¢bes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a apresentagéo
de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar a
substituicdo dos insumos, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda dos materiais.

4.8.7 O custo referente ao transporte dos insumos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.
4.8.8 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no
contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto
5.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.
5.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
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prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
5.5 No caso de controveérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal
no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

5.6 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

5.8 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem onus ao contratante;

5.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.11. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicfes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
5.12. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.13. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.14 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.15 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

5.16 O pagamento serd efetuado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa.

5.17 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
IGP-M/FGV de corregdo monetéria.

Forma de pagamento

5.18 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

5.19. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
5.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

5.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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5.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagcdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com ado¢do do critério de julgamento pelo menor preco ou maior
desconto.

Exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista
6.2 Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e qualificacdo
técnica, devera ser observado os requisitos exigidos no Edital ou no Aviso de Dispensa de Licitacdo.

7 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.430,96 (cinco mil quatrocentos e trinta reais e noventa e seis
centavos), conforme custos unitarios apostos no mapa de precos médio.

8 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Departamento de Agua e Esgotos — DAE do Municipio de Santana do Livramento — RS.

8.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo 20: 50.02.04.122.0031.6003.3.3.90.30, Saldo
disponivel: RS 1.105.230,80.

Santana do Livramento-RS, 25 de junho de 2024.

Sonia fonseca Maciel
Secdo de limpeza interna

Bruno Julian Gomez Romero
Diretor Administrativo - Financeiro
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