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TERMO DE REFERENCIA - 137/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
137/2024 380267-ESP-PENITENCIARIA FEMININA MARCELA PELUQUE DE CAMPOS 10/07/2024 12:
DE MOGI GUACU MARTINATTI OLIVEIRA 52 (v 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 34/2024 006.00235062/2024-57

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de papel sulfite e livro ata para atender as necessidades dos setores da Penitencidria Feminina de Mogi
Guacu, nos termos da tabela abaixo , conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com
as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

CATMAT
—BEC UNIDADE VALOR | VALOR
TTEM EEP‘ECIFIE.—‘L;iD (COMPRAS DE QUANTIDADE|UNITARIO | TOTAL
<P MEDIDA (RS (R5)
Papel Parz Impress2o Formatado Tipo: Sulfie
Apargaminhado/Oficio , Tamanhe (C X L):
PRIE } P —— -

1 2537 X 210 MM, Grama 75 G/M2, Cor: ::_III;:E.I UIVIDADE 170 R52283 ?2‘: an
Branco , Caractenistica Adicionzl: Alvure = B
Superior
Livro Ata Materizl: Papel Alta Alvura,

Quantidade Folhas: 200 UN, Gramatura: 56 G 4151213

2 2, Comprimento: 298 MM, Largura: 203 42::3_'; UNIDADE |43 RE 26,50 R$1.13530

WM, Caracteristicas Adicionais: Capa Dura -
MNumerado'Sem Margens
TOTAL R% 5030,80

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste
Termo de Referéncia , prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°68.185, de 11 de dezembro de 2.023.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n°14.133 de 2.021
e no Decreto estadual n°67.985 , de 27 de setembro de 2.023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90(noventa) dias , contados da celebracdo do contrato, que compreende o periodo de
julho a setembro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei n°14.133 de 2.021.

1.4. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua (caso assim definido pela documentacdo que compdem a presente
contratacdo ) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
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SUBCONTRATACAO

1.5. A contratada ndo poderd subcontratar , ceder ou transferir, total ou parcialmente , o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n°68.017, de 11 de outubro de 2.023, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, nos termos do Decreto estadual n°67.689, de 3 de
maio de 2.023, conforme consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto , devem ser atendidos os requisitos,
que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.2. N@o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei 14.133, de 2.021.

VISTORIA

4.3. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA:

5.1. Os bens serdo fornecidos em atendimento as requisi¢des periddicas expedidas pela Unidade Compradora, sendo que a
primeira requisicdo sera realizada em até 02 (dois) dias titeis contados da assinatura do termo de contrato.

5.1.1. As requisi¢cdes deverdo conter a identificagdo da unidade requisitante, indicagdo expressa do numero da licitacdo, do

nimero do processo, a identificacdo da contratada, a especificagdo dos itens, as quantidades, datas e horarios e endereco de
entrega.
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5.1.2. As requisi¢Oes serdo expedidas por quaisquer meios de comunicacdo que possibilitem a comprovacdo do respectivo
recebimento por parte da contratada, inclusive por meio eletrénico.

5.1.3. Quando a requisicdo for encaminhada por meio eletronico, o prazo para entrega tera inicio no segundo dia ttil posterior a

data do envio, independentemente de confirmacdo de recebimento. A mensagem enviada pelo contratante serd impressa e
acostada dos autos do processo.

LOCAL DE ENTREGA

UNIDADE ENDERECO DE ENTREGA

RODOVIA VICE GOVERNADOR ALMINO
PENITENCIARIA FEMININA DE MOGI MONTEIRO ALVAREZ AFFONSO, KM 15.5,
GUACU BAIRRO : MARTINHO PRADO JUNIOR- MOGI
GUACU- CEP 13.855-017

GARANTIA , MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°8.078, de 11 de setembro de 1990(CODIGO DE DEFESA DO
CONSUMIDOR).

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clatisulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2.021. e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralizagdo ou suspensdo do contrato. o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente , anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade , admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O contratante poderd convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagdo que compdem a presente
contratagdo ) , o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais , dos mecanismos de fiscalizagdo , das estratégias para
execucdo do objeto , do plano complementar de execucdo da contratada , quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sang0es aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°14.133, de2.021, art. 117,caput).

FISCALIZACAO TECNICA
6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas

no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo ( Decreto estadual n°68.220, de 15 de dezembro
de 2.023, art. 17)

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢gdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. ( Lei n°14.133, de

2.021, art. 117 § 1°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2.023, art 17, II)
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6.11. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos , manifestando-se quanto a necessidade de suspensao
da execucdo do objeto (Decreto estadual n°68.220, de 2.023, art. 17, IV).

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato , em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia , para que se adote as medidas necessarias e saneadoras , se for o caso (Lei 14.133,

de 2.021, artigo 117 § 2°);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°68.220, de 2.023 , art 17, II)

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada , acompanhara o
empenho , 0 pagamento , as garantias , as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos , solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes , caso necessario (Decreto estadual n°68.220, de 2.023, art.18, II E III).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema , reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis , quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto estadual n°68.220, de 2.023, art.18 IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante , a Contratada devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia , para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do
paragrafo tinico do artigo 116 da Lei n°14.133, de 2.021.

GESTOR DO CONTRATO

6.18. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e ados
atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros , a prorrogacao, a alteracdo . ao reequilibrio, ao pagamento , a
eventual aplicacdo de sangdes e a extingao dos contratos( Decreto estadual n°68.220, de 2.023, inciso III do art. 2°).

6.19. O gestor contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada , para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto estadual N°68.220, DE 2.023, art 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver , quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado , com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual ,baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos , e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto estadual n°68.220, de 2.023, art 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes , a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2.021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal conforme o caso. (Decreto estadual n°68.220 de 2.023, art 16 VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto
estadual n° 68.220, de 2.023, art. 16 , VII e pardgrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

DO RECEBIMENTO
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7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria , no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo 05 (cinco) dias, a contar da
notificagcdes do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. O recebimento ocorrerd conforme cronograma de entrega, apés verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela
incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao contratado para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo , pelo Contratado, das inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da Nota Fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

LIQUIDACAO

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10(dez) dias tteis para fins de liquidacao,
a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando
houver necessidade de diligéncias para afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.9.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade, mantendo-se possibilidade de prorrogacdo nele
especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do
art 75 da Lei n°14.133, DE 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data de emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente , ou circunstancia que impeca a
liquidacédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras , reiniciando-se o prazo
ap6s comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

PRAZO DE PAGAMENTO

7.12 O pagamento sera efetuado no prazo de 30(trinta) dias , contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do art 2°, II, do
Decreto estadual n°67.608, de2023.
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7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da
legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso III, do Decreto n°67.608, de 2023, c/c com o artigo 1° do Decreto estadual n°32.117, de
1990), bem como incidirdo juros moratdrios , a razdo de 0,5%(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacao
ao atraso verificado.

FORMA DE PAGAMENTO

7.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria , para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado
no Banco do Brasil S/A.

7.14.1 Constitui condicdo para realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no CADIN
ESTADUAL- "Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais"”, o qual devera ser consultado
por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do poderd se dar pela comprovacdo, pelo Contratado,
de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n°12.799, de 2008.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.16. O contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja
indicacdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.16.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°123 de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa sem disputa, por se tratar da aquisicdo de
produtos de necessidade de extrema urgéncia visando o correto arquivamento e o registro de ocorréncias, com fundamento na
hip6tese do art 74, da Lei n® 14.133, de 2.021, observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2.024.

Forma de Fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera com entrega parcelada.
Exigéncias de Habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato , a Administracdo verificard p eventual descumprimento das condi¢bes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP, mantido pela Controladoria - Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade- CNCIAI, do Conselho
Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
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e)Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas - e-sangdes, (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP- (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br
/PesquisaCEEP.aspx);e

g) Relagdo de Apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados

).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea 'd' do item anterior serd realizada em nome da pessoa juridica fornecedora e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1.992, que prevé , dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela pratica do ato de improbidade administrativa , a proibicdo de contratar com o Poder Ptblico , inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5.Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos dela decorrentes,
a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no "Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais - CADIN ESTADUAL". Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os devidos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§1°e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2.008.

8.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada e respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo , a respectiva documentagdo atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.030,80 (cinco mil e trinta reais e oitenta centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima. O valor da contratacdo foi definido com observancia ao disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2.023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do
Estado.

10.2. No presente exercicio , a contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 380.267

IT) Fonte de Recursos : 150010001

IIT) Programa de Trabalho : 380505

IV) Elemento de Despesa :33903041

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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MATHEUS DELINOCENTE

Diretor do Centro Administrativo- substituto

b
&f Assinou eletronicamente em 10/07/2024 as 12:52:05.

MARCELA PELUQUE DE CAMPOS MARTINATTI OLIVEIRA

Agente de Seguranca Penitencidria III

b
tf Assinou eletronicamente em 10/07/2024 as 12:50:14.
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