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Informacoées Basicas

Nu d
oo UASG Editado por Atualizado em
artefato
38/2024 380257-ESP-PENITENCIARIA DE CERQUEIRA KEILA MUNIZ DA 14/08/2024 14:51 (v
CESAR SILVA 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 006.00291367/2024-
ndo-continuado 49

1. Definicao do objeto
TERMO DE REFERENCIA
PENITENCIARIA DE CERQUEIRA CESAR
Processo Administrativo n°® 006.00291367/2024-49
1. CONDIQ()ES GERAIS DA CONTRATAQAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no servico de publicacdo para divulgacao das licitacdes
a serem realizadas nesta Unidade Prisional, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CcODIGO UNIDADE DE(QUANTIDADE
MEDIDA
Indefinida
1 Servico de publicidade e 12071-5 001- Unidade
propaganda

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacao ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 30 (dias), contados do(a) emissdo da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. A Nota de Empenho oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratacao.

Subcontratacado

1.4. O Contratado ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando o disposto no artigo 54 § 1° da Lei 14.133/2021, fica justificada a necessidade da presente
contratacao.

3. Descricao da solucao

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico e atendera as
necessidades imediatas de divulgacéo de abertura de licitagdes desta Unidade Prisional.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. N&o se aplica ao caso concreto por tratar-se de contratacao direta com servi¢o imediato.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: Conforme determinacdo do Nucleo de Financas e Suprimentos
da Penitenciaria de Cerqueira César

5.1.2. Serdo obedecidos os critérios, cronogramas e horarios indicados pela Unidade Penitenciaria.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A Nota de Empenho devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucédo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Unidade Penitenciaria e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execugéo do servico mencionado na Nota de Empenho devera ser acompanhada e
fiscalizada por membros da Comisséo de Recebimento de Materiais e Servigos da Penitenciaria de
Cerqueira César.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Liquidacao

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88§ 2° e 3°, da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023

).

7.1.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo
valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.2.1. o prazo de validade;

7.2.2. a data da emisséo;

7.2.4. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.5. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.2.6. 0 valor a pagar; e

7.2.7. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagcdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

7.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.5. A Administracao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.6. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.

7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela extincdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 4de8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 380257 Termo de Referéncia 38/2024

7.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n®
67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidir&o juros
moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacéo ao
atraso verificado.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancéaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.13.1. Constitui condicéo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagcéo de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de
gue os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.14. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.15. O Contratante poderd, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada
por lei, ainda que nao haja indicacao de reten¢&o na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.16. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado & apresentacéo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021,
observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacao
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8.3. Previamente a celebracdo da Nota de Empenho, a Administracédo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Uni&o (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm
/consultar requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sanc¢bes Administrativas — e-Sangdes (http:/www.
esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.
br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https:/www.
tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢édo para a celebragéo da contratagcdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos n&o Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condicao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.200,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais), conforme
repasse de recurso realizado pela Coordenadoria. O valor estimado da contratacdo foi definido com
observéancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 00001- 380257 - Penitenciaria de Cerqueira César

II) Fonte de Recursos: 150.01.0001

IIl) Programa de Trabalho: 14.421.3815.6146.0000

IVV) Elemento de Despesa: 339039

V) PTRES: 380612

Cerqueira César, 14 de agosto de 2024

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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UASG 380257

KEILA MUNIZ DA SILVA

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 14/08/2024 as 14:41:21.

CARLOS EDUARDO ZANLUCHI

Autoridade competente

b
&f Assinou eletronicamente em 14/08/2024 as 14:51:52.
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