TERMO DE REFERENCIA

Complexo Penal Campinas/Hortolandia

(Processo Administrativo n°. 006.00376481/2025-29

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de manutencdo e servico para troca de bateria dos veiculos PLACA
DJM-4484 MODELO IVECO/DAILY, PLACA FMN4817 MODELO S$S10, PLACA FDX 9071
MODELO MASTER ( Complexo Penal Campinas Hortolandia / P2 de Hortolandia )

PRODUTO CATSER | UN.MED | QTD VALOR
UNITARIO
01 BATERIA 100 6076181 UN 01 R$ 1000,00
AH
02 BATERIA 60 6478751 UN 01 R$ 650,00
AH
03 BATERIA 105 4629396 UN 01 R$ 1000,00
AH
04 INSTALAGAO 18651 un 03 R$ 65,00
TOTAL MATERIAL | R$ 2650,00
TOTAL SERVICOS | R$ 195,00
TOTAL DISPENSA | R$ 2.845,00

1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cbes deste
Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185.
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 10 (dias) contados do(a) .Nota de Empenho...,
improrrogavel, na forma do art. 75, caput, Vi, da Lei n° 14.133, de 2021.
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TERMO DE REFERENCIA —

1.3. O instrumento de celebragdo da contratagdo (definido pela documentagdo que compbe a
presente contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a vigéncia da
contratagao.

Subcontratagao

1.4. O Contratado ndao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Contratagcées Anual 2025, nos termos
do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informagoées
basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Garantia da contratacao

41.

5.

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

5.1.
5.1.1
5.2.

6.2.

6.3.

6.4.

A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execugado do objeto: 05 (dias)] dias a contar da emissao da ordem de servigo;

O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.5.

TERMO DE REFERENCIA —

Apds a celebragdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do
Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.

6.7.

O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execugédo do objeto
contratado.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto do Contratado, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

6.8.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.
6.16.

6.17.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto estadual n°® 68.220. de 2023, art. 17, 1l).

O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos
servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, llI).

O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensio da execugéo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, IV).

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, § 2°).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

A fiscalizagao técnica do contrato deve avaliar constantemente a execucao dos servigos

Durante a execugédo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracgdo, devendo intervir para requerer ao Contratado a corregédo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagdo da
execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao
dos servicos realizada.
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6.18.
6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

6.25.

6.26.

6.27.

TERMO DE REFERENCIA —

O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

O Contratado podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores que sejam previstos na documentagao
que compde a contratagdo, devem ser aplicadas as sangdes ao Contratado de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servigos por ele realizada.

O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n°
14.133, de 2021 (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, paragrafo Unico, 6).

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a relagao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade

e forma de uso (art. 47, §2°, Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o art. 1°, VII, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

A fiscalizagao de que trata este item 6 nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante.

As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagéo técnica ndo excluem
a incidéncia de outras regras da legislagao que disciplina a fiscalizagao contratual.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execucéo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

Fiscalizagdao Administrativa

6.28.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengédo das condigbes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, 1l e Ill).
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6.29.

6.30.

6.31.

TERMO DE REFERENCIA —

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 18, IV).

A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovagoes em relagcado aos empregados diretamente envolvidos na execugao
da contratagdo (os documentos poderdo ser originais ou coépias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administragéo), no caso de Contratado que mantém vinculos

regidos pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.31.1no 1° (primeiro) més da prestagdo dos servigcos, o Contratado devera apresentar a seguinte

documentacgéo:

6.31.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do

posto de trabalho, nimero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

6.31.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e

dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigcos, quando for o caso, devidamente
assinada pelo Contratado;

6.31.1.3. exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo os
Servicos;
6.31.1.4. copia de Acordo Coletivo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Sentenca

Normativa vigentes, e, ao longo da vigéncia da contratagdo, do(s) instrumento(s) que o
suceda(m); e

6.31.1.5. comprovagdo de capital social integralizado compativel com o numero de

empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019, de 1974;

6.31.2até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servigos (ou ultimo dia do més

seguinte ao da prestagdo dos servigos, se ndo houver equivalente), o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (Sicaf) ou em outros meios eletrénicos habeis de informagdes:

6.31.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

6.31.2.2. Certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas

Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham
sido exigidas para fins de habilitacdo neste instrumento;

6.31.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (CRF -
FGTS); e
6.31.2.4. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

6.31.3quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor

responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo os documentos comprobatorios do cumprimento

Pagina5]| 16


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6019.htm

TERMO DE REFERENCIA —

das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em
relagdo a qualquer dos empregados diretamente envolvidos na execugédo da contratagao, em
especial quanto aos seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos (artigo 50 da Lei n° 14.133, de 2021):

6.31.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

6.31.3.2. cépia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o
Contratante;

6.31.3.3. copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia de

recibos de depdsitos bancarios;

6.31.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentagdo, entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver
obrigado por forgca de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho; e

6.31.3.5. comprovantes de realizagéo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;

6.31.4 O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao da contratagédo
copia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingdo do contrato, até 10
(dez) dias apds o ultimo més de prestagcao dos servigos:

6.31.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o
servigo, nos termos da legislacdo em vigor, ou documentagdo que comprove que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade do Contratado sem extingao de seus
contratos de trabalho;

6.31.4.2. documentac3o relativa & concesséo de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e
ao pagamento de verbas rescisorias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais,
de forma a comprovar a quitagdo de obrigacbes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados;

6.31.4.3. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.31.4.4. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado; e

6.31.4.5. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32. Nas hipéteses de exigéncia de comprovacgdes de que tratam as subdivisdes anteriores, a ndo
apresentacao dos documentos solicitados pela fiscalizagdo contratual no prazo por ela fixado
acarretara a aplicagdo de multa ao Contratado, conforme previsto no instrumento da
contratacao (art. 50 da Lein® 14.133, de 2021).

6.33. Sempre que houver admissdo de novo empregado pelo Contratado, os documentos
correspondentes aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestagao dos servigos conforme esta
secado deverdo ser apresentados em relagdo a cada novo empregado. O desligamento de
empregados no curso do contrato administrativo deve ser devidamente comunicado ao
Contratante, com a apresentacdo pelo Contratado de toda a documentacdo pertinente ao
empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.
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6.34.

6.35.

6.35.1

6.35.2

6.35.3

6.36.

6.37.

6.38.

6.39.

6.40.

6.40.1

6.41.

6.41.1

TERMO DE REFERENCIA —

O Contratante devera analisar a documentagéo exigida por ocasido da extingdo da contratagdo
conforme esta se¢do no prazo de 30 (trinta) dias apdés o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera

encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a tentativa de sua obtencgéo, relativamente aos empregados alocados em
dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigcos contratados, observando-se as seguintes
disposigdes:

O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT;

Para fins de comprovacao da tentativa a que se refere a subdivisdo anterior, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagado, declaracdo de negativa de
negociagao, ata de negociagao, dentre outros;

N&o havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento
das obrigagbes previstas na subdivisdo anterior.

No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais
obrigac¢des decorrentes da legislagéo que rege as respectivas organizagdes.

Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais e
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de coépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias, o
Contratante oficiara a Receita Federal do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o
Contratante oficiara ao Ministério do Trabalho e Emprego.

O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes e responsabilidades assumidas pelo
Contratado, incluindo o descumprimento das obriga¢des trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutengao das
condi¢gdes de habilitagdo pelo Contratado, ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas,
previstas no instrumento da contratagcao e na legislagao vigente, podendo culminar em extingao
contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n°

14.133. de 2021.

O Contratante adotara as medidas cabiveis para assegurar o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e demais obrigagdes contratuais pelo Contratado sempre que identificar
descumprimento, inclusive quando for cientificado dessa circunstancia por meio do
recebimento de notificagdo formal enviada por trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou outro meio idéneo.

Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao
Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal, até que a situagéo seja regularizada (art.
121, § 3°, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Nao havendo quitagdo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze)
dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos
empregados do Contratado que tenham participado da execucdo dos servigcos objeto do
contrato, que serdo deduzidas do pagamento devido ao Contratado.
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TERMO DE REFERENCIA —

6.41.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo

Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo acima.

6.41.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do

6.42.

6.43.

6.44.

6.45.

6.46.

6.47.

Contratado ndo configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assungido de
responsabilidade pelo Contratante em relagdo aos empregados do Contratado por
quaisquer obrigacdes dele decorrentes.

O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagao, pelo Contratado,
do pagamento de todas as obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere a Administragéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos
termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa nao
excluem a incidéncia de outras regras da legislagdo que disciplina a fiscalizagdo contratual.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério
que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.48.

6.49.

6.50.

6.51.

O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros,
a prorrogacéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢des e
extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gbes de habilitagdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso 1X).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).
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6.52.

6.53.

7.

TERMO DE REFERENCIA —

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugado dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragcao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso VIl e paragrafo unico).

O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.1 Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangoées cabiveis, caso se constate que o Contratado:

71.1A1. néo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha

executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a

execugdo do servigco, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.71

7.7.2

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’. da Lei n® 14.133, de 2021, e arts.
17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220. de 2023).

O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X,
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara
a periodicidade mensal:

o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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TERMO DE REFERENCIA —

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
e/ou unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.10. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisoério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis.

7.12. Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 16, inciso VI);

7.13.2Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.13.3Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.13.4Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

7.13.5Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133. de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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Liquidagao

7.16.

7.17.

7.18.

TERMO DE REFERENCIA —

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administragédo, na forma
desta sec¢édo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°
67.608. de 2023).

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacao, no
ambito do 6rgado ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril
de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
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7.24.

7.25.

TERMO DE REFERENCIA —

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingéo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

7.26.

7.27.

O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagédo da nota
fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de
2023.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagdo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n°®
67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo
juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relagao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.28.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.28.1Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do

7.29.

7.30.

Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de
cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacdo, pelo
Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°
12.799. de 2008.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

O Contratante podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada
por lei, ainda que nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.30.1Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

8.

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, da Lei n° 14.133, de 2021

observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.
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TERMO DE REFERENCIA —

Regime de Execucgao

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por preco global

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impega, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https: Idatransparencia.gov.br/san nsulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

- CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
e) Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangbes

(http://www.esancoes.sp.gov.br); e
f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12
da Lei n° 8.429. de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagado do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condigao para a celebragao da contratagdo, bem como para a realizagao dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2° da Lei
estadual n°® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagédo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
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8.11.

8.12.

TERMO DE REFERENCIA —

Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros
de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas obrigacdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das
seclOes subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no
sitio https.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no

Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de

marco de 2020;

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

[Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdao competente,
quando a atividade assim o exigirOs documentos apresentados deverao estar
acompanhados de todas as alteracées ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21.

8.22,

8.23.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);
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8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

9.2.

9.3.

TERMO DE REFERENCIA —

Declaracdo de que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da

Constituicdo Federal;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova [de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre
operacgoes relativas a Circulagao de Mercadorias e sobre prestagées de Servigos de
transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacgado - ICMS, e/ou] de regularidade
com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigcos de Qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado total da contratagao é de R$2.845,00 (dois mil oitocentos e quarenta e
cinco reais ), conforme custos unitirios apostos na tabela acima ADEQUAGAO
ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Estado.

No presente exercicio, a contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

) Gestao/Unidade: 380139

1l) Fonte de Recursos: 1500010001];

1ll) Programa de Trabalho: 14421381561390000.
IV) Elemento de Despesa: 339039 - 339030

9.4.

Quando a execugado do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa
ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Hortolandia 15 de Setembro 2025
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TERMO DE REFERENCIA —

KEILA MAGALHAES SANTOS
Chefe de Servigo de Finangas e Suprimentos
Complexo Penal Campinas Hortolandia
(Substituto)

EDUARDO MUNHOZ DE ALMEIDA

Chefe de Departamento

Péagina 16 | 16



