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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo  Processo Administrativo

VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo/Servicos de TIC 176/2026 006.00060560/2026-00

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacéo de servicos de fornecimento de licengas pacote Adobe Acrobat PRO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

UNIDADE
ITEM ~ CATSER/ QTDE VALOR VALOR
ESPECIFICACAO SIAFiSICO DE TOTAL UNITARIO TOTAL
MEDIDA
contabiliza =
. 58564
Licengas pacote Adobe .
01 Acrobat PRO . unidade 17 R$ 1.479,67 R$ 25.154,39
compras =
27502

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo
de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n°® 67.985, de 27
de setembro de 2023.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data estabelecida para o inicio dos servicos (ativacéo das
licencas), que devera ocorrer em até 10 (dez) dias apds a celebracédo do termo de contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao
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1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacado e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia .

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de maio
de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 96291141000180-0-000048/2026;

II) Data de publicagdo no PNCP: 24/06/2025;

) Id do item no PCA: 315;

IV) Classe/Grupo: 182 - SERVICOS DE LICENCIAMENTO E CONTRATOS DE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA;

V) Identificador da Futura Contrata¢do: 380101-176/2026

3. Descricao da solucao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

A solucao de TIC consiste no fornecimento de licengas do pacote Adobe Acrobat PRO que disponibilize:

- edicdo de textos e imagens e reorganize e exclua paginas em um PDF;

- converta PDFs e exporte-os para word, excel e power point;

- assine documentos, solicite assinaturas e monitore as respostas em tempo real;
- retribua licengcas no Adm Console on line;

- acesso a todos os upgrades de versdo dos produtos;

- acesso a downloads de extensdes

3.2. O fornecimento das licencas do software é essencial para otimizar e garantir a eficiéncia das atividades desenvolvidas pelas diversas
areas da Sede da SAP. O Adobe Acrobat Pro oferece funcionalidades avangadas que vao além das disponiveis em leitores gratuitos de
PDF, permitindo a edicdo completa de documentos, conversdo de formatos, aplicagdo de assinaturas digitais com validade juridica,
protecdo com senhas, criacdo de formulérios interativos, comparacdo de versdes e outras ferramentas indispensaveis para o fluxo
documental profissional.

3.3. Entre os principais motivos que justificam esta aquisi¢do, destacam-se:

3.3.1.Padronizacdo de processos: Garantia de compatibilidade e padronizagdo na criagdo, edicdo e assinatura de arquivos PDF
em toda a instituic&o.

3.3.2. Produtividade e eficiéncia: Redugdo do tempo gasto com tarefas manuais, como impresséo, digitalizacdo e reedigdo de
documentos.

3.3.3. Seguranca da informagédo: Permite a aplicacao de criptografia e restricdes de acesso a documentos sensiveis.

3.3.4. Conformidade legal: Ferramentas de assinatura digital e certificacdo atendem aos requisitos legais e normas de auditoria.
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3.3.5. Sustentabilidade: Diminui¢do do uso de papel e insumos, alinhando-se a politicas de sustentabilidade e redugdo de custos
operacionais.

3.3.6. Trabalho remoto e colaboracéo: Integracdo com a nuvem e ferramentas de revisdo colaborativa facilitam o trabalho em
equipe mesmo em ambientes hibridos ou a distancia. Dessa forma, a aquisicdo das licencas Adobe Acrobat Pro visa garantir

maior qualidade, agilidade, seguranca e economia nas rotinas administrativas e técnicas, sendo um investimento estratégico para
a melhoria continua dos servicos prestados.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A licitante devera comprovar ser empresa devidamente autorizada a disponibilizar softwares ADOBE a qualquer 6rgao publico federal,
estadual ou municipal.

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.1.1 Entrega 100% digital das licencas e da documentacéo técnica/fiscal, vedada a remessa de midia fisica, manuais impressos ou
brindes, reduzindo uso de papel, plasticos e transporte;

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo serd admitida a indicagéo do fabricante Adobe Acrobat Pro, de acordo com as justificativas contidas no
Estudo Técnico Preliminar.

Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execucdo do servico
4.3. N&o se aplica no presente procedimento.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Ndo se aplica no presente procedimento.

Garantia da contratacdo

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96, e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, para
nado restringir participagdo dos interesses, bem como poderia onerar o custo da contratacao.

Vistoria

4.6. Ndo h& necessidade de realiza¢do de avaliagdo prévia do local de execucéo dos servigo

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica :

5.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da data estabelecida para o inicio dos servigos (ativagdo das
licencas), que devera ocorrer em até 10 (dez) dias ap0ds a celebragdo do termo de contrato, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de
2021.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, tecnologias, procedimentos, etc., conforme preconizado o item 3, deste Termo de
Referéncia.
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Local e horario da prestacao dos servigcos
5.2. Os servigos serdo prestados nas areas da Sede da SAP - Rua Libero Badard, 600 - Centro - Sdo Paulo.
5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 24 x 7 x 365.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao contratual observard a rotina:
5.4.1. Ativagdo das licencas para uso diario.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigcos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1.Ter os servicos executados com gestdo de qualidade, seguranca da informacéo e gestdo ambiental.
Especificacdo da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servi¢os é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacéo dos servigos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto do Contratado, hipdtese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023,
art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servicos executados e aprovara a
planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da
execucdo do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n° 14.133, de 2021,
artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificar4 a manutengéo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1l1).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscaliza¢@o técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacé@o de sanc¢des e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Ill do art. 2°).

6.19 O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.20 O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obriga¢g6es assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execug¢éo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigac¢des (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.23 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacédo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto observara o disposto neste item.
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7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados.
7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou néo as tenha executado com a qualidade minima exigida.

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os tenha utilizado com
qualidade ou quantidade inferior & demandada

7.1.1.4. qualidade dos servigos prestados de acordo como estabelecido;

7.1.1.5. quantitativo dos servigos prestados de acordo com o estabelecido;

7.1.1.6. valores unitarios dos servicos prestados de acordo com o estabelecido.
Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo
(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n°® 14.133, de
2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao
da prestacéo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade anual, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo &
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.7.4.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucado contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢8es, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VI);

7.9.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impeg¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corre¢oes;
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7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.9.5.Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢éo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagao, a
contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.13.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo nele
especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 .

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
6nus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administragcdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢8es de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagcdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 06rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necesséarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento
7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos do art. 2°, inciso Il, do Decreto

estadual n® 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislacéo
aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como
incidirdo juros moratérios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no
Banco do Brasil S/A.

7.24.1.Constitui condi¢do para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por
ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagao, pelo Contratado, de
gue os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.25. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.26. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicagédo
de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengfes néo realizadas em meses anteriores.

7.26.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional , nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacado

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das sec¢des subsequentes deste item 8, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do Sociedade simples local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°® 12.690, de 2012; documentos de eleigcdo ou designacdo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢8es ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias
e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagdo - ICMS, e, nos termos da Lei
Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital
qguanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos quais seja exigida
regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal .

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples.

8.20. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresério individual ou sociedade
empresaria;

Qualificagao Técnica

8.21. Para fins de qualificacdo técnica, a licitante devera comprovar que é revenda autorizada da Adobe para fornecimento das
licencas objeto desta contratagdo, bem como possuir certificacdo/especializacdo voltada ao atendimento ao setor publico/governo,
mediante apresentacéo de certificado, declaragdo, credenciamento ou documento equivalente emitido pela fabricante Adobe ou por canal
oficial de verificac&o.

8.21.1. A exigéncia prevista no item anterior estd relacionada a necessidade de assegurar o fornecimento regular de
licencas originais, suporte adequado, conformidade com as regras de comercializacdo da fabricante e atendimento compativel
com a Administragdo Publica, conforme documentacéo de referéncia constante do Anexo [1] deste Termo de Referéncia.
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Outras comprovacoes
8.22. Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:
a) cumpre as normas relativas a sadde e segurancga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na
vedagéo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

c) apresentard, por ocasido da celebracdo do contrato, a certificacdo da ADOBE de revenda especializada em Governo, ou
documento equivalente, que lhe autorize a disponibilizar o software ADOBE a qualquer érgéo publico federal, estadual ou municipal.

8.23. Tratando-se de consorcio :

8.23.1. Apresentacao do compromisso publico ou particular de constituicdo do consoércio, subscrito pelos
consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacéo do consorcio e sua composicao;

b) Finalidade do consorcio;

¢) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;

e) Definigdo das obrigagfes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consorcio, tanto na fase de
licitagdo quanto na de execug¢do do contrato, abrangendo também o0s encargos fiscais, trabalhistas e administrativos
referentes ao objeto da contratacéo;

g) Indicagcdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para receber
citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratac@o e praticar todos 0os demais atos necessarios a participacdo na
licitag8o e execuc¢éo do objeto contratado, sendo responséavel pela representagdo do consércio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo tera a sua composicdo modificada sem a prévia e
expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacéo, observado o prazo de duragdo do
consorcio, definido na alinea “c” desta subdiviséo.

8.23.2. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracéo da contratagao, a constituicdo e o
registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicao.

8.23.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacao juridica e
habilitagéo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagao
econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput
do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.23.4. A inabilitac@o de qualquer consorciado acarretara a automética inabilitagdo do consorcio.

8.23.5. Embora admitida a participacdo de empresas em consércio, nao foi previsto o acréscimo de 10% a 30%,
referido no art. 15, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021, uma vez que os requisitos de habilitagdo econémico-financeira
estabelecidos restringem se a apresentagdo de certiddes, inexistindo exigéncia de patriménio liquido minimo,
capital social minimo ou outro requisito econémico-financeiro de natureza quantitativa sobre o qual pudesse
incidir o referido acréscimo.

8.24. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021:

8.24.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.24.2. A declaracgédo de regularidade de situag¢éo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.24.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.24.4. Edital de convocacdo e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.24.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;
8.24.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°® 5.764, de
1971, ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador;
8.24.7. Documentacéo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacgéo a ser
apresentada para atendimento as subdivisées anteriores.
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9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 25.154,39

PESQUISA DE PRECO

. :. -
CNPJ 21.748.841/0001-31 CHRL: Eﬁ.hﬁ.TE#DDM CNPJ: 04.1598 254000117

MEDIA REFERENCIAL
tem |QUANTIDADE ESPECIFICACf\D TECNET MAPDAata MCR Softwre

Valor Unitarie | Valor Total |Valor Unitario| Valor Total | Valor Unitarie| Valor Tetal |Valor Unitario| Valor Total

ADOBE

:. :. :. :.
1 17 ACROBAT PRO 1.588,00 27.183,00 1.340,00 | 22.780,00 1.500,00 | 25.500,00 1479,67 | 25.154,39

O valor estimado total da contratacédo é de R$ 25.154,39 (vinte e cinco mil, cento e cinquenta e quatro
reais e trinta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado
da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de
agosto de 2023.

10. Adequacdo Orcamentaria
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do Estado .
10.2. No presente exercicio, a contratagao serd atendida pela seguinte dotacéo:

1) Gestao/Unidade: 380101;

Il) Fonte de Recursos: 150010001;

III) Programa de Trabalho: 14421381561460000;

I\VV) Elemento de Despesa: 339040;

V) Plano Interno: 0100.

10.3. Quando a execug¢édo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s)
serd indicada apds aprovacgdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

GRASIELA MACIEL DE SOUZA

Assessor 11
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1Y
b Assinou eletronicamente em 16/07/2026 as 12:00:48.
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Adobe Systems Brasil

‘ Tradugdo livre dos trechos do Reseller Program Guide - Latin America (BR) disponivel no APC Portal. Ressaltamos que
o Revendedor deve basear sua anélise no Reseller Program Guide - Latin America (BR) disponivel no APC Portal,
Adobe utilizando essa traducdo livre apenas como referéncia.

Especializagdo em Governo (apenas Brasil)

Abordar o setor governamental é uma prioridade para a Adobe e nds gostariamos de reconhecer as Revendas
Autorizadas Adobe ("Revendas”) que possuem uma competéncia especifica em vendas governamentais. A
Especializacdo em Governo é um pré-requisito para a venda dos programas de licenciamento CLP e VIP para
0 governo.

Para se qualificar para a Especializacdo em Governo, o revendedor devera preencher os seguintes requisitos:

1. Ser atualmente um Revendedor Gold ou Platinum em situagdo regular de acordo com o Programa de
Revenda.

2. Ser constituida com uma sociedade limitada ou sociedade an6nima, de acordo com a legislacdo brasileira.
Para fins de esclarecimento, microempreendedor individual (MEI) ndo é considerado uma sociedade limitada
ou anénima.

3. N&o ser classificada como empresa de pequeno porte (EPP) ou microempresa de acordo com a legislagdo
fiscal brasileira.

4. Ter um grupo dedicado a contratos com o governo formado, ao menos, por (i) 2 representantes de vendas
dedicados ao setor governamental, e (ii) 1 solution consultant (pré e pds vendas). O grupo dedicado a
contratos com o governo deverd fazer o Treinamento de Especializagdo em Governo da Adobe uma vez por
ano.

5. Ter um histérico de resultados em solu¢des e vendas de software no mercado governamental, como
demonstrado por, no minimo, 3 dos seguintes:

a. Produtos/servigcos em ao menos 10 contratos com entidades governamentais.

b. Produtos Adobe em ao menos 5 contratos com entidades governamentais.

c. Catdlogo de produtos para governo.

d. website e materiais de marketing promovendo ofertas para o governo, solugdes e precos.
e. Referéncias de clientes de 5 clientes governamentais.

6. Confirmar que todos os clientes querendo comprar produtos para governo sdo elegiveis de acordo com as
Gltimas orienta¢des da Adobe.

7. Continuar a manter registros eletronicos completos de aquisicdes do revendedor de produtos Adobe para
o governo por um periodo de 2 anos pés vendas, de acordo com as Ultimas orientagcdes da Adobe.

8. Ndo ter tido contratos rescindidos por justa causa por qualquer entidades do governo ou outro cliente.

9. Ndo ter sido suspenso ou penalizado por entidades do governo ou tribunais por violagdo de obrigacdes
contratuais.

10. Ser cadastrado em Comprasnet, mantido pelo governo federal.



Adobe Systems Brasil

‘ Tradugdo livre dos trechos do Reseller Program Guide - Latin America (BR) disponivel no APC Portal. Ressaltamos que
o Revendedor deve basear sua anélise no Reseller Program Guide - Latin America (BR) disponivel no APC Portal,
Adobe utilizando essa traducdo livre apenas como referéncia.

11. Ndo estar listado em qualquer base de dados de corrup¢do, ndo compliance/ndo confirmidade ou “blacklist”
mantida por entidades governamentais.

12. Apresentar cépias do contrato social ou do estatuto social e CNPJ.

13. Enviar o pedido para Especializacdo em Governo e os documentos e informagdes solicitados para
latampm@adobe.com.

E também extremamente desejavel que revendedores que queiram ser certificados em Especializacio em
Governo apresentem um ou mais certificados de cursos feitos em dreas de contrata¢do governamental e
regulamenta¢do governamental quando solicitem Especializa¢gdo em Governo.

A aprovagdo estard sujeita a analise, da solicitacdo, por um painel da Adobe e, durante tal andlise, a Adobe
poderd pedir documentos e informagdes adicionais para auxiliar a solicitacdo do revendedor. O revendedor
serd informado sobre a situacdo da sua solicitacdo e deverd completar, com sucesso, o Treinamento de
Especializacdo em Governo fornecido pela Adobe. Caso o Reseller ndo mantenha todos os requisitos apés
obter a Especializacdo em Governo, a Adobe poder3 retirar a Especializagdo em Governo de tal Revendedor
mediante notificacdo escrita.

Os revendedores que cumpram todos os requisitos acima e que obtenham a Especializacdo em Governo serdo
elegiveis para os seguintes beneficios:
e Elegibilidade para adquiri produtos para o governo CLP e VIP de um distribuidor autorizado pela
Adobe ou diretamente da Adobe (se aplicavel).
e Elegibilidade para promogdes ou ofertas especiais para o governo.
e Acesso a materiais e contelido de marketing especificos para o governo no portal de parceiros.
e Apoio da Adobe em relagdo aos documentos que possam ser solicitados pelo governo.


mailto:latampm@adobe.com

@ Compras.gov.or UASG 380101

ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC.AD.PEN

Estudo Técnico Preliminar 13/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 006.00060560/2026-00

2. Descricao da necessidade

2.1. Em 11 de agosto de 2025, a SAP formalizou o Contrato DAF n°® 35/2025, cujo objeto consiste na prestacédo de
servigos, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, referente a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de softwares Adobe Acrobat Pro, na quantidade estimada de 17 (dezessete) licencas.

O referido contrato possui prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data estabelecida para o inicio
da prestacao dos servigos, correspondente a ativacao das licencas, razdo pela qual sua vigéncia se estende somente
até agosto de 2026.

Dessa forma, considerando que as licencas atualmente contratadas séo utilizadas de maneira continua nas rotinas
administrativas e técnicas da SAP, a presente contratacdo tem por finalidade assegurar a continuidade do uso da
solucao, evitando interrupcao nas atividades que dependem da edicéo, conversao, assinatura, prote¢ao, organizacao
e tratamento de documentos em formato PDF.

As referidas licencas séo aplicadas no dia a dia de trabalho em suas diversas funcionalidades, que vao além daquelas
disponiveis em leitores gratuitos de PDF, permitindo a edicdo completa de documentos, converséo de formatos,
aplicacdo de assinaturas digitais, protecdo com senhas, criacdo de formulérios interativos, comparac¢éo de versdes e
outras ferramentas indispensaveis a execucao das tarefas.

Além disso, é importante destacar que os diversos sistemas utilizados pelo Estado tém exigido que os arquivos
disponibilizados em PDF sejam apresentados em formato pesquisavel.

O Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo também exige que os documentos anexados aos processos
eletrénicos sejam apresentados em PDF pesquisavel, condicdo necessaria para consulta, auditoria, analise e
tramitagdo adequada dos documentos.

Nesse contexto, a utilizacdo do Adobe Acrobat Pro mostra-se essencial para que a Administragdo, no &mbito da SAP,
possa atender adequadamente as demandas relacionadas ao compras.gov, ao PNCP e ao sistema AUDESP do TCE
/SP.

Assim, a presente contratacdo € necessaria para garantir a continuidade, a padronizacéo, a eficiéncia e a seguranca
das rotinas de trabalho da Administracéo.

A nova contratacdo manterd a quantidade de 17 (dezessete) licencas, pelo prazo de 12 (dose) meses, distribuidos
conforme quadro abaixo:

Area Quantidade
Assessoria de Gestdo Corporativa 03
Diretoria de Infraestrutura 01
Diretoria de Administracao e Financas 01
Coordenadoria de Finangas 01
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Coordenadoria de Tecnologia da informacao 01
Coordenadoria de logistica 01
Coordenadoria de Engenharia 01
Assessoria de Inteligéncia 03
Subsecretaria de controle interno e Seguranca 02
Ouvidoria 01

Consultoria Juridica 01
Departamento de contratos 01

2.2. A presente contratacdo caracteriza-se como servico comum, uma vez que tal solugdo de software encontra-se
amplamente difundida no mercado, com funcionalidades padronizadas de criacdo, edicdo. Conversdo, assinatura
eletrbnica e gerenciamento de arquivos em formato PDF, cujas especificacdes sdo objetivamente definidas e usuais
entre diversos fornecedores e usuarios, enquadrando-se nos termos do artigo 6°, inciso XIIl, da Lei n.° 14.133/21.

A contratacdo ndo sera parcelada, tendo em vista que o objeto € uma solucéo integrada, cujos componentes sao
executados de forma integrada/unificada, para garantir plena funcionalidade.

O objeto em questdo ndo pode ser fracionado, de modo facilitar a identificacdo de falhas e promover a
responsabiliza¢do do fornecedor.

A solucao/software “Adobe Acrobat Pro” é uma ferramenta tecnoldgica amplamente consolidada no mercado, o
fornecimento das licencas é imediato, contando com suporte padrdo do fabricante, sem execugdo continuada
complexa, sem customizagdo e sem impacto aos servi¢cos desenvolvidos pela administragéo.

Os pagamentos sdo condicionados a efetiva disponibilizacdo das licencas e a comprovacdo do seu pleno
funcionamento.

A presente contratacdo ndo gera riscos significativos a administracdo, razédo pela qual ndo se faz necessario exigir
garantia contratual.

No aspecto sustentabilidade, trata-se de um servico de natureza digital, ndo envolvendo a produc¢édo, o transporte ou
descarte, tampouco o consumo relevante de recursos naturais ou a geracao de residuos sélidos.

As ferramentas digitais contribuem para a reducdo do consumo de papel, impressdo e armazenamento fisico de
documentos, promovendo sustentabilidade combinada com responsabilidade ambiental.

2.3 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 96291141000180-0-000048/2026;

II) Data de publicacdo no PNCP: 24/06/2025;

) Id do item no PCA: 315;

IV) Classe/Grupo: 182 - SERVICOS DE LICENCIAMENTO E CONTRATOS DE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA;

V) ldentificador da Futura Contratacdo: 380101-176/2026

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo Adriana Langone F. F. Sobral
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4. Necessidades de Negocio

O objeto é a fornecimento de licencas pacote Adobe Acrobat Pro para uso em local (stande alone) com
subscription, visando:

- edicdo de textos e imagens e reorganize e exclua paginas em um PDF;

- converta PDFs e exporte-os para word, excel e power point;
- assine documentos, solicite assinaturas e monitore as respostas em tempo real,;

- Atribui licengas no Adm, um Console online.

5. Necessidades Tecnolégicas

A licenca do Adobe Acrobat Pro, devera compreender as seguintes funcionalidades:

a) padronizacdo de processos: garantia de compatibilidade e padronizacdo na criacao, edicdo e assinatura de

arquivos PDF, em toda a instituicao;

b) produtividade e eficiéncia: reducdo do tempo com tarefas manuais, como impressao, digitalizacdo e reedicdo de

documentos;
) seguranca da informacédo: permite a aplicacdo de criptografia e restricdes de acesso a documentos sensiveis;

d) conformidade legal: requisitos e normas de auditoria;

e) sustentabilidade: diminuicdo do uso de papel e insumos, alinhando-se as politicas de sustentabilidade e reducéo de
custos operacionais;

f) trabalho remoto e colaboragdo: integragdo com a nuvem e ferramentas de revisdo colaborativa facilitam o trabalho

em equipe mesmo em ambientes hibridos ou a distancia.

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC

6.1. Os requisitos ja indicados no item 5 sé&o suficientes.

7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

Item

Descricdo

Quantidade

Local

01

Pacote Adobe Acrobat PRO

17

Sede SAP

8. Levantamento de solucoes

Solugéo 1: fornecimento de licengas do pacote Adobe Acrobat PRO.

Solucao 2: licencas gratuitas
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9. Analise comparativa de solucoes

Resumo das vantagens e desvantagens

Adobe (Pago)
Vantagens
® Ferramentas completas e integradas (Adobe Acrobat PRO)
® Suporte, tutoriais e comunidade ampla
® Padrdo da inddstria
Limitacées
® Custo recorrente

® Pode ser pesado para computadores mais modestos

Alternativas Gratuitas
Vantagens
® Gritis e acessivel
® Bons recursos para iniciantes e uso casual
® Comunidade ativa
Limitacoes
® Menos recursos avancados
® Compatibilidade as vezes inferior (ex.: arquivos .PDF complexos, docx)
® Nao converte para outras ferramentas (ex.: Word)

® Nao é permitido editar arquivos em formato PDF.

10. Registro de solucoes consideradas inviaveis

Solucgédo 2: Sao solugdes gratuitas inviaveis para a realizacéo dos trabalhos das diversas areas da Pasta:

Edicédo de PDF:

* PDF-XChange Editor (Windows)

* Recursos: editar texto, adicionar imagens, anota¢fes, OCR bésico.

® Sijte: tracker-software.com

* PDFescape (Web)

¢ Editor de PDF online, sem instalar nada. Funciona bem para arquivos leves.

* Site: pdfescape.com

* Sejda PDF (Web/desktop)

® |nterface moderna, muitos recursos (edicdo, compresséo, assinaturas).

* Limites diarios para uso gratuito.
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® Site: sejda.com

* | ibreOffice Draw

® Pode abrir e editar PDFs com boa fidelidade.

* Faz parte da suite gratuita LibreOffice.

¢ Site: libreoffice.org

11. Analise comparativa de custos (TCO)

Tabela Comparativa - TCO

Critério
Custo de licenciamento
Previsibilidade de custos
Implantagdo
Treinamento de usudrios
Produtividade
Tempo de execucdo das tarefas
Compatibilidade de formatos
Retrabalho
Integracdo entre ferramentas
Suporte técnico
Atualizages e seguranca
Risco operacional
Custos indiretos

TCO no médio e longo prazo

Adobe Acrobat Pro
Presente (assinatura)
Alta
Padronizada e simplificada
Baixo
Alta
Reduzido
Total (padrdo de mercado)
Baixo
Completa
Oficial, com SLA
Regulares e garantidas
Baixo
Baixos
Médio

Solucdes Gratuitas / Open Source

Inexistente

Baixa

Pode exigir ajustes manuais
Médio a alto

Média

Maior

Parcial

Médio a alto

Limitada

Comunitério

Dependentes da comunidade
Médio

Médios a altos

Meédio a alto

12. Descricao da solucao de TIC a ser contratada
Funcionalidades e Recursos Técnicos Principais

O Adobe Acrobat Pro é um software profissional de criacdo, edi¢do e gerenciamento de PDF. Entre as capacidades
técnicas mais importantes estéo:

Criacao e Edicdo de PDF
¢ Criar PDF a partir de varios formatos (Word, Excel, PowerPoint, imagens etc.).
¢ Editar texto e imagens em PDF diretamente sem converter para outro formato.
* Inserir, remover, reorganizar ou rotacionar paginas.

Conversao e OCR
* Converter PDF para Word, Excel, PowerPoint e outros formatos.

* OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres): transforma PDFs digitalizados em arquivos pesquisaveis e
editaveis.

Ferramentas Avancadas

* Comparar documentos para identificar diferencas entre versoées.
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* Redigir (ocultar) conteudo sensivel permanentemente.

* Criar formularios interativos e modelos de assinatura reutilizaveis.

® Receber e rastrear varias assinaturas eletrdénicas em lote.
Seguranca e Protecao

* Proteger PDF com senha e criptografia.

* Definir permissdes para impedir edicdo, impressao ou copia.
Colaboracdo e Compartilhamento

* Compartilhar PDFs com comentarios e revisdes.

* Adicionar marcacdes e notas para revisdo em equipe.

13. Estimativa de custo total da contratacao
Valor (R$): 25.154,39

O valor estimado total da contratacdo é de R$ 25.154,39 (vinte e cinco mil, cento e cinquenta e quatro reais e trinta e
nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacéo foi definido com
observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

O fornecimento de licencas do software Adobe Acrobat Pro é essencial para otimizar e garantir a eficiéncia das
atividades desenvolvidas pelas diversas areas da Sede da SAP, especialmente diante da necessidade de tratamento
técnico, padronizado e seguro de documentos em formato PDF.

A solucao oferece funcionalidades avangadas que vao além daquelas disponiveis em leitores gratuitos de PDF,
permitindo a edi¢cdo completa de documentos, conversao de formatos, reorganizacéo e exclusédo de paginas,
aplicacao e gerenciamento de assinaturas eletrénicas, protecao por senha, criacdo de formularios interativos,
comparacao de versdes, utilizagdo de OCR para geragéo de arquivos pesquisaveis e outras ferramentas
indispensaveis ao fluxo documental profissional da Administracao.

A indicacao da solugdo Adobe Acrobat Pro ndo decorre de preferéncia subjetiva por marca, mas da necessidade de
manutencao da padronizacao ja adotada pela Administracao, da compatibilidade com os fluxos documentais
existentes e da continuidade das rotinas administrativas que dependem da criagdo, edi¢cdo, converséo, protecao e
tramitacdo de documentos em formato PDF.

Entre os principais motivos técnicos que justificam a escolha da solugdo, destacam-se:

1. Padronizacao de processos:
Garantia de compatibilidade e padronizag¢édo na criagdo, edigdo, assinatura, converséo e organizagdo de arquivos
PDF em toda a instituicao.
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2. Produtividade e eficiéncia:
Reducédo do tempo gasto com tarefas manuais, como impresséo, digitalizacdo, reedicdo, reorganizacao e conversao
de documentos.

3. Seguranca da informacao:

Possibilidade de aplicagdo de senha, restricdes de acesso, permissdes de uso e recursos de protecao voltados a
preservacao de documentos sensiveis.

4. Conformidade documental e operacional:
Apoio ao atendimento de requisitos relacionados a producéo, organizacao, pesquisa, assinatura, auditoria e
tramitac@o de documentos eletrbnicos, especialmente em sistemas que exigem arquivos em PDF pesquisavel.

5. Sustentabilidade:

Diminuicéo do uso de papel, impresséao, transporte e armazenamento fisico de documentos, alinhando-se as politicas
de sustentabilidade e a reducao de custos operacionais.

6. Trabalho remoto e colaboracéao:
Possibilidade de uso de recursos de revisdo, comentarios, compartilhamento e colaboracdo em documentos,
facilitando o trabalho em equipe em ambientes presenciais, hibridos ou remotos.

Assim, a contratacdo do Adobe Acrobat Pro mostra-se tecnicamente adequada para garantir continuidade,
padronizagdo, compatibilidade, eficiéncia, seguranca e conformidade nas rotinas documentais da Administragao.

15. Justificativa economica da escolha da solucao

A justificativa para o fornecimento em questdo decorre da necessidade de atender a Sede da SAP, disponibilizando
ferramenta adequada para a execucao das atividades e contribuindo para o bom andamento do servigco publico. Além
disso, é importante destacar que o0s diversos sistemas utilizados pelo Estado tém exigido que os arquivos
disponibilizados em PDF estejam em formato pesquisavel, sendo que o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
h& tempos, também requer que 0s documentos anexados aos processos eletrdnicos sejam apresentados nessa
condicdo. Nesse contexto, a utilizacdo do Adobe Acrobat Pro mostra-se crucial para que a Administracdo (SAP)
consiga atender, com eficiéncia e conformidade, as demandas operacionais do compras.gov, do PNCP e do sistema
AUDESP do TCE/SP.

Com relacdo a utilizacdo da modalidade Pregéo, trata-se de modalidade de licitacdo que visa incrementar a
competitividade e conferir maior agilidade as contratagBes publicas, contribuindo para a reducdo das rotinas de
compra e para a obtencdo de melhores resultados no que se refere a economicidade.

Ressalte-se que, como todo processo administrativo, o pregdo deve observar os principios constitucionais aplicaveis,
dentre os quais se destaca o principio da economicidade, que expressa a adequada relagdo custo-beneficio,
evidenciando a razoabilidade dos custos diante dos resultados alcancados.

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Garantia de maior qualidade, agilidade, seguranca e economia nas rotinas a serem realizadas.

17. Providencias a serem Adotadas

Realizacéo de processo licitatério.
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18. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

18.1. Justificativa da Viabilidade

Beneficios Técnicos de Uso

Productividade ampliada: ferramentas completas para fluxos de trabalho com PDF.
Compatibilidade com padrdes internacionais do formato PDF (PDF/A, formulérios interativos, assinaturas digitais).
Integracdo com Adobe Document Cloud e acesso via desktop, web e dispositivos moveis.

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

GRASIELA MACIEL DE SOUZA
ASSESSORII

b
&'f Assinou eletronicamente em 16/07/2026 as 12:03:27.
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