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MEMORIAL DESCRITIVO 

1. OBJETO 

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade estabelecer as especificações técnicas para a contratação 

de empresa especializada na prestação de serviço gráfico para impressão, acabamento, personalização e 

entrega de agendas institucionais personalizadas (Planner Diário), destinadas à Coordenadoria de 

Execução Penal da Região Norte do Estado. 

A contratação compreende o fornecimento de todos os materiais, impressão, acabamento, provas, 

embalagem, transporte e demais insumos necessários à perfeita execução do objeto. 

2. ESPECIFICAÇÕES DA AGENDA 

2.1. Formato 

• Agenda Planner Diária. 

• Formato fechado: 175 mm x 242 mm 

• Orientação vertical. 

• Encadernação em espiral metálica. 

 

2.2. Capa 

• Capa dura. 

• Papelão rígido com espessura mínima de 1,9 mm. 

• Revestimento com impressão colorida em alta resolução. 

• Laminação fosca em toda a superfície. 

• Aplicação de verniz localizado sobre a identidade visual (quando houver). 

• Arte fornecida pela Contratante. 

 

2.3. Contracapa 

• Mesmo padrão de acabamento da capa. 

• Impressão colorida. 

• Arte fornecida pela Contratante. 

 

2.4. Encadernação 

• Encadernação em espiral metálica. 

• Cor: Preta. 

• Localização: lado esquerdo. 

A espiral deverá possuir resistência suficiente para suportar o uso diário da agenda durante todo o período 

de utilização, sem deformações, rompimentos ou desprendimento das folhas. 

3. MIOLO 
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• Impressão frente e verso. 

• Papel Offset branco. 

• Gramatura mínima: 75 g/m². 

• Impressão em preto. 

 

4. ORGANIZAÇÃO DAS PÁGINAS 

4.1. A agenda deverá conter, no mínimo: 

• Página de identificação do usuário. 

• Planejamento anual. 

• Planejamento mensal. 

• Planner diário. 

 

4.2. Cada dia deverá possuir página exclusiva destinada a: 

• compromissos;  

• reuniões;  

• anotações;  

• prioridades;  

• tarefas;  

• observações.  

• Os sábados, domingos e feriados deverão possuir espaço compatível com sua utilização. 

• Todos os feriados nacionais oficiais deverão constar identificados nas respectivas datas, 

observando a legislação vigente para o ano de utilização da agenda. 

• Páginas destinadas a anotações. 

 

5. CONTEÚDO INSTITUCIONAL 

A agenda deverá reproduzir integralmente o conteúdo institucional constante do modelo fornecido pela 

Administração, compreendendo, entre outros: 

• logotipos;  

• identidade visual;  

• páginas institucionais;  

• mensagens;  
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• telefones úteis;  

• calendários;  

• demais páginas constantes do arquivo modelo.  

A Contratada deverá reproduzir fielmente o conteúdo disponibilizado pela Contratante, sem alterações de 

layout, textos, logotipos, cores ou diagramação, salvo quando expressamente autorizada. 

6. IMPRESSÃO 

• Impressão offset de alta qualidade. 

• Registro perfeito. 

• Sem manchas. 

• Sem borrões. 

• Sem desalinhamentos. 

• Sem diferenças perceptíveis de tonalidade. 

 

7. ACABAMENTO 

As agendas deverão apresentar: 

• corte uniforme;  

• perfeito alinhamento;  

• espiral corretamente instalada;  

• folhas firmemente presas;  

• capas sem bolhas;  

• cantos uniformes;  

• acabamento compatível com material institucional de alta durabilidade.  

8. PROVA 

Antes da produção definitiva, a Contratada deverá apresentar: 

• prova digital completa;  

• mockup eletrônico;  

• arquivo final diagramado em PDF para aprovação da Contratante.  

A impressão definitiva somente poderá iniciar após aprovação formal da Administração. 

9. EMBALAGEM 

As agendas deverão ser entregues acondicionadas em caixas de papelão resistentes. As embalagens 
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deverão protegê-las contra: 

• umidade;  

• poeira;  

• deformações;  

• impactos durante o transporte.  

10. ENTREGA 

As agendas deverão ser entregues prontas para utilização, livres de defeitos de impressão ou acabamento. 

Não serão aceitas agendas que apresentem: 

• folhas soltas;  

• espiral deformada;  

• impressão borrada;  

• diferença de cores;  

• páginas faltantes;  

• páginas repetidas;  

• cortes irregulares;  

• defeitos de laminação;  

• capas empenadas.  

 

ANEXO I – LAYOUT DA AGENDA – ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS (CAPA E CONTRACAPA) 

1. CAPA 

1.1. Fundo 

• Fundo predominantemente preto.  

• Textura gráfica simulando couro.  

• Aplicação de padrão geométrico discreto na faixa inferior.  

• Faixa decorativa curva na parte inferior, em tons dourados.  

1.2. Identificação Institucional 

Texto: POLÍCIA PENAL DO ESTADO DE SÃO PAULO 

Fonte: Arial Black. 
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Cor: Dourado metálico. 

Referência aproximada: Pantone 872 C; ou CMYK C 20 M 35 Y 90 K 15 ou  

RGB: 191 155 48 Hexadecimal 

#BF9B30 

Tamanho aproximado 

POLÍCIA PENAL  (34 a 36 pt) 

DO ESTADO DE SÃO PAULO (20 a 24 pt) 

Alinhamento 

Centralizado. 

1.3. Brasão 

Aplicação do Brasão Oficial da Polícia Penal do Estado de São Paulo, conforme Manual de Identidade 

Visual. 

A arte deverá ser reproduzida fielmente, sendo vedadas alterações de: 

• proporções;  

• cores;  

• contornos;  

• inscrições;  

• elementos gráficos.  

1.4. Identificação da Coordenadoria 

Texto: 

COORDENADORIA DE EXECUÇÃO PENAL 

DA REGIÃO NORTE DO ESTADO 

Fonte: Arial Black. 

Cor: Branca. 

RGB: 255 / 255 / 255 Hexadecimal #FFFFFF 

Tamanho aproximado: 20 pt. 

A identificação deverá ocupar, no máximo, duas linhas, distribuídas horizontalmente de forma equilibrada, 

mantendo espaçamento adequado em relação ao brasão. 

2.5 Ano 

Texto: 2027 

Fonte: Arial Black. 

Cor: Dourado metálico. 

Mesmo padrão cromático utilizado na identificação "POLÍCIA PENAL". 

Tamanho aproximado: 20 pt. 
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Posicionamento: Centralizado. 

Na parte inferior da capa. 

Abaixo da faixa dourada inferior. 

2.6 Linhas Decorativas 

Cor: dourada metálica. 

Espessura aproximada: 1 a 1,5 pt. 

 

3. CONTRACAPA 

3.1 Fundo 

Mesmo padrão gráfico da capa. 

Cor predominante preta. 

Textura simulando couro. 

Faixa dourada curva inferior. 

Padrão geométrico discreto. 

3.2 Marca d'água 

Aplicação do Brasão Oficial da Polícia Penal do Estado de São Paulo, conforme Manual de Identidade 

Visual. 
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Características: 

• reprodução monocromática;  

• baixa opacidade (aproximadamente 8% a 12%);  

• centralizada;  

• ocupando aproximadamente 70% da altura útil da contracapa;  

• utilizada exclusivamente como elemento gráfico de fundo.  

3.3 Identificação Institucional 

Primeira linha 

SECRETARIA DA ADMINISTRAÇÃO PENITENCIÁRIA 

Fonte: Arial Black. 

Cor: Dourado metálico. 

Tamanho aproximado: 20 pt. 

Centralizado. 

Segunda linha 

Polícia Penal do Estado de São Paulo 

Fonte: Arial Black. 

Cor: Branca. 

Tamanho aproximado: 16 pt. 

Centralizado:  

3.4 Frase Institucional 

Texto: GUARDIÃ DA ORDEM, PROTETORA DA SOCIEDADE 

Fonte: Arial Black. 

Cor: Dourado metálico. 

Tamanho aproximado: 14 a 16 pt. 

Centralizada. 

Posicionada na parte inferior da contracapa, imediatamente abaixo da faixa dourada inferior. 

3.5 Linhas Decorativas 

Cor dourada metálica. 

Espessura aproximada 

1 a 1,5 pt. 

4. Acabamento 

• Impressão em policromia de alta resolução.  

• Laminação fosca em toda a superfície.  

• Recomenda-se aplicação de verniz UV localizado sobre:  
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o Brasão Oficial da Polícia Penal;  

o inscrição "POLÍCIA PENAL";  

o inscrição "SECRETARIA DA ADMINISTRAÇÃO PENITENCIÁRIA";  

o ano "2027";  

o frase "GUARDIÃ DA ORDEM, PROTETORA DA SOCIEDADE".  

• Corte uniforme.  

• Sem bolhas, riscos, manchas, diferenças de tonalidade ou desalinhamentos.  

• Todos os elementos deverão permanecer centralizados e proporcionais ao layout aprovado pela 

Administração. 

 

ANEXO II – PALETA DE CORES – BRASÃO DA POLÍCIA PENAL DO ESTADO DE SÃO PAULO 
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ANEXO III – INFORMAÇÕES INTERNAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 

 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 



 
 

Coordenadoria de Execução Penal da Região Norte   
CNPJ: 96.291.141/0190-18 
Avenida Francisco Vaz Filho, 4055 - Edif. Anexo 
Jardim Pinheiros CEP:14810-900 | Araraquara, SP  
Fone: (16) 3337-6100  ramal: 257 

 

 


