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ESP-PENITENCIARIA DE FRANCA

Documento de Formalização da Demanda 20/2025

Número do Documento de Formalização da Demanda: 20/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

SEÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO 02/03/2026 00:00 380248 NILTON BAPTISTA DE ARAUJO JUNIOR

Descrição sucinta do objeto

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO.

2. Justificativa de Necessidade

A contratação em questão se faz necessária para atender a demanda diária dos diversos serviços administrativos.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 Dispositivos para 

fixação
Abraçadeira aplicação: fios e cabos, comprimento total: 150, cor: branca, largura: 3,6, 

material: náilon, tipo: com ranhuras
Unidade de fornecimento: Pacote

8,00 15,00 120,00

2 Artigos para escritório Agenda características adicionais: capa dura, comprimento: 170, gramatura: 60, largura: 
240, tipo: permanente
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 32,00 960,00

3 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Almofada 
Carimbo

comprimento: 17, cor: preta, largura: 10, material almofada: esponja absorvente 
revestida de tecido, material caixa: plástico, tamanho: nº 4, tipo: entintada
Unidade de fornecimento: Unidade

59,00 22,00 1.298,00

4 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Apontador 
Lápis

características adicionais: com depósito, lâmina aço inoxidável, material: 
plástico, quantidade furos: 1, tamanho: conforme modelo do orgão, tipo: mesa
Unidade de fornecimento: Unidade

24,00 6,50 156,00

5 Cabos de fibra, 
cordoalhas e barbantes

Barbante 
Algodão

acabamento superficial: crú, quantidade fios: 4
Unidade de fornecimento: Unidade

13,00 18,00 234,00

6 Artigos para escritório Bobina Papel 
Impressora

aplicação: impressora térmica, características adicionais: uma via, cor: amarela, 
gramatura: 52 a 64, largura: 80, tipo papel: papel térmico
Unidade de fornecimento: Caixa

15,00 130,00 1.950,00

7 Artigos para escritório Borracha 
Apagadora 
Escrita

altura: 6, características adicionais: macia sem manchar ou danificar o papel, 
comprimento: 30, cor: branca, largura: 20, material: borracha
Unidade de fornecimento: Unidade

121,00 0,88 106,48

8 Artigos para escritório Caixa Arquivo características adicionais: com dados de identificacao do produto a marca do f, 
cor: azul, dimensão (c x l x a): 360 x 130 x 244, impressão: conforme modelo, 
material: plastico polionda
Unidade de fornecimento: Unidade

200,00 4,70 940,00

9 Artigos para escritório Caixa Arquivo características adicionais: com dados de identificacao do produto a marca do f, 
cor: preta, dimensão (c x l x a): 360 x 130 x 244, impressão: conforme modelo, 
material: plastico polionda
Unidade de fornecimento: Unidade

150,00 4,70 705,00

10 Artigos de plástico Caixa Plástica altura: 36,70, capacidade: 26,50, características adicionais: tampa e travas, 
comprimento: 40, largura: 27, material: plástico resistente, tipo: caixa 
organizadora, transmitância: transparente
Unidade de fornecimento: Unidade

340,00 44,00 14.960,00

11 Máquinas de 
contabilidade e de 
calcular

Calculadora 
Eletrônica

características adicionais: visor lcd com inclinação, cálculo de porcentagem e, 
fonte alimentação: pilha aa, número dígitos: 12, tipo: mesa (4 operações básicas)
Unidade de fornecimento: Unidade

55,00 28,93 1.591,15

12 Artigos para escritório Caneta 
Esferográfica

características adicionais: corpo sextavado com respiro, tampa removível venti, 
cor tinta: azul, material: termoplástico, material ponta: latão com esfera de 
tungstênio, quantidade cargas: 1, tipo escrita: fina
Unidade de fornecimento: Caixa

57,00 50,00 2.850,00

13 Artigos para escritório Caneta 5,00 50,00 250,00
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Esferográfica cor tinta: vermelha, material: plástico, material ponta: esfera de tungstênio, 
quantidade cargas: 1, tipo escrita: média
Unidade de fornecimento: Caixa

14 Conversores elétricos 
estáticos

Carregador 
Bateria

capacidade bateria: 2700, características adicionais: desligamento automático; 
com padrão novo tomada, tensão alimentação: bivolt, tensão bateria: 9, tipo 
bateria: recarregáveis aa, aaa e 9 volts, velocidade carga: extra rápido
Unidade de fornecimento: Unidade

1,00 48,00 48,00

15 Artigos para escritório Clipe material: aço inox, tamanho: 0, tratamento superficial: niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

208,00 2,00 416,00

16 Artigos para escritório Clipe aplicação: material de expediente, formato: paralelo, material: aço inox, 
tamanho: 2/0, tratamento superficial: niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

228,00 2,20 501,60

17 Artigos para escritório Clipe aplicação: fixar papéis e similares, formato: paralelo, material: aço carbono, 
tamanho: 4/0, tratamento superficial: niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

139,00 2,50 347,50

18 ADESIVOS COLA APLICAÇÃO: ESCOLAR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: PESO 23G
/SECAGEM RÁPIDA/ATÓXICA, COMPOSIÇÃO: POLIVINIL ACETATO - 
PVA, COR: VARIADA, TIPO: LÍQUIDO VISCOSO
Unidade de fornecimento: Balde

204,00 5,90 1.203,60

19 Miudezas e 
aviamentos para 
costura

Colchete material: latão, tamanho: nº 08, tipo: gancho
Unidade de fornecimento: Caixa

22,00 7,00 154,00

20 Artigos para escritório Corretivo 
Líquido

aplicação: papel comum, características adicionais: atóxico e lavável, material: 
base d'água, pigmentos brancos e resina sintética, apresentação: frasco, volume: 
20
Unidade de fornecimento: Unidade

160,00 5,28 844,80

21 Artigos para escritório Cinta Elástica aplicação: organização material expediente, cor: bege, material: borracha, 
tamanho: 18
Unidade de fornecimento: Pacote

9,00 8,90 80,10

22 Artigos para escritório Envelope características adicionais: impressão personalizada, cor: parda, gramatura: 110, 
material: kraft, modelo: saco padrão, tamanho (c x l): 162 x 229
Unidade de fornecimento: Centena

134,00 28,60 3.832,40

23 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

ENVELOPE COR: OURO, GRAMATURA: 80, MATERIAL: KRAFT, MODELO: SACO 
PADRÃO, TAMANHO (C X L): 200 X 280
Unidade de fornecimento: Centena

2,00 28,60 57,20

24 Artigos para escritório Envelope cor: ouro, gramatura: 80, material: kraft, modelo: saco padrão, tamanho (c x l): 
260 x 360
Unidade de fornecimento: Centena

1,00 28,60 28,60

25 Artigos para escritório Envelope cor: ouro, gramatura: 80, material: kraft, modelo: saco padrão, tamanho (c x l): 
310 x 410
Unidade de fornecimento: Centena

2,00 28,60 57,20

26 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Estilete características adicionais: lâmina aço c/ tratamento superficial galvanizado, 
espessura: 18, material corpo: plástico, tipo: largo, tipo fixação lâmina: encaixe 
por pressão
Unidade de fornecimento: Unidade

94,00 5,35 502,90

27 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Extrator 
Grampo

material: aço, tipo: espátula, tratamento superficial: cromado
Unidade de fornecimento: Unidade

62,00 1,50 93,00

28 Artigos para escritório Fita Adesiva comprimento: 33, cor: vermelha, largura: 12, material: polipropileno
Unidade de fornecimento: Unidade

428,00 1,35 577,80

29 Materiais a granel para 
acondicionamento e 
embalagem

Fita Adesiva 
Embalagem

aplicação: empacotamento geral e reforço pacotes, comprimento: 50, cor: 
incolor, largura: 48, material: papel
Unidade de fornecimento: Unidade

573,00 2,89 1.655,97

30 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Perfurador 
Papel

capacidade perfuração: 20, funcionamento: manual, material: metal e plástico, 
quantidade furos: 4, tipo: mesa
Unidade de fornecimento: Unidade

82,00 13,67 1.120,94

31 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Grampeador capacidade: 30, características adicionais: pintura epóxi, material: metal, 
tamanho grampo: 26/6, tipo: mesa
Unidade de fornecimento: Unidade

115,00 21,20 2.438,00

32 Artigos para escritório Grampo 
Grampeador

características adicionais: 210 grampos por pente, material: metal, tamanho: 26
/6, tratamento superficial: niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

319,00 3,39 1.081,41

33 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Grampo 
Trilho 
Encadernador

aplicação: fixação folhas em processos, características adicionais: distancia 
entre furos de 80 mm, comprimento: 180, material: aço, tratamento superficial: 
niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 18,00 90,00

34 Artigos para escritório Lápis Preto dureza carga: 2, formato corpo: sextavado, material carga: grafite preto nº2, 
material corpo: madeira
Unidade de fornecimento: Caixa

11,00 3,81 41,91

35 Formulários 
padronizados

Livro Ata características adicionais: folhas pautadas sem margem, capa dura, 
comprimento: 300, gramatura: 63, largura: 210, material: papel ofsete, 
quantidade folhas: 100

198,00 9,10 1.801,80
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Unidade de fornecimento: Unidade
36 Formulários 

padronizados
Livro 
Protocolo

características adicionais: numeradas sequencialmente, comprimento: 210, 
gramatura folhas: 56, largura: 150, material capa: papelão, material folhas: 
papel off-set, quantidade folhas: 100
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 8,50 255,00

37 Mobiliário para 
escritório

Quadro 
Branco

acabamento superficial moldura: anodizado fosco, altura: 90, comprimento: 
120, cor moldura: natural, finalidade: aviso e informação, material: laminado 
melamínico, material moldura: alumínio
Unidade de fornecimento: Unidade

12,00 110,00 1.320,00

38 Artigos para escritório Caneta 
Hidrográfica

aplicação: tecido, características adicionais: tinta resina acrílica, atóxica, cor 
carga: preta, espessura escrita: média, material: plástico, material ponta: feltro
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 3,84 115,20

39 Artigos para escritório Caneta Marca-
Texto

características adicionais: traço 4 mm, cor: fluorescente amarela, material: 
plástico, tipo ponta: chanfrada
Unidade de fornecimento: Caixa

88,00 9,50 836,00

40 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Bandeja 
Documentos

características adicionais: retangular, comprimento: 390, cor: fumê, largura: 
265, material: acrílico, tipo: tripla
Unidade de fornecimento: Unidade

41,00 44,48 1.823,68

41 Papéis e papelões Papel Para 
Impressão 
Formatado

característica adicional: embalagem resistente a umidade, cor: branco, 
gramatura: 75, tamanho (c x l): 297 x 210, tipo: sulfite/apergaminhado/ofício
Unidade de fornecimento: Embalagem

235,00 197,00 46.295,00

42 Artigos para escritório Pasta Arquivo altura: 348, cor: incolor, largura: 233, material: plástico, tipo: abas e elástico
Unidade de fornecimento: Pacote

31,00 18,00 558,00

43 Artigos para escritório Pasta Arquivo altura: 371, aplicação: arquivo de documento, características adicionais 2: 
suporte em toda pasta em polietileno alta resistên, cor: palha, gramatura: 350, 
largura: 260, material: cartão kraft, tipo: suspensa pendular
Unidade de fornecimento: Caixa

3,00 80,00 240,00

44 Artigos para escritório Pasta Arquivo altura: 335, características adicionais 3: conforme modelo do órgão, cor: preta, 
largura: 245, lombada: 40, material: plástico, tipo: catálogo
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 9,50 285,00

45 Artigos para escritório Pasta Arquivo altura: 340, características adicionais 2: grampo trilho plástico, cor: azul, 
largura: 240, material: polipropileno, tipo: trilho
Unidade de fornecimento: Unidade

1.293,002,20 2.844,60

46 Artigos para escritório Percevejo material: metal, tamanho: 10, tratamento superficial: latonado
Unidade de fornecimento: Caixa

70,00 2,50 175,00

47 Baterias nao 
recarregáveis

Pilha modelo: a23, sistema eletroquímico: alcalina, tamanho: pequena, tensão 
nominal: 12
Unidade de fornecimento: Unidade

88,00 11,00 968,00

48 Baterias nao 
recarregáveis

Pilha características adicionais: cartela com 2 unidades, modelo: aa, sistema 
eletroquímico: alcalina, tamanho: pequena, tensão nominal: 1,5
Unidade de fornecimento: Embalagem

213,00 5,00 1.065,00

49 Baterias nao 
recarregáveis

Pilha modelo: aaa, sistema eletroquímico: lithium, tamanho: palito, tensão nominal: 
1,5
Unidade de fornecimento: Embalagem

183,00 5,00 915,00

50 Baterias recarregáveis Pilha 
Recarregavel

aplicação: equipamentos eletrônicos, capacidade nominal: 1000, modelo: aaa, 
sistema eletroquímico: níquel metal hidreto (ni-mh), tamanho pilha: palito, 
tensão nominal: 1,2
Unidade de fornecimento: Embalagem

2,00 10,00 20,00

51 Artigos para escritório Pincel 
Atômico

cor tinta: preta, material: plástico, tipo carga: descartável, tipo ponta: feltro
Unidade de fornecimento: Caixa

48,00 15,50 744,00

52 Artigos para escritório Pincel Quadro 
Branco / 
Magnético

características adicionais: ponta boleada aproximadamente 5 mm, sistema 
bombea, cor: azul, material: plástico, material ponta: acrílico, tipo carga: 
descartável
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 1,70 51,00

53 Artigos para escritório Pincel Quadro 
Branco / 
Magnético

características adicionais: ponta 4mm e espessura escrita 2mm, cor: preta, 
material: plástico, material ponta: acrílico, tipo carga: descartável
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 1,50 45,00

54 Artigos para escritório Pincel Quadro 
Branco / 
Magnético

características adicionais: ponta 4mm e espessura escrita 2mm, cor: vermelha, 
material: plástico, material ponta: acrílico, tipo carga: descartável
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 1,50 45,00

55 Equipamento para 
impressão, duplicação 
e encadernação

Filme 
Plastificação 
Documento

características adicionais: com solda, comprimento: 80, cor: incolor, espessura: 
005, largura: 110, material: polaseal
Unidade de fornecimento: Pacote

13,00 16,20 210,60

56 Equipamento para 
impressão, duplicação 
e encadernação

Filme 
Plastificação 
Documento

características adicionais: transparente cristal, comprimento: 307, cor: incolor, 
espessura: 125 microns, largura: 220, material: polaseal
Unidade de fornecimento: Caixa

9,00 76,00 684,00

57 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Porta-Caneta altura: 100, aplicação: escritório, características adicionais: com 3 divisões, 
largura: 230, material: acrílico
Unidade de fornecimento: Unidade

13,00 8,00 104,00

58 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Prancheta 
Portátil

características adicionais: com prendedor metal cromado, comprimento: 330, 
largura: 216, material: duratex
Unidade de fornecimento: Unidade

114,00 7,50 855,00
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59 Mobiliários diversos e 
acessórios

Quadro Avisoscomprimento: 90, finalidade: anexar avisos, largura: 60, material: cortiça, 
material moldura: alumínio
Unidade de fornecimento: Unidade

23,00 80,00 1.840,00

60 Artigos para escritório Régua Comumcaracterísticas adicionais: 2,50 mm de espessura, comprimento: 30, graduação: 
centímetro/milímetro, material: plástico cristal, tipo material: rígido
Unidade de fornecimento: Unidade

40,00 1,30 52,00

61 Equipamento 
telefônico e telegráfico

Aparelho 
Telefônico

características adicionais: com 3 níveis de campainha., cor: gelo, funções 
básicas: rediscagem /tone/pulse/mode e flasch, tipo: convencional / de mesa / 
sem secretária.
Unidade de fornecimento: Unidade

42,00 62,00 2.604,00

62 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Tesoura características adicionais: parafuso na junção das hastes para ajuste, 
comprimento: 20, material: aço inoxidável, material cabo: plástico
Unidade de fornecimento: Unidade

110,00 5,00 550,00

63 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Tinta 
Impressão 
Papilar

aplicação: coleta impressão papilar, cor: preta, finalidade: coleta impressão 
papilar método convencional
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 32,00 160,00

64 Artigos para escritório Refil Tinta aplicação: epson l6490, capacidade: 127, cor: amarela, material: tinta
Unidade de fornecimento: Unidade

42,00 35,00 1.470,00

65 Artigos para escritório Refil Tinta aplicação: epson l6490, capacidade: 127, cor: ciano, material: tinta
Unidade de fornecimento: Unidade

102,00 35,00 3.570,00

66 Artigos para escritório Refil Tinta aplicação: epson l6490, capacidade: 127, cor: magenta, material: tinta
Unidade de fornecimento: Unidade

42,00 35,00 1.470,00

67 Artigos para escritório Refil Tinta aplicação: epson l6490, capacidade: 127, cor: preta, material: tinta
Unidade de fornecimento: Unidade

196,00 35,00 6.860,00

68 Artigos para escritório Tinta Para 
Carimbo

aplicação: almofada, aspecto físico: líquido, componentes: água, pigmentos, 
cor: preta, capacidade frasco: 40
Unidade de fornecimento: Caixa

6,00 30,00 180,00

69 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Molha-Dedos características adicionais: não contém glicerina e não mancha, material base: 
plástico, material carga: creme atóxico, material tampa: plástico, tamanho: 12
Unidade de fornecimento: Unidade

44,00 1,80 79,20

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

NILTON BAPTISTA DE ARAUJO JUNIOR
CHEFE DE SEÇÃO DA ADMINISTRAÇÃO

 

 

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsável Data
1 Plano de Contratações Anual 2026, tendo em vista o Decreto nº 67.689/2023. NILTON BAPTISTA DE ARAUJO JUNIOR 15/05/2025 11:43

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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