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ESP-CTO.PROGR.PEN.´DR.JAVERT DE ANDRADE´ SJRP

Documento de Formalização da Demanda 34/2025

Número do Documento de Formalização da Demanda: 34/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

Serviço de Administração 30/10/2026 00:00 380106 LUCIANO LUCAS 
SERVALO LAGO

Descrição sucinta do objeto

AQUISIÇÃO DE MATERIAS DE ESCRITÓRIO, REPOGRAFIA E INFORMÁTICA PARA USO DAS UNIDADES DO
COMPLEXO PENAL DE SÃO JOSÉ DO RIO PRETO

2. Justificativa de Necessidade

A presente contratação tem por finalidade assegurar o abastecimento de materiais de consumo indispensáveis ao funcionamento regular das unidades prisionais
integrantes do Complexo Penal de São José do Rio Preto, contemplando as necessidades dos setores administrativos, de saúde, de segurança, apoio operacional e
demais áreas que desenvolvem atividades essenciais à manutenção das rotinas institucionais.
As unidades prisionais apresentam fluxo permanente de atividades administrativas e operacionais, envolvendo produção, tramitação, registro, reprodução,
arquivamento e disponibilização de documentos, atendimento ao público e aos servidores, elaboração de relatórios, controles internos, registros de ocorrências,
atividades de saúde, procedimentos de segurança, rotinas de almoxarifado e demais tarefas necessárias ao funcionamento do estabelecimento prisional.
Nesse contexto, determinados materiais de papelaria, expediente, reprografia e informática constituem insumos essenciais para a execução das atividades cotidianas,
sendo consumidos de maneira contínua e previsível ao longo do exercício.
A ausência ou insuficiência desses materiais pode comprometer a continuidade e a eficiência das atividades administrativas e operacionais, ocasionando interrupções,
atrasos na execução de procedimentos, necessidade de aquisições emergenciais e eventual comprometimento da prestação dos serviços públicos desenvolvidos pelas
unidades.
Assim, a contratação não decorre de necessidade eventual ou de conveniência administrativa, mas da necessidade concreta de manutenção das condições materiais
mínimas para o funcionamento regular das unidades prisionais.
A demanda foi definida a partir da identificação dos materiais que apresentam maior frequência de utilização e caráter permanente ou recorrente, priorizando-se os
itens efetivamente necessários ao funcionamento cotidiano das unidades.

Foram considerados, especialmente:

•    materiais de uso diário;
•    materiais de consumo contínuo ou recorrente;
•    itens utilizados pelos setores administrativos;
•    materiais necessários às atividades de saúde;
•    insumos empregados nas rotinas de segurança e apoio operacional;
•    materiais de papelaria e expediente;
•    materiais destinados à reprografia;
•    suprimentos e acessórios de informática de utilização corrente;
•    itens cuja ausência possa comprometer a continuidade das atividades.

Por outro lado, não foram priorizados materiais de utilização meramente eventual, esporádica, extraordinária ou sem histórico e/ou previsão razoável de consumo,
justamente com o objetivo de concentrar os recursos disponíveis nos itens de maior necessidade institucional.
Essa metodologia busca conferir racionalidade à contratação, evitando a aquisição de materiais que não apresentem demanda efetiva ou previsível a curto prazo e
reduzindo o risco de formação de estoques excessivos, obsolescência, perdas ou imobilização desnecessária de recursos públicos.
Importa destacar que a presente demanda foi dimensionada considerando não apenas a necessidade operacional identificada, mas também a disponibilidade
orçamentária existente para o atendimento da contratação.
A relação de itens e respectivas quantidades, portanto, não representa necessariamente a totalidade da necessidade material das unidades para o exercício, mas
corresponde à parcela da demanda que se mostra possível de ser atendida dentro dos recursos orçamentários disponíveis e das prioridades estabelecidas pela
Administração.
Dessa forma, a limitação quantitativa ora apresentada possui natureza predominantemente orçamentária e de planejamento da contratação, e não significa que as
necessidades reais das unidades estejam integralmente restritas aos quantitativos indicados.
A Administração, diante da necessidade de compatibilizar as demandas institucionais com os recursos públicos disponíveis, optou por priorizar os materiais de uso
diário, contínuo e indispensável, relegando itens de menor frequência de utilização para eventual aquisição futura, caso haja disponibilidade orçamentária e
necessidade devidamente caracterizada.
Tal medida permite direcionar os recursos para os insumos que efetivamente impactam a continuidade das atividades, promovendo maior eficiência na aplicação dos
recursos públicos.
Aponto que os quantitativos estimados levam em consideração que o consumo de materiais de expediente, papelaria, reprografia e informática está sujeito a variações,
decorrentes de alterações no volume de atividades, movimentação de servidores, mudanças nas rotinas administrativas, demandas extraordinárias, alterações no
número de usuários e outras circunstâncias próprias da dinâmica das unidades prisionais.
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Após análise da necessidade, verifica-se que a solução mais adequada consiste na aquisição dos materiais mediante contratação de fornecedores especializados, com
fornecimento dos itens conforme as necessidades da Administração e observância das especificações, unidades de fornecimento e condições estabelecidas no
instrumento convocatório.
Não se identifica, para os itens pretendidos, solução alternativa que proporcione benefício equivalente mediante locação, terceirização ou contratação de serviço
associado, uma vez que se trata predominantemente de bens de consumo, cuja disponibilização por meio de aquisição direta constitui solução usual e compatível com
a natureza da demanda.
A aquisição também permite maior flexibilidade à Administração, possibilitando que sejam adquiridos somente os itens e quantidades efetivamente necessários, dentro
dos limites orçamentários disponíveis.

Os materiais pretendidos são bens comuns, padronizados e amplamente comercializados no mercado, existindo número significativo de fornecedores aptos a atender às
especificações estabelecidas pela Administração.
Não se vislumbra dependência de fornecedor específico, exclusividade de marca ou necessidade de solução tecnológica diferenciada que restrinja indevidamente a
competitividade.
As especificações deverão ser elaboradas de forma objetiva, suficiente para assegurar a qualidade e adequação dos produtos, evitando-se exigências desnecessárias que
possam restringir a participação de potenciais fornecedores.
A existência de ampla oferta no mercado favorece a obtenção de preços competitivos e possibilita à Administração utilizar a disputa eletrônica como mecanismo de
ampliação da competitividade e busca da proposta mais vantajosa.
Considerando a natureza dos materiais, mostra-se tecnicamente recomendável o parcelamento da contratação por itens, permitindo que fornecedores especializados
participem da disputa relativamente aos produtos que tenham condições de fornecer.
O julgamento por item, pelo menor valor unitário, tende a ampliar a competitividade e evitar que fornecedores sejam obrigados a apresentar proposta para materiais
que não integram seu ramo de atuação.
O parcelamento também permite à Administração contratar cada item pelo preço mais vantajoso obtido na disputa, desde que preservadas a economicidade, a
compatibilidade entre os produtos e as demais condições estabelecidas.
Considerando a natureza dos objetos, seu caráter comum, a existência de ampla oferta no mercado e o valor estimado da contratação, a solução considerada mais
vantajosa consiste, desde que confirmado o enquadramento legal do valor estimado e atendidos todos os requisitos normativos aplicáveis, na realização de contratação
direta por dispensa de licitação em razão do valor.
Como mecanismo destinado a ampliar a competitividade e conferir maior transparência à seleção do fornecedor, propõe-se a utilização de procedimento eletrônico de
disputa, em modo aberto, com julgamento pelo menor valor unitário por item.
A adoção da disputa eletrônica permite que diferentes fornecedores apresentem propostas e, quando cabível, ofertem lances sucessivos, proporcionando à
Administração melhores condições para obtenção de preços compatíveis com os praticados no mercado.
A escolha pelo menor valor unitário por item mostra-se especialmente adequada em razão do caráter divisível dos objetos e da possibilidade de participação de
fornecedores especializados em determinados materiais.
Aponto que a não realização da contratação poderá resultar na redução dos estoques disponíveis e, consequentemente, no comprometimento das atividades
administrativas e operacionais das unidades.
A insuficiência de materiais de expediente, reprografia, informática e demais insumos de utilização diária poderá ocasionar atrasos na elaboração e tramitação de
documentos, dificuldade na manutenção das rotinas administrativas, prejuízo aos controles internos e necessidade de adoção de medidas emergenciais para
recomposição dos estoques.
Sempre que tecnicamente possível e economicamente viável, deverão ser consideradas práticas de sustentabilidade na especificação e aquisição dos materiais,
observando-se a legislação aplicável e evitando-se exigências que não guardem relação com o objeto.
A Administração deverá privilegiar, quando disponíveis no mercado e sem prejuízo da competitividade, produtos que apresentem características de menor impacto
ambiental, maior durabilidade, possibilidade de reciclagem ou utilização racional de recursos.
Assim, diante da necessidade pública identificada, da natureza dos materiais, da disponibilidade de fornecedores, da possibilidade de parcelamento por item, da
limitação orçamentária existente e da necessidade de assegurar o funcionamento contínuo das unidades prisionais, considera-se tecnicamente adequada e
economicamente vantajosa a solução proposta, condicionada à confirmação da disponibilidade orçamentária.

Abaixo, a lista detalhada dos itens a serem adquiridos:

 

Nº SIAFISICO COMPRAS Descrição Siafisico Descrição Quantidade Unidade

1 6516718 624583

Agenda Executiva/comercial; 2027, Espiral, 1 Dia Por

Pagina (diaria); Medindo (20 x 14)cm; Capa Dura;

Folha Pesando 63 G/m2, Papel Offset Branco; Capa

Na Cor Preta; Com Separador de Folhas (fitilho);

  Agenda Tipo: Anual , Quantidade Folhas: 200 UN,

Revestimento Capa: PapelÃ£o , Gramatura: 63 G/M2,

Comprimento: 27,5 CM, Largura: 20 CM, Tipo EncadernaÃ§Ã

£o: Espiral Metal , Tipo Papel Miolo: Offset , CaracterÃ­sticas

Adicionais: Capa Dura; DiÃ¡ria; Bolsa PlÃ¡stica , Cor Capa:

Diversas

10 Unidade

2 4988647 457622

Aparelho Telefônico Sem Fio Função: Teclas Flash

/Memory E Redial , Faixa Operação: 1,9 MHZ,

Alimentação: 110 /220 VCA, Sinalização Linha: Pulso

E Tom , Voltagem Bateria: 7,5 V, Duração Flash: Flash

Programável MS, Características Adicionais: 1 Fone/1

Base/1 Bateria/1 Cabo De Linha/1 Adaptado

  Aparelho TelefÃ´nico Sem Fio FunÃ§Ã£o: Teclas Flash

/Memory E Redial , Faixa OperaÃ§Ã£o: 1,9 MHZ,

AlimentaÃ§Ã£o: 110/220 VCA, SinalizaÃ§Ã£o Linha: Pulso E

Tom , Voltagem Bateria: 7,5 V, DuraÃ§Ã£o Flash: Flash

ProgramÃ¡vel MS, CaracterÃ­sticas Adicionais: 1 Fone/1 Base

/1 Bateria/1 Cabo De Linha/1 Adaptado

3 Unidade
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3 5945755 306725 BARBANTE DE ALGODAO RL 1KG  Barbante Material: AlgodÃ£o , Cor: Natural 20
Rolo 1 

Quilograma

4 613663-0 608694

Câmera Videoconferência Resolução: 1280 X 1024 ,

Tipo Lente: Foco Automático X, Velocidade

Transmissão Vídeo: 30 FPS, Características

Adicionais: Webcam Usb Com Microfone Embutido

  CÃ¢mera VideoconferÃªncia ResoluÃ§Ã£o: 1280 X 1024 ,

Tipo Lente: Foco AutomÃ¡tico X, Velocidade TransmissÃ£o

VÃ­deo: 30 FPS, CaracterÃ­sticas Adicionais: Webcam Usb

Com Microfone Embutido

3 Unidade

5 4009630 411944

Caneta Esferográfica Material: Plástico Reciclado ,

Material Ponta: Esfera De Tungstênio , Tipo Escrita:

Média , Cor Tinta: Vermelha , Características

Adicionais: Atóxica, Corpo Cilíndrico

  Caneta EsferogrÃ¡fica Material: PlÃ¡stico Reciclado ,

Material Ponta: Esfera De TungstÃªnio , Tipo Escrita: MÃ©dia

, Cor Tinta: Vermelha , CaracterÃ­sticas Adicionais: AtÃ³xica,

Corpo CilÃ­ndrico

1
Caixa 50 

Unidade

6 3426491 615588

Caneta Esferográfica Material: Termoplástico,

Quantidade Cargas: 1 UN, Material Ponta: Latão Com

Esfera De Tungstênio , Tipo Escrita: Fina , Cor Tinta:

Azul , Características Adicionais: Corpo Sextavado

Com Respiro, Tampa Removível Ventilada

 Caneta EsferogrÃ¡fica Material: TermoplÃ¡stico , Quantidade

Cargas: 1 UN, Material Ponta: LatÃ£o Com Esfera De

TungstÃªnio , Tipo Escrita: Fina , Cor Tinta: Azul , CaracterÃ­

sticas Adicionais: Corpo Sextavado Com Respiro, Tampa

RemovÃ­vel Venti

15
Caixa 50 

Unidade

7 5531462 486374

Caneta Marca-Texto Material: Plástico , Tipo Ponta:

Chanfrada , Cor: Amarela , Características Adicionais:

Traço 4 M

  Caneta MarcaTexto Material: PlÃ¡stico , Tipo Ponta:

Chanfrada , Cor: Amarela , CaracterÃ­sticas Adicionais:

TraÃ§o 4 Mm

10
Caixa 12 

Unidade

8 3394840 435084

Caneta Marca-Texto Material: Plástico Reciclado , Tipo

Ponta: Facetada , Cor: Fluorescente Laranja , Tipo:

Não Recarregável , Características Adicionais: Traço 1

A 4 Mm E Base D'Água

  Caneta MarcaTexto Material: PlÃ¡stico Reciclado , Tipo

Ponta: Facetada , Cor: Fluorescente Laranja , Tipo: NÃ£o

RecarregÃ¡vel , CaracterÃ­sticas Adicionais: TraÃ§o 1 A 4

Mm E Base D'Ãgua

10
Caixa 12 

Unidade

9 1438301 463460 CLIPE N. 2, C/ 100

  Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado , AplicaÃ§Ã£o:

Fixar PapÃ©is E Similares , Tamanho: 2/0 , Material: Arame

De AÃ§o , Formato: Paralelo

50
Caixa 100 

Unidade

10 730912 458597 CLIPE PARA PAPEL, N. 8, 30CX C/ 25
 Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado , Tamanho: 8/0 ,

Material: Arame De AÃ§o , Formato: Paralelo
20

Caixa 25 

Unidade

11 2649713 321034 COLA BASTAO BRANCA BISNAGA 40 GR
  Cola ComposiÃ§Ã£o: Base Glicerina , Cor: Branca ,

CaracterÃ­sticas Adicionais: AtÃ³xica , Tipo: BastÃ£o
100

Tubo 40 

Grama

12 2669200 339516 COLA LIQUIDA BRANCA 90 GR

 Cola ComposiÃ§Ã£o: Base Ãgua , Cor: Branca , AplicaÃ§Ã

£o: Papel, Couro E Tecido , CaracterÃ­sticas Adicionais:

LavÃ¡vel E AtÃ³xica

50
Frasco 90 

Grama

13 547360 353048
Colchete Material: Latão , Tipo: Pressão , Tamanho: Nº

12 , Tratamento Superficial: Niquelado

 Colchete Material: LatÃ£o , Tipo: PressÃ£o , Tamanho: NÂº

12 , Tratamento Superficial: Niquelado
40

Caixa 72 

Unidade

14 4882610 487697

Disco Rigido; Padrao Ssd, Sata Iii de 6 Gb/s, 2,5"; de

240 Gb, Desempenho Minimo 90.000 Iops; Nao Se

Aplica, Velocidade de Leitura Minima 550mb/s,

Velocidade de Gravacao Minima 520mb/s; Garantia de

12 Meses;

  Unidade Disco Tipo: Disco Ssd , Capacidade: 240 GB,

Tamanho: 2,5 POL, Velocidade: 500 MB/S, AplicaÃ§Ã£o:

Microcomputador , PadrÃ£o: Serial Ata600

5 Unidade

15 4279239 324135 ELASTICO DE LATEX Nº 18 PCT 100 GR
 Cinta ElÃ¡stica Material: LÃ¡tex , Forma: Circular , Tamanho:

18 , Cor: Amarela
30

Pacote 100 

Grama

16 1404830 459314

Envelope de Papelaria; Em Papel Kraft; 75 G/m2; Saco

Pequeno; Sem Impressao Rpc do Correio; Medindo

(110x170)mm (larg x Alt); Apresentado Com Aba;

Pardo;

 Envelope Material: Kraft , Modelo: Saco PadrÃ£o , Tamanho

(C X L): 110 X 170 MM, Cor: Parda , Gramatura: 80 G/M
15 Centena
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17 1840061 473305

Envelope Material: Kraft , Modelo: Saco Comum,

Tamanho (C X L): 360 X 260 MM, Cor: Natural ,

Gramatura: 80 G/M

 Envelope Material: Kraft , Modelo: Saco Comum , Tamanho

(C X L): 360 X 260 MM, Cor: Natural , Gramatura: 80 G/M
30 Centena

18 4844505 486013

Envelope Material: Kraft , Modelo: Saco Padrão,

Tamanho (C X L): 250 X 353 MM, Cor: Parda ,

Gramatura: 110 G /M2, Características Adicionais:

Impressão Personalizada

 Envelope Material: Kraft , Modelo: Saco PadrÃ£o , Tamanho

(C X L): 250 X 353 MM, Cor: Parda , Gramatura: 110 G/M2,

CaracterÃ­sticas Adicionais: ImpressÃ£o Personalizada

10 Centena

19 2389401 459370

Envelope Material: Offset , Modelo: Ofício , Tamanho

(C X L): 114 X 229 MM, Cor: Branco , Gramatura: 75 G

/M2, Características Adicionais: Padrão Rpc Correios

 Envelope Material: Offset , Modelo: OfÃ­cio , Tamanho (C X

L): 114 X 229 MM, Cor: Branco , Gramatura: 75 G/M2,

CaracterÃ­sticas Adicionais: PadrÃ£o Rpc Correios

35 Centena

20 201405 419259

Fita Adesiva Embalagem Material: Polipropileno,

Comprimento: 50 M, Largura: 50 MM, Aplicação:

Empacotamento

  Fita Adesiva Embalagem Material: Polipropileno ,

Comprimento: 50 M, Largura: 50 MM, AplicaÃ§Ã£o:

Empacotamento Em Geral , CaracterÃ­sticas Adicionais:

Transparente

120 Unidade

21 4421140 601347

Fita Adesiva Material: Crepe , Tipo: Monoface ,

Largura: 48 MM, Comprimento: 50 M, Cor: Preta ,

Aplicação: Multiuso

 Fita Adesiva Material: Crepe , Tipo: Monoface , Largura: 48

MM, Comprimento: 50 M, Cor: Preta , AplicaÃ§Ã£o: Multiuso
50 Unidade

22 472034 463459
Fitilho Cor: Grafite , Peso: 1.000 G, Material: Plástico ,

Tipo: Grosso

  Fitilho Cor: Variada , Material: Polipropileno , CaracterÃ­

sticas Adicionais: Largura 10mm
45

Rolo 1000 

Grama

23 2334810 288921

Grampeador Material: Metal , Tipo: Mesa ,

Capacidade: 30 FL, Tamanho Grampo: 26/6 ,

Características Adicionais: Pintura Epóxi

 Grampeador Material: Metal , Tipo: Mesa , Capacidade: 30

FL, Tamanho Grampo: 26/6 , CaracterÃ­sticas Adicionais:

Pintura EpÃ³xi

35 Unidade

24 183385 425226
GRAMPO PARA GRAMPEADOR GALVANIZADO,

MEDINDO 26/6, CAIXA C/ 5000 UNIDADE

  Grampo Grampeador Material: Metal , Tratamento

Superficial: Galvanizado/Cobreado , Tamanho: 26/6 , Uso:

Grampeador De Mesa

100
Caixa 5000 

Unidade

25 3080447 602251

Grampo Pasta Material: Plástico , Comprimento: 190

MM, Distância Entre Furos: 70 MM, Tipo: Cliktelos ,

Características Adicionais: Encaixe Macho/Fêmea ,

Cor: Branca , Largura: 1 C

  Grampo Pasta Material: PlÃ¡stico , Comprimento: 190 MM,

DistÃ¢ncia Entre Furos: 70 MM, Tipo: Cliktelos , CaracterÃ­

sticas Adicionais: Encaixe Macho/FÃªmea , Cor: Branca ,

Largura: 1 C

50
Pacote 50 

Unidade

26 6189032 620512

Headset Estéreo Com Conector Usb, Comprimento do

Cabo 1,9 Metros No Mínimo, Com Controle de Volume

e Chamada Em Silencio Integrados No Fio, Com

Conector Compativel Com Usb-a (1.1, 2.0, 3.0).

 Fone Ouvido Tipo: Headset , Comprimento Fio: 1,80 M, Tipo

Fone: Arco , CaracterÃ­sticas Adicionais: Microfone E Aro

AjustÃ¡vel , Cor: Preta , AplicaÃ§Ã£o: Computador , Tipo

Microfone: Unidirecional , Acoplamento Auricular: Sobre As

Orelhas , Conector: Usb 2.0

11 Unidade

27 1229168 469001

Livro Ata Material: Off-Set Branco , Quantidade Folhas:

100 UN, Gramatura: 56 G/M2, Comprimento: 310 MM,

Largura: 220 MM, Características Adicionais: Capa

Dura Na Cor Preta, Numeradas E Pautadas

 Livro Ata Material: OffSet Branco , Quantidade Folhas: 100

UN, Gramatura: 56 G/M2, Comprimento: 310 MM, Largura:

220 MM, CaracterÃ­sticas Adicionais: Capa Dura Na Cor

Preta, Numeradas E Pautadas

35 Unidade

28 1229176 334682

Livro Ata Material: Papel Sulfite , Quantidade Folhas:

200 UN, Comprimento: 320 MM, Largura: 220 MM,

Características Adicionais: Folhas Pautadas E

Numeradas, 30 Pautas Por Página

  Livro Ata Material: Papel Sulfite , Quantidade Folhas: 200

UN, Comprimento: 320 MM, Largura: 220 MM, CaracterÃ­

sticas Adicionais: Folhas Pautadas E Numeradas, 30 Pautas

Por PÃ¡gina

35 Unidade

29 1134930 609140

Pasta Arquivo Material: Plástico , Características

Adicionais: Sem Aba E Elástico , Tamanho: Ofício ,

Aplicação: Armazenar Documentos E Impressos ,

Características Adicionais 3: Modelo "L" / Transparente

 Pasta Arquivo Material: PlÃ¡stico , AplicaÃ§Ã£o: Armazenar

Documentos E Impressos , CaracterÃ­sticas Adicionais: Sem

Aba E ElÃ¡stico , CaracterÃ­sticas Adicionais 3: Modelo "L" /

Transparente , Tamanho: OfÃ­cio

12
Pacote 10 

Unidade
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30 1049909 486433
Pasta Arquivo Material: Polipropileno , Tipo: Caixa,

Largura: 13 CM, Altura: 25 CM, Cor: Branca

 Pasta Arquivo Material: Polipropileno , Tipo: Caixa , Largura:

13 CM, Altura: 25 CM, Cor: Branca
450 Unidade

31 6375006 319792
Pilha Tamanho: Pequena , Modelo: Aa , Sistema

Eletroquímico: Alcalina , Tensão Nominal: 1,5

 Pilha Tamanho: Pequena , Modelo: Aa , Sistema EletroquÃ­

mico: Alcalina , TensÃ£o Nominal: 1,5
45

Embalagem 4 

Unidade

32 6375014 319796

Pilha Tamanho: Pequena , Modelo: Aaa ,

Características Adicionais: Não Recarregável , Sistema

Eletroquímico: Alcalina , Tensão Nominal: 1,5

  Pilha Tamanho: Pequena , Modelo: Aaa , CaracterÃ­sticas

Adicionais: NÃ£o RecarregÃ¡vel , Sistema EletroquÃ­mico:

Alcalina , TensÃ£o Nominal: 1,5

45
Embalagem 4 

Unidade

33 1930885 435051

Pincel Atômico Material: Plástico Reciclado , Tipo

Ponta: Feltro , Tipo Carga: Descartável , Cor Tinta:

Vermelha

  Pincel AtÃ´mico Material: PlÃ¡stico Reciclado , Tipo Ponta:

Feltro , Tipo Carga: DescartÃ¡vel , Cor Tinta: Vermelha
10

Caixa 6 

Unidade

34 3867854 344040

Plástico Reprografia Material: Plástico Polaseal,

Comprimento: 99 MM, Largura: 66 MM, Espessura:

0,07 MM, Aplicação: Plastificação

  PlÃ¡stico Reprografia Material: PlÃ¡stico Polaseal ,

Comprimento: 99 MM, Largura: 66 MM, Espessura: 0,07 MM,

AplicaÃ§Ã£o: PlastificaÃ§Ã£o

15
Caixa 100 

Unidade

35 1984730 266440

Porta Folha; de Acrilico Cristal; Modelo de Parede;

Medindo (22x30)cm, Espessura de 3 Mm; Com Fita

Dupla Face para Fixacao;

  Quadro Avisos Material: AcrÃ­lico , Largura: 32 CM,

Finalidade: Anexar Avisos , Material Moldura: AcrÃ­lico ,

CaracterÃ­sticas Adicionais: Porta Em AcrÃ­lico E Cadeado ,

Altura: 45 CM, Formato: Retangular

34 Unidade

36 3326535 439975

Prancheta Portátil Material: Acrílico Transparente,

Comprimento: 345 MM, Largura: 220 MM, Cor: Cristal,

Características Adicionais: Com Pegador Metálico

  Prancheta PortÃ¡til Material: AcrÃ­lico Transparente ,

Comprimento: 345 MM, Largura: 220 MM, Cor: Cristal ,

CaracterÃ­sticas Adicionais: Com Pegador MetÃ¡lico

25 Unidade

37 5832870 203586

Recado Auto Adesivo; Em Papel Com Gramatura de

75 G/m2, Adesivo Acrilico Reposicionavel, Pautado;

Medindo (76 x 76) mm, Em Bloco; Na Cor Amarela;

 Papel Recado AutoAdesivo Material: Celulose Vegetal AcrÃ­

lica Com Adesivo , Gramatura: 90 G/M2, Comprimento: 76

MM, Largura: 76 M

100
Bloco 100 

Folha

38 5575222 477123
Tesoura Material: Aço Inoxidável , Material Cabo:

Polietileno, Comprimento: 21 C

  Tesoura Material: AÃ§o InoxidÃ¡vel , Material Cabo:

Polietileno , Comprimento: 21 C
10 Unidade

 

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 ARTIGOS PARA 

ESCRITÓRIO
AGENDA CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: CAPA DURA; DIÁRIA; 

BOLSA PLÁSTICA, COMPRIMENTO: 27,5, COR CAPA: 
DIVERSAS, GRAMATURA: 63, LARGURA: 20, QUANTIDADE 
FOLHAS: 200, REVESTIMENTO CAPA: PAPELÃO, TIPO: 
ANUAL, TIPO ENCADERNAÇÃO: ESPIRAL METAL, TIPO 
PAPEL MIOLO: OFFSET
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 28,00 280,00

2 EQUIPAMENTO 
TELEFÔNICO E 
TELEGRÁFICO

APARELHO 
TELEFÔNICO SEM 
FIO

ALIMENTAÇÃO: 110/220, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 1 
FONE/1 BASE/1 BATERIA/1 CABO DE LINHA/1 ADAPTADO, 
DURAÇÃO FLASH: FLASH PROGRAMÁVEL, FAIXA 
OPERAÇÃO: 1,9, FUNÇÃO: TECLAS FLASH/MEMORY E 
REDIAL, SINALIZAÇÃO LINHA: PULSO E TOM, VOLTAGEM 
BATERIA: 7,5
Unidade de fornecimento: Unidade

3,00 144,00 432,00

3 CABOS DE FIBRA, 
CORDOALHAS E 
BARBANTES

BARBANTE COR: NATURAL, MATERIAL: ALGODÃO
Unidade de fornecimento: Rolo

20,00 28,16 563,20

4 EQUIPAMENTOS 
PARA 

CÂMERA 
VIDEOCONFERÊNCIA

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: WEBCAM USB COM 
MICROFONE EMBUTIDO, RESOLUÇÃO: 1280 X 1024, TIPO 
LENTE: FOCO AUTOMÁTICO, VELOCIDADE TRANSMISSÃO 
VÍDEO: 30

3,00 248,00 744,00
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GRAVAÇÃO E 
REPRODUÇÃO DE 
VÍDEO

Unidade de fornecimento: Unidade

5 Artigos para 
escritório

Caneta Esferográfica características adicionais: atóxica, corpo cilíndrico, cor tinta: vermelha, 
material: plástico reciclado, material ponta: esfera de tungstênio, tipo 
escrita: média
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 26,25 26,25

6 Artigos para 
escritório

Caneta Esferográfica características adicionais: corpo sextavado com respiro, tampa 
removível venti, cor tinta: azul, material: termoplástico, material ponta: 
latão com esfera de tungstênio, quantidade cargas: 1, tipo escrita: fina
Unidade de fornecimento: Caixa

15,00 27,50 412,50

7 Artigos para 
escritório

Caneta Marca-Texto características adicionais: traço 4 mm, cor: amarela, material: plástico, 
tipo ponta: chanfrada
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 9,60 96,00

8 Artigos para 
escritório

Caneta Marca-Texto características adicionais: traço 1 a 4 mm e base d'água, cor: 
fluorescente laranja, material: plástico reciclado, tipo: não recarregável, 
tipo ponta: facetada
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 9,85 98,50

9 Artigos para 
escritório

Clipe aplicação: fixar papéis e similares, formato: paralelo, material: arame 
de aço, tamanho: 2/0, tratamento superficial: galvanizado
Unidade de fornecimento: Caixa

50,00 1,92 96,00

10 Artigos para 
escritório

Clipe formato: paralelo, material: arame de aço, tamanho: 8/0, tratamento 
superficial: galvanizado
Unidade de fornecimento: Caixa

20,00 1,99 39,80

11 ADESIVOS COLA CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: ATÓXICA, COMPOSIÇÃO: 
BASE GLICERINA, COR: BRANCA, TIPO: BASTÃO
Unidade de fornecimento: Tubo

100,00 1,50 150,00

12 Adesivos Cola aplicação: papel, couro e tecido, características adicionais: lavável e 
atóxica, composição: base água, cor: branca
Unidade de fornecimento: Bisnaga

50,00 2,50 125,00

13 Miudezas e 
aviamentos para 
costura

Colchete material: latão, tamanho: nº 12, tipo: pressão, tratamento superficial: 
niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

40,00 8,49 339,60

14 Equipamentos de 
armazenamento de 
dados

Unidade Disco aplicação: microcomputador, capacidade: 240, tamanho: 2,5, tipo: 
disco ssd, velocidade: 500, padrão: serial ata-600
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 266,22 1.331,10

15 Artigos para 
escritório

Cinta Elástica cor: amarela, forma: circular, material: látex, tamanho: 18
Unidade de fornecimento: Pacote

30,00 3,16 94,80

16 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

ENVELOPE COR: PARDA, GRAMATURA: 80, MATERIAL: KRAFT, 
MODELO: SACO PADRÃO, TAMANHO (C X L): 110 X 170
Unidade de fornecimento: Centena

15,00 18,70 280,50

17 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

ENVELOPE COR: NATURAL, GRAMATURA: 80, MATERIAL: KRAFT, 
MODELO: SACO COMUM, TAMANHO (C X L): 360 X 260
Unidade de fornecimento: Centena

30,00 44,35 1.330,50

18 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

ENVELOPE CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: IMPRESSÃO 
PERSONALIZADA, COR: PARDA, GRAMATURA: 110, 
MATERIAL: KRAFT, MODELO: SACO PADRÃO, TAMANHO (C 
X L): 250 X 353
Unidade de fornecimento: Centena

10,00 36,95 369,50

19 Artigos para 
escritório

Envelope características adicionais: padrão rpc correios, cor: branco, gramatura: 
75, material: offset, modelo: ofício, tamanho (c x l): 114 x 229
Unidade de fornecimento: Centena

35,00 19,95 698,25

20 Materiais a granel 
para 
acondicionamento e 
embalagem

Fita Adesiva Embalagemaplicação: empacotamento em geral, características adicionais: 
transparente, comprimento: 50, largura: 50, material: polipropileno
Unidade de fornecimento: Unidade

120,00 3,49 418,80

21 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

FITA ADESIVA APLICAÇÃO: MULTIUSO, COMPRIMENTO: 50, COR: PRETA, 
LARGURA: 48, MATERIAL: CREPE, TIPO: MONOFACE
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 8,08 404,00

22 CABOS DE FIBRA, 
CORDOALHAS E 
BARBANTES

FITILHO CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: LARGURA 10MM, COR: 
VARIADA, MATERIAL: POLIPROPILENO
Unidade de fornecimento: Rolo

45,00 17,73 797,85

23 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Grampeador capacidade: 30, características adicionais: pintura epóxi, material: 
metal, tamanho grampo: 26/6, tipo: mesa
Unidade de fornecimento: Unidade

35,00 19,00 665,00

24 Artigos para 
escritório

Grampo Grampeador material: metal, tamanho: 26/6, tratamento superficial: galvanizado
/cobreado, uso: grampeador de mesa
Unidade de fornecimento: Caixa

100,00 3,72 372,00

25 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Grampo Pasta características adicionais: encaixe macho/fêmea, comprimento: 190, 
cor: branca, distância entre furos: 70, largura: 1, material: plástico, 
tipo: cliktelos
Unidade de fornecimento: Pacote

50,00 9,21 460,50
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26 FONES, 
MICROFONES E 
ALTO-FALANTES

FONE OUVIDO ACOPLAMENTO AURICULAR: SOBRE AS ORELHAS, 
APLICAÇÃO: COMPUTADOR, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: MICROFONE E ARO AJUSTÁVEL, 
COMPRIMENTO FIO: 1,80, CONECTOR: USB 2.0, COR: PRETA, 
TIPO: HEADSET, TIPO FONE: ARCO, TIPO MICROFONE: 
UNIDIRECIONAL
Unidade de fornecimento: Unidade

11,00 84,49 929,39

27 Formulários 
padronizados

Livro Ata características adicionais: capa dura na cor preta, numeradas e 
pautadas, comprimento: 310, gramatura: 56, largura: 220, material: off-
set branco, quantidade folhas: 100
Unidade de fornecimento: Unidade

35,00 11,00 385,00

28 Formulários 
padronizados

Livro Ata características adicionais: folhas pautadas e numeradas, 30 pautas por 
página, comprimento: 320, largura: 220, material: papel sulfite, 
quantidade folhas: 200
Unidade de fornecimento: Unidade

35,00 18,45 645,75

29 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

PASTA ARQUIVO APLICAÇÃO: ARMAZENAR DOCUMENTOS E IMPRESSOS, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: SEM ABA E ELÁSTICO, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 3: MODELO "L" / 
TRANSPARENTE, MATERIAL: PLÁSTICO, TAMANHO: OFÍCIO
Unidade de fornecimento: Pacote

12,00 8,38 100,56

30 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

PASTA ARQUIVO ALTURA: 25, COR: BRANCA, LARGURA: 13, MATERIAL: 
POLIPROPILENO, TIPO: CAIXA
Unidade de fornecimento: Unidade

450,00 3,80 1.710,00

31 Baterias nao 
recarregáveis

Pilha modelo: aa, sistema eletroquímico: alcalina, tamanho: pequena, tensão 
nominal: 1,5
Unidade de fornecimento: Embalagem

45,00 4,55 204,75

32 Baterias nao 
recarregáveis

Pilha características adicionais: não recarregável, modelo: aaa, sistema 
eletroquímico: alcalina, tamanho: pequena, tensão nominal: 1,5
Unidade de fornecimento: Embalagem

45,00 4,70 211,50

33 Artigos para 
escritório

Pincel Atômico cor tinta: vermelha, material: plástico reciclado, tipo carga: descartável, 
tipo ponta: feltro
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 12,56 125,60

34 Artigos de plástico Plástico Reprografia aplicação: plastificação, comprimento: 99, espessura: 0,07, largura: 66, 
material: plástico polaseal
Unidade de fornecimento: Caixa

15,00 36,02 540,30

35 MOBILIÁRIOS 
DIVERSOS E 
ACESSÓRIOS

QUADRO AVISOS ALTURA: 45, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: PORTA EM 
ACRÍLICO E CADEADO, FINALIDADE: ANEXAR AVISOS, 
FORMATO: RETANGULAR, LARGURA: 32, MATERIAL: 
ACRÍLICO, MATERIAL MOLDURA: ACRÍLICO
Unidade de fornecimento: Unidade

34,00 17,24 586,16

36 ACESSÓRIOS E 
DISPOSITIVOS 
PARA ESCRITÓRIO

PRANCHETA 
PORTÁTIL

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM PEGADOR METÁLICO, 
COMPRIMENTO: 345, COR: CRISTAL, LARGURA: 220, 
MATERIAL: ACRÍLICO TRANSPARENTE
Unidade de fornecimento: Unidade

25,00 11,59 289,75

37 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

PAPEL RECADO 
AUTO-ADESIVO

COMPRIMENTO: 76, GRAMATURA: 90, LARGURA: 76, 
MATERIAL: CELULOSE VEGETAL ACRÍLICA COM ADESIVO
Unidade de fornecimento: Bloco

100,00 2,28 228,00

38 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Tesoura comprimento: 21, material: aço inoxidável, material cabo: polietileno
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 5,25 52,50

39 FORMULÁRIOS 
OFICIAIS

CAPA PROCESSO APRESENTAÇÃO: FOLHA SIMPLES, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS 1: 04 VINCOS, 06 FUROS CENTRAIS, CONFORME 
MODELO, COR: BRANCA, FORMATO 1: 320 X 540, 
GRAMATURA: 240, MATERIAL: CARTOLINA PLASTIFICADA
Unidade de fornecimento: Unidade

3.000,001,85 5.550,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

LUCIANO LUCAS SERVALO LAGO

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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Chefe de Serviço de Administração

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsável Data
1 Demanda adequada conforme disponibilidade orçamentária. LUCIANO LUCAS SERVALO LAGO 06/10/2026 16:19
2 O Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022 não se aplica as unidades compradoras da SAP. RAFAEL BIZERRA DOS SANTOS 14/05/2025 16:35
3 O Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022 não se aplica as unidades compradoras da SAP. RAFAEL BIZERRA DOS SANTOS 14/05/2025 16:15

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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