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ESP-DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ADM.PENIT3

Estudo Técnico Preliminar 86/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 006.00437866/2026-51

2. Descricao da necessidade

UASG 380247

2.1 A presente contratagdo tem por finalidade atender a necessidade da Administracdo quanto a confec¢do de Carimbos Automaticos de Chancela dos
Correios, destinados a utilizagdo nas atividades administrativas e operacionais relacionadas a postagem e ao processamento de correspondéncias e

documentos.

2.2. A utilizacdo do carimbo automatico de chancela proporciona maior agilidade, padronizacdo e seguranca na identificacdo dos documentos e

correspondéncias, permitindo a adequada execucao das atividades que dependem da chancela dos Correios.

2.3. Considerando a necessidade de disponibilizag¢do dos equipamentos para as unidades que deles necessitam, verifica-se a necessidade de contratagao
para a confeccdo de 89 (oitenta e nove) unidades avulsas de Carimbo Automatico de Chancela dos Correios, com formato circular e 35 mm de

diametro.
VALIDADE DOS CARIMBOS DOS CORREIOS
REGIONAL UNIDADES Quantidade de carimbos  Programas

OESTE ARACATUBA 1 CPMA/CAEF
OESTE ASSIS 1 CPMA/CAEF
OESTE BIRIGUI 1 CPMA/CAEF
OESTE DRACENA 1 CPMA/CAEF
OESTE FERNANDOPOLIS 1 CPMA/CAEF
OESTE OSVALDO CRUZ 1 CPMA/CAEF
OESTE PENAPOLIS 1 CPMA/CAEF
|OESTE PEREIRA BARRETO 1 CPMA/CAEF
OESTE PRESIDENTE PRUDENTE 1 CPMA/CAEF
|oESTE JALES 1 CPMA/CAEF
OESTE TUPA 1 CPMA/CAEF
VALE E LITORAL ATIBAIA 1 CPMA
VALE E LITORAL CARAGUATATUVA 1 CPMA/CAEF
VALE E LITORAL ITANHAEM 1 CPMA/CAEF
VALE E LITORAL MOGI DAS CRUZES 1 CPMA
VALE E LITORAL SANTOS 1 CPMA/CAEF
VALE E LITORAL TAUBATE 1 CPMA/CAEF
VALE E LITORAL JACAREI 1 CPMA/CAEF
VALE E LITORAL ROSEIRA 1 CPMA/CAEF
VALE E LITORAL SAO JOSE DOS CAMPOS 1 CPMA/CAEF
NORTE AMERICO BRASILIENSE 1 CPMA
NORTE ARARAQUARA 1 CPMA/CAEF
NORTE BARRETOS 1 CPMA/CAEF
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INORTE BEBEDOURO 1
INORTE CATANDUVA 1
NORTE FRANCA 1
NORTE GUAIRA 1
INORTE LINS 1
NORTE MATAO 1
NORTE MIRASSOL 1
NORTE OLIMPIA 1
NORTE ORLANDIA 1
NORTE PORTO FERREIRA 1
NORTE RIBEIRAO PRETO 1
INORTE | SERTAOZINHO 1
NORTE SAO JOSE DO RIO PRETO 1
NORTE TAQUARITINGA 1
INORTE | VOTUPORANGA 1
METROPOLITANA  BARUERI 1
METROPOLITANA CARAPICUIBA 1
IMETROPOLITANA | DIADEMA 1
METROPOLITANA FERRAZ DE VASCONCELOS 1
METROPOLITANA FRANCISCO MORATO 1
METROPOLITANA ITAPEVI 1
METROPOLITANA OSASCO 1
METROPOLITANA RIBEIRAO PIRES 1
METROPOLITANA SANTANA DE PARNAIBA 1
METROPOLITANA SANTO ANDRE 1
METROPOLITANA  SAO BERNARDO DO CAMPO 1
METROPOLITANA  SAO PAULO - BARRA FUNDA 1
METROPOLITANA SAO PAULO - MULHER 1
METROPOLITANA SAO PAULO - MULHER DIVERSIDADE 1
METROPOLITANA SAO PAULO - IPIRANGA 1
NOROESTE | AVARE 1
NOROESTE BARRA BONITA 1
INOROESTE | BOTUCATU 1
NOROESTE CAFELANDIA 1
INOROESTE | GARGA 1
NOROESTE IPAUSSU 1
NOROESTE ITAPETININGA 1
INOROESTE | JAU 1
NOROESTE LENGOIS PAULISTA 1
NOROESTE MARILIA 1
NOROESTE OURINHOS 1
NOROESTE PERDENEIRAS 1
NOROESTE SANTA CRUZ DO RIO PARDO 1
NOROESTE SAO CARLOS 1
CENTRAL AGUAI 1
CENTRAL AMPARO 1

CPMA
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA
CPMA
CAEF
CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
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CENTRAL ARARAS 1
CENTRAL BOITUVA 1
CENTRAL CAMPINAS 1
CENTRAL CAPIVARI 1
[CENTRAL HORTOLANDIA 1
CENTRAL INDAIATUBA 1
CENTRAL IPERO 1
CENTRAL LARANJAL PAULISTA 1
|CENTRAL LEME 1
|CENTRAL LIMEIRA 1
CENTRAL PIRACICABA 1
CENTRAL PIRASSUNUNGA 1
CENTRAL RIO CLARO 1
CENTRAL SAO JOAO DA BOA VISTA 1
CENTRAL SALTO 1
CENTRAL SOROCABA 1
CENTRAL SUMARE 1
CENTRAL TATUI 1
CENTRAL TIETE 1
CENTRAL VOTORANTIM 1

Total 89

CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF
CPMA
CPMA/CAEF
CPMA/CAEF

2.4. Ressalta-se que a utilizacdo da chancela constitui mecanismo de identificagdo do franqueamento nas postagens realizadas por meio de contrato com
os Correios, substituindo a utilizagdo de selos postais. Além de atender as exigéncias operacionais da empresa postal, esse procedimento confere maior
seguranca ao cliente contratante, pois possibilita a identificacdo do vinculo contratual da correspondéncia, favorece a rastreabilidade dos objetos postais
e contribui para a padronizagdo dos procedimentos de envio.

2.5. A contratagdo visa, portanto, suprir a demanda existente e assegurar a continuidade e a regularidade dos servigos administrativos, evitando a
indisponibilidade de material necessario a execugdo das atividades.

2.6. O material de escritdrio é considerado "bem comum", pois se enquadra na classificagdo nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei Federal 14.133,
de 2021. Serdo adquiridos os seguintes bens de consumo, na tabela abaixo:

o VALOR UNITARIO DA | VALOR TOTAL

ITEM| U.F. |[CATSER] DESCRICAO DO ITEM UANT, , ,

¢ Q MEDIA (R$) MEDIA (R$)

1 lonidagel 24805 Carimbo AutornaFlco de Chancela dosEorrelos, com formato 89 RS 36,69 RS 3.264,52
circular e 35 mm de didametro
TOTAL RS 3.264,52
3. Area requisitante
Area Requisitante Responsavel

Servico de Infraestrutura e logistica

Adriana Candido de Souza Rocha
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4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. A solugdo a ser contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) confeccdo de 89 (oitenta e nove) unidades de Carimbo Automético de Chancela dos Correios;
b) modelo de carimbo automatico/autotintado, adequado a utilizacao continua;

c¢) formato circular, com aproximadamente 35 mm de diametro;

d) fornecimento do carimbo completo, em condicdes de pronto uso;

e) impressao da chancela conforme modelo, arte ou especificagdo fornecida pela Administragdo;
f) material com qualidade e resisténcia compativeis com a utilizagdo administrativa rotineira;

g) mecanismo automadtico de retorno da matriz, permitindo utilizagdo pratica e repetitiva;

h) tinta adequada ao equipamento e a finalidade de chancela;

i) os produtos deverdo ser novos, sem uso anterior e livres de defeitos de fabricacdo;

j) a contratada deverd garantir a qualidade e a perfeita execucao do servigo de confecgéo;

k) eventual erro de fabricacdo ou divergéncia em relagao a arte/especificacdo aprovada pela Administracdo deverd ser corrigido pela contratada, sem
onus adicional;

4.2. Os materiais serdo fornecidos em PARCELA UNICA, no prazo de até 20 (vinte) dias ap6s o recebimento da nota de empenho, seguinte endereco:

Unidade Endereco Horério de funcionamento

Coordenadoria de
Reintegracdo Social e
Cidadania

Avenida General Ataliba Leonel, 556 |segunda-feira a sexta-feira, de 08:00hrs as 17:
- Santana -CEP: 02033-000 00hrs

5. Levantamento de Mercado

5.1..Para atendimento da necessidade identificada, foram consideradas as alternativas disponiveis no mercado para fornecimento de carimbos
automaticos personalizados.

5.2. A pesquisa devera considerar fornecedores especializados na comercializagdo e/ou confecgdo de carimbos automaticos, inclusive empresas que
realizem a personalizacdo da matriz de chancela conforme modelo fornecido pela Administracao.

5.3. O levantamento de mercado foi realizado com pesquisas no sistema Compras.gov em conformidade com o Decreto estadual n° 67.888,de 17 de
agosto de 2023.

5.4. Considerando as caracteristicas da demanda, a necessidade de padronizacdo, praticidade e utilizacdo repetitiva, a solugdo consistente na aquisi¢ao
de carimbos automaticos personalizados mostra-se adequada ao atendimento da necessidade.

5.5. A definicdo do preco estimado deverd ser realizada mediante pesquisa de precos, observando-se os parametros aplicaveis as contratagOes publicas e
as disposicoes da Lei Federal n° 14.133/2021 e regulamentacao pertinente.

6. Descricao da solucao como um todo
6.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para a confeccdo e fornecimento de 89 (oitenta e nove) unidades avulsas de Carimbo

Automatico de Chancela dos Correios, com formato circular e 35 mm de diametro, personalizados conforme arte/modelo disponibilizado pela
Administracdo, na imagem abaixo:
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Carta

Contratofano- SESNY
Cliente

Eﬁ Correlos

6.2. A contratada devera produzir os carimbos de acordo com as especifica¢Ges técnicas fornecidas, responsabilizando-se pela qualidade dos materiais
empregados, pela correta reproducdo da chancela e pela entrega dos produtos em condi¢des adequadas de utilizagao.

6.3. A solucdo contempla somente o fornecimento dos carimbos personalizados, ndo sendo necessdria a contratacdo de servigos acessorios além daqueles
indispensaveis a adequada confeccgdo e entrega dos produtos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 As quantidades estimadas estdo demonstradas no item 2.5 deste Estudo Técnico Preliminar.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 3.264,52
8.1 O custo estimado da referida aquisicdo é de R$ 3.264,52 (trés mil duzentos e sessenta e quatro reais e cinquenta e dois centavos).

8.2 Para o valor estimado da contratagdo foram utilizados parametros do Decreto Estadual n° 67.888/2023.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Né@o se vislumbra necessidade de parcelamento do objeto em diversos contratos, considerando que se trata de produto de mesma natureza, com
especificacdes padronizadas e destinado ao atendimento de uma demanda previamente dimensionada.

9.2. A contratacdo conjunta das 89 unidades tende a proporcionar maior eficiéncia administrativa, simplificacdo do procedimento de contratagdo,
padronizacdo dos produtos e reducdo de custos operacionais relacionados ao processamento e acompanhamento de multiplos fornecimentos.

9.3. Dessa forma, recomenda-se a contratagdo em item wunico, correspondente ao fornecimento das 89 unidades, desde que a pesquisa de mercado
demonstre que tal condi¢do ndo restringe indevidamente a competitividade.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Ndo foram identificadas contratagdes correlatas ou interdependentes indispensaveis a execucado do objeto.

10.2. A solucdo podera ser utilizada de forma auténoma apoés a entrega dos carimbos pela contratada.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratages Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n° 67.689/2023.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Os beneficios a serem alcancados com a contratagdo sdo:
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a) assegurar a disponibilidade de carimbos de chancela dos Correios para utilizacdo pelas unidades administrativas;
b) garantir a continuidade das atividades que dependem da utilizacdo do referido material;

c) proporcionar maior agilidade na execucdo das tarefas;

d) promover a padronizacdo das chancelas utilizadas;

e) reduzir o tempo empregado na utilizagdo dos carimbos;

f) garantir maior praticidade e seguranca na utilizagdo do material;

g) evitar interrupg¢Oes nas atividades administrativas decorrentes da auséncia ou insuficiéncia de carimbos adequados.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Antes da contratagdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) definir e disponibilizar a contratada o modelo/arte oficial da chancela a ser reproduzida;

b) confirmar a quantidade necessaria de 89 unidades;

c) realizar pesquisa de precos para obtencédo do valor estimado;

d) verificar a disponibilidade orcamentaria, quando aplicavel;

e) definir o local de entrega dos materiais;

f) indicar servidor responsavel pelo acompanhamento do fornecimento e recebimento dos produtos;

g) conferir, no recebimento, a quantidade, as dimensdes, o modelo e a qualidade dos carimbos fornecidos.

14. Possiveis Impactos Ambientais
14.1. A contratacdo apresenta baixo potencial de impacto ambiental, considerando a natureza e a quantidade do objeto.

14.2. Deverdo ser observadas, sempre que aplicaveis, praticas de sustentabilidade relacionadas ao uso racional de materiais e a destinacao
ambientalmente adequada de residuos decorrentes da fabricacdo, embalagem, substitui¢do ou descarte dos produtos.

14.3. A Administragdo podera priorizar, quando tecnicamente possivel e economicamente vantajoso, produtos que apresentem maior durabilidade,
reduzindo a necessidade de substitui¢des frequentes e, consequentemente, a geragdo de residuos.

14.4. As embalagens utilizadas no transporte deverdo ser compativeis com a protecdo dos produtos, evitando-se, sempre que possivel, o uso excessivo de
materiais.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A solugdo de contratacdo de empresa especializada para a confec¢ao e fornecimento de 89 unidades de Carimbo Automatico de Chancela dos
Correios, formato circular, 35 mm, atende diretamente a necessidade identificada pela Administragdo.

O modelo automatico proporciona maior praticidade e rapidez na utilizacao, sendo especialmente adequado para atividades que demandam a aplicagéo
repetitiva da chancela.

A contratagdo de produto novo e personalizado também permite a padronizagdo das unidades, assegurando que os carimbos apresentem as mesmas
caracteristicas e reproduzam corretamente o modelo oficial fornecido pela Administracéo.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

ALEXANDRE DONIZETTI OLIVEIRA DOS ANJOS

Servidor responsavel pela elaboragdo do artefato

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/10/2026 as 17:13:09.

ADRIANA CANDIDO DE SOUZA ROCHA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/10/2026 as 15:17:56.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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