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ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC.AD.PEN

Estudo Técnico Preliminar 67/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 006.00187314/2026-96

2. Descricao da necessidade

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade evidenciar a necessidade de contratagdo de servicos de confeccéo de kits
institucionais personalizados, compostos por pasta tipo canguru, bloco de anotagGes personalizado e caneta esferogréafica, destinados ao
atendimento das necessidades da Assessoria de Comunicagdo Institucional e das demais areas da Secretaria da Administracéo
Penitenciaria na realizacdo de eventos, reunies, capacitacdes, solenidades e formalizagdo de parcerias, contribuindo para a
padronizacédo da identidade visual, o fortalecimento da imagem institucional e a melhoria da comunicagdo com publicos internos e
externos.

2.2. Os kits seréo utilizados como suporte material as atividades institucionais, possibilitando melhor organizacdo dos participantes,
registro de informacgdes, orientacdes e deliberacdes, além de contribuir para a padronizagao dos materiais distribuidos em acdes oficiais.

2.3. A personalizacédo dos itens com o brasdo do Estado e a identidade visual da Secretaria da Administragdo Penitenciaria garante
alinhamento a comunicagéo institucional, reforcando a imagem do 6rgéo e assegurando uniformidade visual nos diferentes contextos de
utilizagao.

2.4. A utilizagdo dos kits institucionais proporciona:
® Padronizagdo dos materiais utilizados em eventos e ac¢ées institucionais;
® Melhoria na organizagdo e conducao de reunides, capacita¢des e solenidades;
® Suporte pratico aos participantes para registro de informacdes relevantes;
® Fortalecimento da identidade visual da Secretaria e do Governo do Estado de S&o Paulo;
® Maior profissionalismo na apresentacgao institucional em eventos e atividades oficiais.

2.5. Considerando a frequéncia de eventos institucionais e a necessidade de adequada apresentacdo da Secretaria junto a publicos
internos e externos, torna-se indispensavel a disponibilizacdo de materiais padronizados e de qualidade, capazes de atender as
demandas operacionais e de comunicacao institucional.

2.6. Destaca-se que a presente demanda encontra-se prevista no Plano de Contratagfes Anual do exercicio de 2026, estando em
conformidade com o planejamento institucional da Secretaria da Administragdo Penitenciaria e alinhada as necessidades da
Administracdo Publica. Ademais, o objeto da contratacdo caracteriza-se como servico comum e ndo se enquadra como bem de luxo, em
observancia ao disposto no artigo 20 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023, por se
tratar da confeccdo de materiais institucionais necessarios ao apoio das atividades administrativas, eventos, reunifes, capacitacdes e
demais acdes oficiais desenvolvidas pela Secretaria da Administragéo Penitenciaria.

2.7. Dessa forma, a contratagdo pretendida justifica-se como medida necessaria para aprimorar a organizagdo das atividades
institucionais, fortalecer a identidade visual e garantir maior eficiéncia e padronizagcéo nas a¢des desenvolvidas pela Pasta.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Assessoria de Comunicacdo Institucional Camilla Coimbra Haddad Massera
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4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Objeto da Contratacao

4.1. A contratacdo de servicos de confeccdo de kits institucionais personalizado, compostos por pasta tipo canguru, bloco receituario
personalizado e caneta, visa atender as necessidades da Assessoria de Comunicacao Institucional da Secretaria da Administragéo
Penitenciaria na realizacdo de eventos, reunifes, capacitacdes, solenidades e formalizagdo de parcerias, contribuindo para a
padronizacdo dos materiais e fortalecimento da identidade visual institucional, nos termos da tabela abaixo:

c) Caneta Esferografica de Metal — caneta esferogréafica de
metal, com tinta na cor preta, corpo de diversas cores, com

detalhes em prata e clipe metélico.

Devera possuir acionamento por clique, com acionador na
cor preta e parte inferior contendo dois anéis em

acabamento prata.

Medidas aproximadas para gravagdo 3,0 cm x 0,7 cm

(comprimento x largura).

Tamanho total aproximado 13,7 cm x 1,2 cm (comprimento x

largura).

Peso aproximado (g): 16.

Todos os itens que compdem o kit deverdo ser
personalizados, em conformidade com a arte que sera
fornecida pela Administracdo e observando-se as cores

e a identidade visual institucionais.

Item Especificacdo Catser/Siafisico Unidade de Medida Quantidade Total

Servico especializado em producdo grafica - materiais
gréficos e comunicacao Visual.
Informacdes Complementares:
Servico de Confeccdo de Kit Institucional personalizado,
composto pelos seguintes itens:
a) Bloco de Anotacdes A5 - bloco de anotagbes no formato
A5, destinado a utilizagéo institucional.
b) Pasta Canguru - confeccionada em papel triplex fosco
ou similar, com gramatura minima de 300 g/m2, medindo

1 aproximadamente 22 cm x 31 cm, impressao 4x0 cores, faca 18422 (C) Unidade 01 (um) servico de confeccdo de 1.000
com bolsa e porta-cartéo. (mil) kits institucionais, conforme

266590 (S) especificagbes constantes no Termo

de Referéncia.

Da apresentacdo prévia da prova, sua analise e aprovacgao e do inicio da execucao contratual

4.2. Apos a assinatura do contrato, a Administragdo encaminhara a contratada a arte e demais informagdes necessarias a confecgéo da

prova.

4.2.1. A contratada devera confeccionar e apresentar a prova no prazo de até 2 (dois) dias corridos, contados do recebimento das
informacdes fornecidas pela Administracao.
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4.2.2. A prova devera ser apresentada em formato digital, sem prejuizo de que a Administracéo, caso entenda necessario para a
adequada avaliagdo do objeto, solicite também a apresentacao de prova fisica.

4.2.3. Recebida a prova, a Administracéo tera o prazo de até 1 (um) dia util para andlise e manifestacao quanto a sua aprovagao
ou necessidade de ajustes.

4.2.4. ApOs a aprovacdo da prova pela Administragcdo, a contratada estara autorizada a iniciar a produgéo em escala dos itens
contratados.

4.2.5. Caso sejam solicitados ajustes na prova, a contratada devera promové-los e reapresenta-la para nova andlise, sem énus
adicional, até a aprovacao final, observadas as orientag8es da Administragdo.

4.3. O prazo total de execucdo dos servigos, compreendendo a producgdo, a personalizagdo, a montagem e a efetiva entrega dos kits
institucionais, sera de 30 (trinta) dias corridos, contados da aprovacao, pela Administracéo, da prova digital ou fisica, quando solicitada.

4.4. O prazo de vigéncia da contratacao € de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5. A execugao compreendera a elaboragéo da prova digital (layout), andlise e aprovacao pela Administragdo, producao, personalizacéo,
montagem e entrega dos Kits institucionais, conforme as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

4.6. A Contratada devera apresentar, previamente ao inicio da producgéo, prova digital (layout) contendo a aplicagédo da identidade visual
da Secretaria da Administracao Penitenciaria em todos os itens, utilizando a arte fornecida pela Contratante em formato digital (PDF). A
prova devera ser encaminhada para o endereco eletrnico institucional imprensasap@sp.gov.br, sendo que informacdes poderdo ser
obtidas pelos telefones (11) 3206-4789 / (11) 3206-4729.

4.7. A prova digital devera refletir fielmente as caracteristicas dos materiais a serem produzidos, incluindo personalizagao, dimensdes,
cores, posicionamento de elementos gréaficos, acabamentos, técnicas de aplicagdo e demais especificagfes definidas pela Administragao.

4.8. Para fins de a aprovacao, a prova devera observar, no minimo, a arte e as orientagdes fornecidas pela Administragdo, bem como
todas as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, de modo a possibilitar a adequada avaliagdo e aprovacao dos materiais
antes do inicio da produgéo.

Local e horario de entrega

4.9. Os kits institucionais serdo entregues na Assessoria de Comunicacdo Institucional da Secretaria da Administracdo Penitenciaria,
situada na Rua Libero Badaro, n® 600, 16° andar, Centro Historico, Sdo Paulo/SP, CEP 01008-000.

4.10. O horario de recebimento é de segunda a sexta-feira, das 8h as 16h, exceto feriados.

4.11. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas, méo de
obra e demais recursos necessarios a producdo, personalizagdo, montagem, transporte, descarga e entrega dos Kkits institucionais,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

Sustentabilidade

4.12. A contratagdo observara, além das diretrizes constantes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, os requisitos especificos
de sustentabilidade previstos no Termo de Referéncia, incluindo a utilizacdo de materiais provenientes de fontes legalmente autorizadas,
a priorizacado de insumos reciclaveis ou reciclados, quando tecnicamente viavel, a adocao de processos produtivos que minimizem
impactos ambientais e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a execugéo do objeto.

Especificacdo da garantia do servico

4.13. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

Garantia da contratacao
4.14. Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista que a natureza

do objeto, seu baixo grau de complexidade e os riscos envolvidos na execucdo ndo justificam a imposicao dessa exigéncia, sendo a
medida suficiente para atender ao interesse publico sem restringir a competitividade do certame.
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5. Levantamento de Mercado

5.1. Com o objetivo de identificar a solugdo mais adequada ao atendimento da demanda, foi realizado levantamento de mercado para
andlise das alternativas disponiveis, considerando aspectos técnicos, operacionais e econémicos, de modo a subsidiar a sele¢do da
opc¢éo que melhor atenda ao interesse publico e apresente maior vantajosidade para a Administragao.

5.2. Foram analisadas as seguintes alternativas:
a) Contratacdo de servico de confeccao individualizada dos itens

Consiste na contratacdo separada dos itens que compdem o kit institucional (bloco de anotacdes, pasta canguru e caneta
personalizada), por meio de processos de contratagéo distintos ou de fornecedores diferentes. Todavia, essa alternativa demanda
maior esfor¢co administrativo para gestéo e fiscalizagdo contratual, além de aumentar os riscos de divergéncias entre materiais,
acabamentos, prazos de entrega e padres de identidade visual.

b) Contratacdo de servigco de confeccao dividida por lotes de especialidade

Consiste no agrupamento dos itens por similaridade de mercado em lotes distintos, separando, por exemplo, a produgéo grafica
(bloco de anotagbes e pasta canguru) do fornecimento de brindes personalizados (caneta). Essa alternativa, contudo, mantém o
risco de divergéncias na padronizagdo visual dos materiais, exige maior coordenacao entre fornecedores e pode demandar
atividades adicionais da Administra¢éo para conferéncia, consolidacdo e montagem dos kits.

c) Contratacao de servico de confeccéao de kit institucional completo

Essa alternativa permite maior padronizacdo dos materiais, uniformidade da identidade visual, melhor controle da qualidade dos
produtos, centralizacdo da responsabilidade contratual e racionalizacdo dos procedimentos administrativos.

5.3. ApGs a andlise das alternativas identificadas, verificou-se que a contratacdo de servico de confeccdo de kit institucional
completo apresenta maior eficiéncia sob os aspectos técnico, operacional e econdmico, uma vez que assegura a padronizagdo dos
materiais, a uniformidade da comunicacéo institucional, a redu¢do dos custos administrativos de gestéo e fiscalizacdo contratual e a
simplificacé@o da execug¢éo do objeto.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A contratacdo de servico de confec¢do de kits institucionais personalizados, compostos por pasta tipo canguru, caderneta e caneta,
visa atender as necessidades da Assessoria de Comunicagdo Institucional e das demais areas da Secretaria da Administracao
Penitenciaria na realizacdo de eventos, reunies, capacita¢des, solenidades e formalizagdo de parcerias, contribuindo para a
padronizacdo da identidade visual, o fortalecimento da imagem institucional e a melhoria da comunicacdo com publicos internos e
externos.

6.2. Os Kkits institucionais constituem solucdo integrada, reunindo itens de uso pratico que auxiliam na organizagdo das atividades e no
registro de informacgfes pelos participantes, ao mesmo tempo em que promovem a padronizagdo visual e o alinhamento a identidade
institucional.

6.3. Destaca-se que a contratacao proposta contempla materiais de uso recorrente no ambito da Assessoria de Comunicagédo Institucional
e demais areas da Secretaria, contribuindo para a melhoria das condi¢bes de execucdo das atividades institucionais, com maior
organizacao, eficiéncia e profissionalismo.

6.4. A contratacdo abrange o fornecimento de bens novos, de primeiro uso, devidamente personalizados, em conformidade com as
especificagbes técnicas, padrbes de qualidade e normas aplicaveis, observando critérios de padronizacdo, eficiéncia administrativa,
economicidade e sustentabilidade, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

6.5. Os kits deverdo ser compativeis com o uso pretendido, considerando as caracteristicas dos eventos e atividades institucionais, bem
como a necessidade de resisténcia, funcionalidade e qualidade dos materiais, em conformidade com as especificagbes constantes do
Termo de Referéncia.

6.6. A solucdo contempla, de forma integrada, o fornecimento completo dos kits, incluindo producéo, personalizacdo, montagem,
acondicionamento e entrega no local indicado pela Administracéo, garantindo a plena disponibiliza¢cdo dos materiais para uso.

6.7. No Termo de Referéncia estardo previstas as condi¢des de fornecimento, critérios de aceitacdo, prazos, bem como demais requisitos
necessarios a adequada execug¢édo da contratacéo.

6.8. A presente contratagdo sera precedida de licitacdo, na modalidade Pregdo Eletronico, de modo a garantir ampla competitividade e a
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.
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6.9. A adogéo desta solugdo mostra-se adequada e vantajosa sob os aspectos técnico, operacional e econémico, uma vez que atende ao
interesse publico, promove a padronizagcdo dos materiais institucionais, melhora a organizagéo das atividades e assegura maior eficiéncia
na comunicacédo institucional, em conformidade com os principios do planejamento, eficiéncia e vantajosidade previstos na Lei n°® 14.133

/2021.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A estimativa da quantidade foi baseada no estudo realizado pela Assessoria de Comunicacéo Institucional da Pasta.

c) Caneta Esferografica de Metal — caneta esferografica de metal, com tinta na cor preta, corpo de diversas

cores, com detalhes em prata e clipe metélico.

Devera possuir acionamento por clique, com acionador na cor preta e parte inferior contendo dois anéis em

acabamento prata.

Medidas aproximadas para gravagdo 3,0 cm x 0,7 cm (comprimento x largura).

Tamanho total aproximado 13,7 cm x 1,2 cm (comprimento x largura).

Peso aproximado (g): 16.

Todos os itens que compdem o kit deverdao ser personalizados, em conformidade com a arte que sera|

fornecida pela Administracao e observando-se as cores e a identidade visual institucionais.

Item Especificacao Quantidade Total
Servico especializado em produgéo gréafica - materiais graficos e comunicagéo Visual.
Informagcdes Complementares:
Servico de Confeccdo de Kit Institucional personalizado, composto pelos seguintes itens:
a) Bloco de Anotagdes A5 - bloco de anotacdes no formato A5, destinado a utilizagéo institucional.
b) Pasta Canguru - confeccionada em papel triplex fosco ou similar, com gramatura minima de 300 g/m2,
. . . ~ ~ 01 (um) servico de
medindo aproximadamente 22 cm x 31 cm, impressé&o 4x0 cores, faca com bolsa e porta-cartéo. )
confeccdo de 1.000 (mil)
1 kits institucionais.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 25.500,00

8.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 25.500,00 (vinte e cinco mil e quinhentos reais). O valor da contratacéo foi definido com
observancia do disposto no Decreto Estadual n.° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

8.2. O valor estimado da contratacdo foi apurado com base em pesquisa de mercado, conforme demonstrado a seguir:
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ITEM | QTD CATMAT/SIAFISICO ESPECIFICACAO EMPRESA
Servigo de Confecgdio de Kit
Institucional Personalizado, compasto PREGCO MEDIO TOTAL
1 1.000 | 18422 (C) 266590 (5) |P°T° a) Bloco de Anotagies AS; b) Pasta DMG Comunicagdo Visual Ciplac Comércio de Placas e Carimbos Ltda-ME| Comercial Pronto Erindes Ltda
= e iyl £RQa=E L= Canguru; c) Caneta Esferografica de CNPI: 48.372.443/0001-76 CNPI: 54.472.097/0001-64 CMP): 22.416.782/0001-87
Metal, conforme especificacses
constantes no Termo de Referénca
VALOR UNITARIO RS 27,90 RS 25,00 RS 23,59 RS 25,50
VALOR TOTAL R& 27.900,00 R$ 25.000,00 R$ 23.590,00 RE 25.500,00
VALOR TOTAL RS 25.500,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Considerando as caracteristicas do objeto, consistente na confeccdo e no fornecimento de kits institucionais personalizados,
compostos por pasta, caderneta e caneta esferografica, verifica-se que o ndo parcelamento da contratacao € adequado, por se tratar de
itens destinados a compor um conjunto padronizado e integrado, voltado ao atendimento de uma finalidade comum da Administragao.

9.2. Sob o aspecto econdmico, a contratacdo conjunta dos itens poderd proporcionar ganhos de escala, otimizagcdo dos custos de
producdo e logistica e melhores condicdes comerciais, contribuindo para a obtencdo de uma solugdo mais vantajosa para a
Administragéo.

9.3. Sob os aspectos técnico e operacional, o fornecimento integrado por um Unico contratado favorece a padronizacdo visual dos
componentes, em conformidade com o layout e as especificagfes estabelecidas pela Administracéo, além de facilitar a coordenacgédo da
entrega e a responsabilizacdo por eventuais inconformidades.

9.4. Dessa forma, o ndo parcelamento da contratagdo mostra-se compativel com as caracteristicas do objeto e com o interesse publico,

observados os principios da economicidade, da eficiéncia, da competitividade e da selecdo da proposta mais vantajosa, nos termos da
Lei n.° 14.133/2021.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Esclarecemos, que, ndo ha ou havera contratacdes similares ou correspondentes entre si, bem como ndo guardam ou guardarao
relacdo direta na execucao do objeto.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagBes Anual 2026 nos termos do Decreto estadual n.° 67.689, de 3 de
maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 96291141000180-0-000048/2026

I1) Data da publicacdo no PNCP: 24/06/2025

1) ID do Item no PCA: 514

IV) Classe / Grupo: 891 - SERVICOS DE REPRODUCAO, PUBLICACAO E IMPRESSAO

V) Identificador da Futura Contratacdo: 380101-173/2026.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
12.1. Os beneficios decorrentes da contratacdo proposta incluem o fortalecimento da identidade visual institucional da Secretaria da

Administracdo Penitenciaria, a padronizagdo dos materiais utilizados em eventos e ac¢fes institucionais, bem como a melhoria da
organizagao e apresentagao das atividades conduzidas pela Assessoria de Comunicacao Institucional.
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12.2. A disponibilizacéo de kits institucionais personalizados contribui para oferecer melhores condi¢cdes de apoio aos participantes de
reunides, capacita¢des, solenidades e demais eventos, possibilitando o registro de informag8es, maior organizacdo e alinhamento com as
diretrizes de comunicacao do Governo do Estado.

12.3. A contratagdo também promove maior eficiéncia administrativa, ao centralizar o fornecimento de materiais padronizados, reduzindo
aquisicdes fragmentadas e assegurando economicidade no uso dos recursos publicos.

12.4. Além disso, a adogdo da solugdo contribui para o aprimoramento da comunicagdo institucional, transmitindo profissionalismo,
organizagdo e coeréncia visual nas agfes realizadas pela Secretaria.

12.5. A realizacédo de Pregdo Eletronico propiciard ampla competitividade entre fornecedores, favorecendo a obtengéo da proposta mais

vantajosa para a Administragdo, em conformidade com os parametros definidos na pesquisa de pregcos e com os principios estabelecidos
pela Lei n°® 14.133/2021.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Nao deverdo ser adotadas providéncias prévias a presente contratagdo. No mais, a entrega sera acompanhada pela Comissdo de
Recebimento de Material que atestara o recebimento na conformidades das especificagcdes do Termo de Referéncia.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devendo ser atendidos os requisitos que se
baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cfes Sustentaveis.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Diante dos estudos realizados, conclui-se que a contratacao é viavel sob os aspectos técnico, operacional e econémico, uma vez que a solucéo escolhida
atende a necessidade da Assessoria de Comunicagdo Institucional, proporcionando padronizacdo dos kits institucionais, eficiéncia na execucdo dos

servicos, otimizacdo da gestdo contratual e atendimento ao interesse ptblico. A contratacdo mostra-se adequada para suprir a demanda existente,
observando os principios da economicidade, eficiéncia e planejamento previstos na Lei n° 14.133/2021.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROSANGELA DE SOUZA MATOS

Assistente Técnico III

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/10/2026 as 10:07:57.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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