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. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 006.00086942/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 55

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servico de publicacdo legalleditais em jornal de grande circulagao, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na
forma de itens que comp&em este instrumento:

Cod
Item Céd BEC Descritivo Quantidade| Unidade
Compras
1 4227 2569 PUBLICACAO LEGAL |/ EDITAIS 60 Unidade

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catédlogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro
de 2023.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no Decreto estadual
n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, com vigéncia prevista de 01/04/2026 a 01/04/2027.

1.6. O servico é enquadrado como servico continuado, sem regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
tendo em vista tratar-se de servico de publicacdo legal necessario para atendimento das demandas licitatérias e
administrativas do Complexo Penal | de Guarulhos, sendo a vigéncia anual adequada considerando a necessidade de
publicidade dos atos administrativos ao longo do exercicio.

1.7. Inicio da execucdo do objeto: 02 (dois) dias a contar da emissao da nota de empenho.
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1.8. Subcontratacao: O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual, tendo em vista a natureza especifica do servico de publicacdo legal que exige relacdo direta entre o
veiculo de comunicacgéo e a Administragao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratacdo € necesséria para assegurar a publicidade legal dos atos licitatrios e administrativos do
Complexo Penal | de Guarulhos, em obediéncia ao que determina o artigo 54, caput e §1°, c/c artigo 94 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, que torna obrigatéria a divulgacdo em jornal diario de grande circulacé@o, além do Portal Nacional de
ContratacBes Publicas (PNCP) e Diario Oficial do Estado.

2.2. A contratacéo de 60 (sessenta) unidades de publicagéo legal justifica-se pela estimativa de demandas licitatorias
e administrativas previstas para o periodo de vigéncia contratual, sendo essencial para:

* a) Garantir a validade juridica dos procedimentos de contratacao publica;

® b) Assegurar a transparéncia e o controle social dos atos administrativos;

* ¢) Cumprir as exigéncias legais de publicidade dos editais de licitacdo e seus anexos;

¢ d) Permitir a ampla competi¢cdo e o acesso de todos os interessados aos procedimentos licitatorios;
* ¢) Evitar a nulidade dos processos licitatorios por vicio de publicidade.

2.3. Ainoperancia da publicidade legal expde a unidade a riscos de:

* a) Nulidade dos atos licitatrios e administrativos;

* b) Impugnacdes e recursos administrativos e judiciais;

® () Sobrecarga dos processos restantes que pode comprometer o rendimento das atividades de suprimentos e
contratacoes;

* d) Prejuizos juridicos e institucionais graves;

* ¢) Responsabilizacdo dos agentes publicos por descumprimento da legislagéo.

2.4. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacfes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugao consiste na contratacdo de empresa jornalistica para prestacdo de servico de publicacao legal de
editais e atos administrativos em jornal de grande circulacdo no Estado de S&do Paulo, com comprovacéo de tiragem e
circulagdo adequada, incluindo:

* Divulgacéao de editais de licitacdo nas modalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

3.2. O ciclo de vida do objeto compreende:

* a) Recebimento do texto: A Administragdo encaminhara o texto para publicacdo com antecedéncia;

* b) Publicacdo: O jornal publicard o material em data acordada, observando os requisitos legais de tamanho,
formatacao e conteldo;

* ¢) Comprovagédo: Envio do comprovante de publicacdo autenticado em até 2 (dois) dias Uteis ap6s a publicacéo;

¢ d) Arquivamento: Guarda dos comprovantes e exemplares para fins de fiscalizacdo e auditoria;

* ¢) Prestacdo de contas: Apresentacao de relatério mensal das publica¢des realizadas.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

* a) Priorizacdo de jornais que adotem praticas sustentaveis em sua producado (uso de papel com
certificacao florestal, gestado de residuos, eficiéncia energética);

* b) Quando possivel, disponibilizacao de versao digital dos comprovantes de publicacdao para reduzir o
uso de papel;

* c) Observancia das normas ambientais aplicaveis a atividade de producao grafica e jornalistica;
¢ d) Incentivo a praticas de responsabilidade social corporativa por parte da contratada.
Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacao de marca, caracteristica ou modelo especifico,
tratando-se de servico de publicacao legal que deve ser acessivel a todos os jornais de grande circulacao que
atendam aos requisitos legais e técnicos estabelecidos, em observancia ao principio da isonomia e
competitividade.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
seguintes razdes:

* a) O valor estimado da contratacdo enquadra-se nos limites que permitem a simplificacdo do rito;

* b) Trata-se de servico de natureza continuada com pagamento mediante comprovacdo efetiva da
publicacao;

* c) Orisco contratual é mitigado pelo pagamento posterior a execuc¢ao do servico;
¢ d) A exigéncia de garantia poderia afastar potenciais fornecedores, reduzindo a competitividade;

* ¢) A natureza do servi¢o (publicacao em jornal) ndo justifica a exigéncia de garantia, considerando que
0 pagamento sé ocorre apoés a efetiva publicagcao e comprovacao.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servicos, tratando-se de
servico de publicacdo que é realizado nas instalacoes da empresa jornalistica contratada, nao demandando
vistoria técnica prévia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicdes de execucdo
5.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

* a) Inicio da execucdo do objeto: 02 (dois) dias a contar da emissdo da nota de empenho;
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Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de

execucdo do trabalho:

Rotina de Publicacao:

1. A Administracdo encaminhara a Contratada, por meio eletrénico (e-mail ou sistema especifico), o texto
completo da publicacéo a ser realizada, com antecedéncia;
2. O texto devera conter todas as informacfes necessarias, incluindo: nimero do processo, objeto, data de

abertura (quando for o caso), valor estimado, e demais elementos exigidos pela legislagéo;

3. A Contratada devera confirmar o recebimento do material a ser publicado;

4. A Contratada realizard a publicac@o na data acordada, observando os padrdes técnicos e legais exigidos;

5. Em até 2 (dois) dias Uteis apds a publicacdo, a Contratada encaminhara:

* Comprovante de publicacdo autenticado (digital ou fisico);
* Exemplar do jornal ou link de acesso a versao digital;
* Nota fiscal/fatura correspondente.

5.1.2. Cronograma de realizacdo dos servicos:

Etapa

Periodo/Acao

Formalizacdo da contratacao

Até 02 dias da emissao da nota de empenho

Recebimento das solicitacbes

Conforme demanda da Administracao

Publicacao

Conforme data solicitada

Envio de comprovantes

Até 2 dias Uteis ap6s a publicacao

Faturamento

Mensal ou conforme quantidade publicada

5.1.3. Local e horario da prestacao dos servicos:

* a) Os servicos serao prestados nas instalacdes da empresa jornalistica contratada;
* b) O envio de materiais e comprovantes serda realizado por meio eletrénico (e-mail ou sistema online);

* ¢) A Administracdo poderd solicitar exemplares fisicos quando necessario para fins de arquivo e comprovacao
¢ d) Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 08h00 as 18h00.

5.2. Rotinas a serem cumpridas

5.2.1. A execucéo contratual observara as seguintes rotinas:

* a) Cadastro de solicitagdes: A Contratada mantera registro de todas as solicitagfes recebidas, com
numero de protocolo, data, horario e descricao do servicgo;
* b) Controle de prazos: A Contratada devera observar rigorosamente os prazos de publicacdo

solicitados, comunicando imediatamente a Administracao qualquer impedimento;

* ¢) Qualidade da publicacao: Verificacdo prévia da legibilidade, formatacdo e conformidade do texto
publicado com o original encaminhado;
¢ d) Arquivamento: Manutencdo de arquivo de todas as publicacdes realizadas por prazo minimo de 5

(cinco) anos;

* ¢) Relatérios: Apresentacédo de relatério mensal contendo:
* Relacao de todas as publicacdes realizadas no periodo;

* Datas de publicacéo;

* NuUmeros de processo correspondentes;
® Valores unitarios e totais;

* Comprovantes anexos.

4de 13



5.3. Especificacao da garantia do servico

5.3.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sendo que:

®* a) A Contratada se responsabiliza pela correcdo de eventuais erros de publicagcdo decorrentes de sua
responsabilidade;

* b) Em caso de erro, a Contratada devera realizar nova publicacdo sem 6nus para a Administracao;

* ¢) A correcao deverd ser realizada em até 24 (vinte e quatro) horas da comunicacgéo do erro;

* d) A nova publicacéo devera ter a mesma visibilidade e circulacao da original.

5.4. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.4.1. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto, tratando-se de servico de publicacdo que se encerra com a Ultima publicacdo realizada e respectivo
pagamento.

5.4.2. Por ocasiao do término do contrato, a Contratada devera:

® a) Entregar todos os comprovantes de publicagdo pendentes;

* b) Apresentar relatorio final consolidado de todas as publicactes realizadas;

* ¢) Manter a disposicao da Administracao o arquivo das publicacdes pelo prazo legal,
¢ d) Emitir as notas fiscais relativas aos servicos executados até o término da vigéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica (e-mail) para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Preposto

6.5.1. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugéo do objeto contratado.

6.5.2. O preposto devera:

® a) Ter poderes para representar a Contratada perante a Administracao;

* b) Receber notificagbes, intimagBes e comunicacdes;

* ¢) Solucionar questdes operacionais relativas a execucao do contrato;

* d) Manter-se disponivel durante o horario comercial para atendimento das demandas.

6.5.3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
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6.6. Fiscalizacao

6.6.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. Fiscalizacao Técnica:

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo
(Decreto estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17), cabendo-lhe:

* a) Verificar se as publica¢bes foram realizadas conforme solicitado (data, contetdo, formatagéo);

* b) Conferir a autenticidade e validade dos comprovantes de publicacao;

* ¢) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato,
com a descricéo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

* d) Realizar a conferéncia das quantidades publicadas em relacdo ao contratado;

* ¢) Adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspenséo
da execucao do objeto;

¢ f) Informar ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia;

* g) Comunicar imediatamente ao gestor do contrato ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato.

6.6.3. Fiscalizacdo Administrativa:

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencado das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 18, Il e Ill), cabendo-lhe:

* a) Verificar a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada;

* b) Conferir as notas fiscais/faturas emitidas;

® ¢) Acompanhar o processo de pagamento;

* d) Atuar tempestivamente na solucédo de problemas, reportando ao gestor do contrato quando ultrapassar
sua competéncia;

® ¢) Solicitar, sempre que necesséario, comprovacao do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

6.6.4. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

* a) Conferéncia mensal: Verificacdo mensal de todas as publicacdes realizadas no periodo;

* b) Amostragem: Conferéncia aleatéria de exemplares do jornal ou acesso as versdes digitais;

* ¢) Validacao de comprovantes: Verificacdo da autenticidade dos comprovantes junto ao jornal,
* d) Registro de ocorréncias: Anotacao de eventuais irregularidades ou descumprimentos;

* ¢) Relatério de fiscalizacao: Elaboracao de relatério trimestral sobre a execugédo contratual.

6.7. Gestor do Contrato

6.7.1. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatérios a instrucao processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extincdo do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.7.2. S0 atribui¢cbes do gestor do contrato:

® a) Acompanhar a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
pagamento;

* b) Anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;
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* ¢) Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas;

* d) Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes;

* ¢) Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao;

* f) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E PAGAMENTO
7.1. Do recebimento

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelo(s) fiscal(is) técnico
e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, I, 'a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.1.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestagcdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.1.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.1.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.1.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a
periodicidade mensal ou conforme quantidade publicada, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.1.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.1.8. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades cabiveis.

7.1.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

* a) Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas;

* b) Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;
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¢) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

d) Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;

e) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéo.

7.1.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a
comunicagdo ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.1.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.1.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.2. Liquidacéo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 8§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c¢) Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem dnus ao Contratante.

7.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.2.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) Verificar a manutengédo das condi¢bes de
habilitacdo exigidas; b) Identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.
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7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislacao aplicavel (art. 29, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do
Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em
nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.4.2. Constitui condicéo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado
no "Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— Cadin estadual”, de
gue trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagcao de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela comprovacgdo, pelo Contratado, de que os
registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.4.4. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei,
ainda que nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes nao
realizadas em meses anteriores.

7.4.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.4.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE
8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacao, na
forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 2021
(dispensa por valor), que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se
o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

8.1.2. A dispensa de licitacao seréa realizada por meio do sistema Compras.gov.br, conforme determina o art.
2%, inciso lll, do Decreto Estadual n° 68.304/2024.

8.2. Regime de execucéo

8.2.1. O regime de execucdo do contrato sera por preco unitario, considerando que o pagamento sera

vinculado a quantidade efetivamente publicada de unidades de publicacdo legal, conforme demanda da
Administracdo ao longo da vigéncia contratual.

8.2.2. Na empreitada por preco unitario, o pagamento devido ao Contratado vincula-se a preco certo de
unidades determinadas dos servicos ("unidade de publicacao"), cuja prestacdo é submetida a medi¢cdes em que
sdo verificados os quantitativos que deverdo ser pagos. A Administracdo somente pagara pelas unidades dos
servigos que efetivamente foram prestadas seguindo as regras contratuais conforme verificado nas medi¢oes.
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8.3. Exigéncias de habilitacao

8.3.1. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

* a) SICAF;

* b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

® ¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

¢ d) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica;

* ¢) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancbes Administrativas — e-Sancgoes;

¢ f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

* g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n® 10.522,
de 2002.

8.3.2. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea 'd' da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu s6cio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

8.3.3. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no "Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual', de que trata a Lei estadual n°
12.799, de 2008.

8.3.4. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.3.5. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos das secdes
subsequentes deste item 8, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.3.6. Habilitacdo Juridica

a) Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva.

8.3.7. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

* a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

* b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

® ¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

* d) Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal,

* ¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho;
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¢ f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual quanto ao ICMS e/ou IBS (quando aplicavel), e/ou de
regularidade com a Fazenda Municipal quanto ao ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.3.8. Qualificacao Econémico-Financeira

* a) Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario
individual ou sociedade empresaria.

8.3.9. Considerando o valor estimado da contratacdo e a natureza do objeto, ndo serdo exigidos balanco
patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e indices econdmico-financeiros, nos termos do art. 18 do
Decreto estadual n°® 68.304, de 2024.

8.3.10. Qualificagcdo Técnica

* a) Comprovacao de capacidade operacional para execucdo de servi¢o similar de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagcéo, por meio da apresentacdo de certiddo(des)
ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, atestando a prestacdo de
servicos de publicacdo legal em jornal de grande circulacéo;

* b) Para fins da comprovacdo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(des) devera(ao)

dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

Publicacao de editais de licitacdo ou atos administrativos;

Jornal de grande circulacao;

Periodo minimo de 6 (seis) meses de experiéncia.

c) Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico similar, a apresentagéo e o

somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma concomitante;

d) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;

* ¢) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgédo da legitimidade do(s) atestado
(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.3.11. Outras Comprovacdes
* a) Declaracao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV
do artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

Cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da
Constituicdo Estadual.

8.3.12. Tratando-se de dispensa eletrénica por valor, nos termos do art. 18 do Decreto estadual n® 68.304, de
2024, serdo exigidas, para fins de habilitacdo, apenas:

® a) Comprovacgéao de regularidade perante a Fazenda Estadual;
* b) Regularidade junto a Justica do Trabalho (para pessoas juridicas);
* ¢) Regularidade junto a Seguridade Social (para pessoas juridicas).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 8.400,00 (oito mil e quatrocentos reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1.1, considerando a estimativa de 60 (sessenta) publicacdes ao longo da
vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

9.2. O valor estimado da contratagéo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17
de agosto de 2023, por meio de pesquisa de pregos realizada junto a jornais de grande circulacdo no Estado de S&o
Paulo.
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9.3. O valor unitario estimado por publicagdo é de R$ 140,00 (cento e quarenta reais), podendo o valor total variar
conforme a quantidade efetivamente solicitada pela Administracdo durante a vigéncia do contrato, até o limite de 60
(sessenta) unidades.

9.4. A estimativa de 60 (sessenta) publicagcbes baseia-se:

* a) No histdrico de publicacbes realizadas no exercicio anterior;
* b) Na previséo de procedimentos licitatérios e contratacdes diretas para o préximo exercicio;
* ¢) Na necessidade de publicacdo de outros atos administrativos que exijam publicidade legal.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdol/Unidade: 380127;

II) Fonte de Recursos: 150010001,

[Il) Programa de Trabalho: 380304;

IV) Elemento de Despesa: 339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
V) Plano Interno: 0336.

10.3. Quando a execug¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro
(s) subsequente(s) serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10.4. A contratacdo esta em conformidade com o Plano de Contratacdes Anual (PCA) do érgao/entidade, nos termos
do Decreto estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Os casos omissos serao resolvidos de acordo com a Lei n® 14.133, de 2021, o Decreto estadual n° 68.304, de
2024, e demais normas aplicaveis.

11.2. A Administracdo reserva-se o direito de alterar a quantidade de publica¢fes solicitadas, desde que respeitado o
valor total estimado da contratacdo e mediante prévia justificativa.

11.3. E vedada a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual, bem como a subcontratacdo, sem
prévia e expressa autorizagdo da Administracgao.

11.4. A Contratada devera manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagao.

11.5. O contrato podera ser prorrogado, alterado ou rescindido nas hipéteses e condi¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

11.6. Fica eleito o foro da Comarca de Guarulhos/SP para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de
Referéncia e da futura contratagdo, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

11.7. Este Termo de Referéncia serd aprovado pela autoridade competente e integrard o processo administrativo de
contratacdo, vinculando-se a futura minuta de contrato ou nota de empenho.
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12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CLAUDINEI TEIXEIRA DE SOUZA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/03/2026 as 15:52:38.
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