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SAO JOSE DOS CAMPOS

ANEXO UNICO

Expediente n° 02/2026
SD n° 07/DRMTI/2026
ETP N° 01/DRMTI/2026

O presente instrumento, formalizado com base nos levantamentos efetivados no Estudo
Técnico Preliminar, utilizou como parametro o relatério onde constam as justificativas para
as presentes inser¢gdes e a materializagdo do planejamento.

1. DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servico de locacao de
veiculo com capacidade para 07 (sete) passageiros, destinada a atender as necessidades
de transporte dos Servidores e Conselheiros do Instituto de Previdéncia do Servidor
Municipal — IPSM, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no item 1.2;

1.2.Definicao/Detalhamento do objeto, conforme especificagdes técnicas, condig¢des,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

Valor unitario Valor Total
- . Qtde . .
Item Caédigo Descrig¢ao . estimado de estimado de
estimada . n

Referéncia Referéncia
LOCACAO DE VEICULO
LEVE COM CAPACIDADE

1 7.1.504 PARA 7 (SETE) 12 MESES R$ 5.450,00 R$ 65.400,00
PASSAGEIROS.

1.3.A Locacédo de Veiculo compreende a disponibilizacdo de veiculo automotor sem
condutor, em carater continuo, incluindo a gestao integral de manutengao preventiva e
corretiva, cobertura de seguro total, servico de assisténcia 24 horas (guincho/socorro),
fornecimento de veiculo reserva e gestdo administrativa de infragdes de transito.

1.4.0 objeto desta contratagao é caracterizado como bem comum nos termos do inciso XIl|
do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme informado na SD originaria, e atende as
disposicdes do Decreto n® 19268/2023, ndo se caracterizando como bem de luxo.

1.5.Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de méao de obra
em regime de dedicagao exclusiva.

1.6.0 6rgao adotara catalogo préprio e os produtos nao estdo padronizados até a presente
data, sendo utilizada a especificagdo técnica contida no sistema interno enquanto o
catalogo de padronizagao esta sendo construido gradativamente.
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2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO / NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1.0 IPSM necessita de deslocamento constante de seus servidores e conselheiros para
atividades administrativas, reunides externas, visitas domiciliares, deslocamentos para
Prefeitura e outros 6rgaos, além de eventuais viagens a servigo. A disponibilidade de um
veiculo dedicado € essencial para garantir a celeridade e a eficiéncia dessas atividades,
evitando a dependéncia de transporte publico ou de aplicativos, que muitas vezes nao
oferecem a disponibilidade imediata ou a formalidade necessaria para o servigo publico.

2.2.A contratagdo na modalidade de locagao justifica-se pela necessidade de manter o
servigo continuo e ininterrupto. Ao delegar a contratada a responsabilidade pela
manutengao, seguro, gestdo de pneus e fornecimento de veiculo reserva, a Administragcao
elimina os riscos de paralisagao da frota por quebras mecanicas e desonera os servidores
de tarefas operacionais de gestao de oficina, permitindo foco na atividade-fim do IPSM.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA
CONTRATAGCAO

3.1.Conforme previsto no relatério do ETP, a contratacéo de servigos de locacao de veiculo
visa atender as necessidades continuas de deslocamento da administragao, otimizando
recursos e garantindo eficiéncia nas atividades de fiscalizagdo, pericia e representagao
institucional que demandam transporte agil e seguro.

3.2.A solugao abrange a disponibilizagéo de veiculo tipo Minivan, sem condutor, incluindo
a gestao integral da frota (manutengao preventiva, corretiva e seguros), assegurando a
continuidade do servico publico.

3.3.0s requisitos da contratacdo incluem a conformidade com o Cddigo de Transito
Brasileiro (CTB), legislacdo ambiental vigente e a capacidade de garantir a plena
disponibilidade do veiculo, com fiscalizagdo rigorosa das condicbées de manutengao e
seguranca.

3.4.Especificagao do veiculo:

3.4.1. Categoria Minivan / Multiuso (Crossover),

3.4.2. O veiculo disponibilizado devera ser zero quildmetro, correspondendo ao ano de
fabricacdo e modelo vigentes ou do ano imediatamente anterior ao da contratacao;

3.4.3. Capacidade original para 07 (sete) passageiros

3.4.4. O veiculo devera dispor, obrigatoriamente, de:

3.4.4.1. Motorizagdo minima 1.8 (flex.)

3.4.4.2. Transmissdo: Manual ou automatica

3.4.4.3. Porta-malas: minimo de 160 litros com 7 lugares em uso e de 550 litros com
bancos rebatidos

3.44.4. Ar-Condicionado;

3.4.4.5. Direcao assistida (elétrica ou hidraulica);

3.4.4.6. Vidros e travas elétricas;

3.4.4.7. Freios ABS;

3.4.4.8. Airbags frontais;
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3.4.4.9. Tapetes de borracha,;

3.4.4.10. Desembacador traseiro;

3.4.4.11. Veiculo na cor, preferencialmente, branco; sendo o para choque na cor do
veiculo;

3.4.4.12. Demais equipamentos obrigatérios pelo CONTRAN;

3.4.4.13. Os pneus devem atender a Resolucdo CONTRAN n° 558 de 15/04/1980 e
demais normas vigentes;

3.5.Requisitos Gerais:

3.5.1. O veiculo ficara a disposi¢cao do IPSM 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete)
dias por semana, inclusive em finais de semana e feriados, sem restricdo de horarios de
circulagao;

3.5.2. A locacéo sera na modalidade de quilometragem livre, sem limites de rodagem
mensal, estando inclusos no valor mensal todos os custos com licenciamento, IPVA, seguro
obrigatério e seguro total;

3.5.3. E vedada a cobranca de taxas adicionais para substituicdo de pneus, baterias,
Oleos ou pecas de desgaste natural;
3.5.4. O veiculo devera ser entregue com toda a documentacao de porte obrigatério

(CRLV) devidamente regularizada e em conformidade com as exigéncias do DETRAN;
3.5.5. O abastecimento de combustivel ficara por conta da CONTRATANTE.

3.5.6. Compete a CONTRATADA, sob suas expensas, a qualquer tempo durante a
execucao do contrato, ENTREGAR o veiculo para a CONTRATANTE com o tanque de
combustivel totalmente abastecido. Da mesma forma, no momento da devolugdo do
veiculo, cabe a CONTRATANTE, sob suas expensas, DEVOLVER o veiculo a
CONTRATADA com o tanque totalmente abastecido;

3.5.7. A CONTRATADA devera realizar todas as manutencdes preventivas conforme o
manual do fabricante, devendo agendar a retirada do veiculo com antecedéncia minima de
48h, fornecendo carro reserva durante o periodo de oficina;

3.5.8. Em caso de pane, acidente ou defeito que impega a locomogao (sinistro), a
CONTRATADA devera providenciar o reboque e a substituicdo do veiculo por outro de
mesma categoria no prazo maximo de 04 (quatro) horas, sob pena de sang¢ao contratual,
3.5.9. Garantir que o veiculo substituto (carro reserva) atenda aos mesmos padrdes de
seguranga, higiene e categoria do veiculo titular;

3.5.10. Comunicar imediatamente ao IPSM qualquer pendéncia administrativa ou judicial
que recaia sobre o veiculo e que possa impedir sua circulagéo, providenciando sua imediata
substituicao;

3.5.11.  Assumir integral responsabilidade civil e criminal por danos causados a terceiros
ou ao patriménio publico decorrentes de falhas mecanicas ou falta de manutencao do
veiculo, bem como garantir a cobertura securitaria total.

3.5.12. A CONTRATADA devera manter em perfeito estado de conservacao e em étimas
condicdes de segurancga o veiculo locado em atendimento as normas de seguranca veicular
vigentes, podendo a CONTRATANTE, sempre que julgar necessario, mediante
comprovacao e justificativas fundamentadas, exigir a substituicdo do veiculo.

3.56.13. Lavagem: os veiculos deverao ter uma lavagem completa a cada 15 (quinze)
dias por conta da CONTRATADA, em local que atenda a legislagcdo ambiental vigente, e
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que seja dentro do perimetro urbano de Sdo José dos Campos, preferencialmente em
regiao centralizada.

3.5.14. Em caso de prorrogagdo do contrato, a substituicdo do veiculo ndo sera
automatica, tornando-se obrigatéria quando o veiculo completar 05 (cinco) anos de
fabricacao; devendo ser substituido por outro veiculo zero quildmetro, de ano de fabricacao
e modelo vigentes ou do ano imediatamente anterior;

3.5.15. Em atendimento a Lei Municipal n® 7.355, de 06 de julho de 2007, o veiculo
disponibilizado para a CONTRATANTE, para atender contrato estabelecido com o Instituto
de Previdéncia do Servidor Municipal - IPSM, devera ter seu respectivo Certificado de
Registro de Veiculo expedido pelo Municipio-sede da empresa prestadora do servigo
(CONTRATADA).

3.6.Multas por Infragao de Transito

3.6.1. A CONTRATANTE se responsabilizara pelo pagamento de eventuais multas de
transito aplicadas pelas Autoridades quando forem constatadas que na autuacao o veiculo
estava em sua posse, desde que a CONTRATADO informe em tempo habil para que seja
efetuada a devida identificagdo do condutor / infrator e dentro do prazo para pagamento da
multa com desconto.

3.6.2. A CONTRATADA devera encaminhar para a CONTRATANTE a Notificacao de
Autuagdo por cometimento de infragcdo de transito, original ou cépia, impressa ou
digitalizada por meio de correio eletronico;

3.6.3. A Notificagdo de Autuagao devera ser entregue no prazo maximo de 20 (vinte)
dias antes do prazo limite para apresentar recurso ou informar o condutor/infrator a época
dos fatos;

3.7.Seguro

3.71. Os veiculos deverao possuir seguro total e contra terceiros (com cobertura de
danos materiais e corporais);

3.7.2. Todos os seguros inerentes ao veiculo locado serdo, exclusivamente, de
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive a franquia;

3.7.3. No ato da entrega do veiculo locado, a CONTRATADA devera apresentar para a
CONTRATANTE cépia autenticada da respectiva Apdlice de Seguro, atualizada;

3.7.4. O seguro tera vigéncia igual ao do contrato e em caso de renovagéao contratual,
devera ser renovada nas mesmas condicdes técnicas.

3.8.Subcontratagao

3.8.1. Nao sera admitida a subcontratagdo da gestdo principal do contrato. E permitida
apenas a subcontratacdo de servigos acessoérios, como oficinas mecanicas, lavagem,
servigos de guincho e seguradoras, mantendo-se a CONTRATADA como unica responsavel
perante o IPSM.

3.9.Da exigéncia de garantia de contratacao
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3.9.1. N&o sera exigida garantia de execugdo contratual, tendo em vista a baixa
complexidade do objeto e 0 modelo de pagamento, que se da por reembolso apds a efetiva
prestagdo e comprovagao dos servigos, mitigando os riscos para a Administragao.

4. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

4.1.A presente contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, nos termos dos artigos
106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.Condig¢oes de Entrega e Recebimento do Veiculo

5.1.1. A CONTRATADA devera entregar o veiculo na sede do IPSM, em perfeitas condi¢des de
uso, limpeza e conservagao, com tanque de combustivel cheio, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis contados da assinatura do contrato.

5.1.2. No ato da entrega, sera realizada vistoria conjunta, formalizada por Checklist assinado por
representantes de ambas as partes, contendo, no minimo, a descricdo do estado geral do
veiculo, quilometragem, acessorios, estepe, ferramentas obrigatérias, documentagéo,
licenciamento e seguro.

5.2.Das obrigagoes da Contratada:

5.21. A CONTRATADA, sem prejuizo de outras obrigagbes previstas no Contrato,
obriga-se a:

5.2.2. Atendimento e Suporte: Manter canal de comunicagdo (telefone/e-
mail/WhatsApp) para agendamento de revisdes e um canal de emergéncia para assisténcia
em caso de pane ou sinistro;

5.2.3. Gestao de Manutengao: Monitorar os prazos de revisao e convocar o veiculo
para manutencgao preventiva conforme manual do fabricante, arcando com todos os custos
(pecas e mao de obra);

5.2.4. Gestao de Documentos: Manter o licenciamento, IPVA e seguro obrigatério
rigorosamente em dia, enviando coépia digital dos documentos renovados ao IPSM
anualmente;

5.2.5. Gestao de Multas: Comunicar ao IPSM a ocorréncia de infragdes de transito
vinculadas ao veiculo no prazo maximo de 48 horas do recebimento da notificagao.

5.3.Das obrigagoes da Contratante:

5.3.1. Designar formalmente o servidor responsavel para o acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato (Fiscal do Contrato);

5.3.2. Utilizar o veiculo estritamente para as finalidades institucionais, zelando pela sua
conservacgao e guarda;

5.3.3. Arcar com as despesas de combustivel e estacionamento do veiculo;

5.3.4. Identificar o condutor responsavel em caso de notificagao de infragdo de transito
e providenciar o reembolso do valor da multa a Locadora, quando couber;

5.3.5. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer ocorréncia de pane,

acidente, furto ou roubo, providenciando o Boletim de Ocorréncia (B.O.) quando necessario;
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5.3.6. Disponibilizar o veiculo para a realizacdo das manutengbes preventivas
agendadas pela Contratada.

6. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1.0 pagamento sera realizado mensalmente, correspondente ao periodo de 30 (trinta)
dias de disponibilizagdo do veiculo, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

6.2.A Nota Fiscal devera ser emitida no valor da locacdo mensal contratada, vedada a
cobranca de taxas de administracdo apartadas ou qualquer outro custo adicional.
6.3.Aplica-se a contratacdo derivada da referida licitacdo o disposto na IN RFB
n° 1.234/2012 e suas alteracbes ou outra norma que vier a substitui-la, conforme
disciplinado pelo Decreto Municipal n® 19.417, de 26 de setembro de 2023, que regulamenta
a retencao na fonte do Imposto de Renda - IR por parte da Administragao Publica Municipal.
A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada de um Relatério de Medigéo
Mensal, assinado pelo preposto da empresa, contendo as seguintes informagdes para
conferéncia da fiscalizagao:

6.3.1. Numero do Contrato ou da Autorizagdo de Fornecimento (AF);

6.3.2. Més de Referéncia da locacéo;

6.3.3. Identificagdo do Veiculo (Modelo e Placa);

6.3.4. Registro de eventuais paradas para manutengao (datas e horarios);

6.3.5. Registro de fornecimento de Carro Reserva (se houve substituicdo no periodo);
6.3.6. Relatoério de infragbes de transito (multas) ocorridas no periodo, se houver.

6.4.A CONTRATADA podera, no prazo de 2 (dois) dias uteis, impugnar a medigao realizada
pelo fiscal caso haja glosa (desconto) por indisponibilidade, devendo indicar as provas de
que o veiculo (ou seu reserva) estava disponivel.

6.5.A CONTRATANTE efetuara o pagamento mensalmente, em moeda nacional corrente,
cujo crédito sera realizado na conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 15
(quinze) dias do més subsequente ao da prestagao dos servigos, contados do recebimento
da nota fiscal, devidamente aprovada e atestada pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.
6.6.E assegurada a CONTRATANTE a faculdade de exigir, a qualquer tempo, da
CONTRATADA, documentagao que comprove o correto e tempestivo pagamento de todos
0s encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugao do
contrato;

6.7.Se for constatado erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a CONTRATANTE, a seu
critério, podera devolvé-la para as devidas corre¢des, ou aceita-la, com a glosa da parte
que considerar indevida, nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para o Contratante.

6.8.Na hipotese de devolugao, a nota fiscal/fatura sera considerada como nao apresentada,
para fins de atendimento das condi¢des contratuais.
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6.9.0 Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizagcdo prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou néo
instituicdes financeiras.

6.10. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pelo Contratado, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

7. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1.A contratacao sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no
Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, adotando-se preferencialmente o
procedimento de Aviso de Contratacio Direta, visando ampliar a competitividade e obter a
proposta mais vantajosa.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1.0 valor total estimado da contratagéo, considerando a locagéo continua de 01 (um)
veiculo pelo periodo de 12 (doze) meses, é de R$ 65.400,00 (sessenta e cinco mil e
quatrocentos reais).

8.2.Este valor foi definido com base na média dos pregos de mercado obtida na pesquisa
de precos, realizada nos moldes estabelecidos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021,
englobando todos os custos diretos e indiretos, tributos, seguros e despesas de
manutencao.

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
9.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte
dotacao orcamentaria:

Recurso: Préprio da Administracao Indireta

Dotagédo: 03.01.3.3.90.39.09.272.3003.2.302.04.6900000
Natureza da Despesa: 33.90.39

Projeto/ Atividade: 2.302

Séao José dos Campos, 09 de janeiro de 2026.

Elaborado por: Aprovado por:
Assinado de forma
IZABEL MARIA digital por IZABEL LIDIA MARIA RUJO DE  xqinado de forma digital
CARDOSO:15 MARIA FIGUEIREDO por LIDIA MARIA RIJO DE
CARDOS0:1596034289 CAVALCANTI:8307090 FIGUEIREDO
960342898 7849 CAVALCANTI:83070907849
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