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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SARANDI

TERMO DE REFERENCIA
Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 225/2024
Municipio de Sarandi/RS

Secretaria Municipal de Administracao

1. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de conversao de
documentos fisicos para o formato digital e locacdo de solucao tecnoldgica de armazenamento,

para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sarandi/RS.

2. FORMA DE SELEQAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
Modalidade: PREGAO, sob a

Forma: ELETRONICA, com adocéo do

Critério de julgamento: pelo MENOR PRECO GLOBAL

3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1 O quantitativo corresponde a demanda conforme justificativa apresentada no ETP apresentada
pelas Secretarias Municipais de Sarandi/RS.

3.2 De acordo artigo 48, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, a presenta
licitagdo NAO se enquadra como participacdo exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte (ME - EPP), sendo assim, de Ampla Concorréncia.

3.3 O objeto desta contratagcdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.4 O objeto desta licitacdo tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Segue abaixo, planilha contendo maior detalhamento dos itens a serem adquiridos.
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PARTICI-
PACAO LC
N.° 123/06

UNID. VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO COD. MED. QTD UNITARIO TOTAL

Servicos de  digitalizacdo
incluindo a conversdo de
documentos fisicos para digital
em formato A3 e A4 com
1 |latamento — da  massa | gy | ygT |1000.000| R$0,86 |R$860.000,00
documental e preparacdo; e
guarda de documentos incluindo
a classificacdo dos arquivos por
categoria e certificacdo de Ampla
documentos (ICP Brasil). Concorréncia

p |Locacdo de software com | gy, | \reo 12 |R$3.026,71 | R$ 36.320 52
armazenamento em nuvem.

Devolugdo dos documentos
permanentes e descarte
3 | (destruicdo) dos documentos | 803 | UST | 200.000 R$0,10 |R$20.000,00
ndo permanentes (conforme
tabela do CONARQ).

Valor total estimado/maximo admitido para a licitacao R$ 916.320,52

3.5 Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 4481 de 12 de abril de 2024, que “Regulamenta
a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispbe sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos, no &mbito do Municipio de Sarandi/RS”.

3.6 O prazo de locacdo do objeto (periodo contratual) serd de 12 (doze) meses, contados da data
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, mediante
termo aditivo, até o limite maximo disposto nos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/21.

3.7 O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacdo.

OBS.: Naproposta devera ser indicado preco liquido unitario e total, em moeda nacional, contendo

ainda, a descri¢do completa do produto ofertado.

4. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1 FUNDAMENTACAO
A Fundamentacéo da Contratacéo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo aos autos do processo licitatério.

4.2 NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA
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Conforme justificativa apresentada em Estudo Técnico Preliminar - ETP, pela Secretaria
Municipal de Administragdo, o Municipio de Sarandi/RS reconhece a importancia de contratar
uma empresa especializada para a realizagcdo dos servicos de digitalizacdo no servico publico.
Dentre os principais motivos envolvem desde a melhoria da eficiéncia administrativa até a
transparéncia na gestdo publica. Algumas das principais necessidades sdo:

Eficiéncia Operacional: A digitalizacdo de documentos e processos permite a automacéo de

diversas tarefas, otimizando os fluxos de trabalho e reduzindo o tempo necessario para acessar e
manipular informagdes. Isso contribui para uma gestdo mais eficiente e &gil, impactando
diretamente a qualidade do atendimento ao publico e a gestdo interna.

Reducdo de Custos: Embora o investimento inicial em digitalizacdo possa ser significativo, ao

longo do tempo ele resulta em economia. A eliminacdo de arquivos fisicos reduz custos com
armazenamento, papel, impressdo, transporte e a necessidade de espaco fisico para guardar
documentos. Além disso, diminui a dependéncia de recursos humanos para tarefas repetitivas,
como a busca e 0 manuseio de documentos fisicos.

Melhoria na Acessibilidade e Transparéncia: Documentos digitalizados podem ser acessados de

forma mais répida e segura, além de facilitar o compartilhamento de informacGes entre
departamentos e cidaddos. Isso contribui para a transparéncia da gestdo publica, pois 0s
documentos ficam mais acessiveis, possibilitando o acompanhamento por parte da sociedade,
contribuindo para um governo mais aberto e responsivo.

Preservacdo de Documentos: A digitalizacdo é uma forma eficaz de preservar documentos

historicos e importantes, que podem estar sujeitos a deterioracdo devido ao tempo ou as condigdes
de armazenamento inadequadas. Ao criar copias digitais, é possivel preservar informacdes vitais
para a continuidade da administracdo publica, evitando perdas irreparaveis.

Conformidade com Legislagdo: Em muitos casos, a digitalizacdo de documentos é uma exigéncia

legal ou normativa para garantir o cumprimento de principios da administracdo publica, como a
eficiéncia, a publicidade e a gestdo adequada de arquivos. A Lei de Acesso a Informacéo, por
exemplo, exige a organizagdo e a disponibilizacdo de documentos de forma eficiente e acessivel.

Seguranga da Informagdo: Com sistemas de digitalizacdo adequados, os documentos podem ser

protegidos por meios digitais, como criptografia e backup em servidores seguros. Isso garante
maior segurancga em relacdo a manipulacéo e acesso nao autorizado aos dados, além de possibilitar
0 rastreamento de acessos e mudangas nos documentos.

Facilidade na Gestao e Analise de Dados: A digitalizagdo de documentos facilita a organizacéo e
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categorizacdo das informacdes, o que torna mais simples a busca e analise dos dados. Isso favorece
a tomada de decisdes mais informadas e baseadas em dados atualizados e precisos, impactando
diretamente a qualidade da gestéo publica.

Melhora no Atendimento ao Publico: Com a digitalizacdo, os cidaddos podem ter acesso a

informacdes e servicos de forma mais réapida e eficiente, sem a necessidade de se deslocar até
Orgdos publicos. Isso contribui para um atendimento mais agil e de melhor qualidade, resultando
em maior satisfacdo da populacéo.

Sustentabilidade Ambiental: A digitalizacdo contribui para a reducdo do uso de papel, o que

diminui o impacto ambiental. Ao substituir documentos fisicos por digitais, o servico publico
também contribui para praticas mais sustentaveis, alinhando-se com iniciativas globais de reducéo
do desperdicio e da emissdo de gases de efeito estufa.

Apoio a Inovagdo e Modernizagdo: A digitalizacdo é parte de um processo mais amplo de

modernizacdo do servico publico. A implementacdo de tecnologias digitais ndo s6 facilita a gestdo
de documentos, mas também abre possibilidades para outras inovacfes, como a integracdo de
sistemas de informacéo, o uso de inteligéncia artificial e outras ferramentas tecnoldgicas que
podem otimizar ainda mais a administragdo publica.

Essas justificativas sdo fundamentais para embasar a contratagdo de servigos de digitalizacao no
setor publico, visando a otimizag¢do dos recursos publicos, a melhoria da gestdo e o atendimento

as necessidades da sociedade de forma mais eficiente e transparente.

4.3 PREVISAO NO PCA
O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, tendo em vista
que este instrumento de governancga nao tenha sido elaborado pelo Municipio de Sarandi/RS,

entretanto o municipio esta em vias de elaboracdo de seu PCA do ano de 2025.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

De acordo com o Estudo Técnico Preliminar realizado, a contratacdo de uma empresa
especializada para a prestacdo de servicos técnicos de digitalizacdo e gestdo documental e a
aquisicdo de solucdo tecnoldgica de armazenamento atendera integralmente as necessidades da
Prefeitura Municipal de Sarandi/RS, abrangendo todas as etapas do ciclo de vida dos documentos
financeiros, desde sua digitalizacdo até o descarte adequado, quando aplicavel.
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Conversédo dos documentos financeiros para o formato digital (A3 e A4): Utilizacdo de
equipamentos e técnicas avancadas para garantir a integridade e legibilidade dos arquivos
digitalizados.

Tratamento prévio da massa documental, incluindo organizagdo, higienizacdo e preparo de
documentos para digitalizacéo eficiente.

Classificacdo dos documentos por categoria: Organizacdo dos arquivos digitalizados em categorias
especificas, de acordo com as demandas operacionais e legais da Prefeitura.

Certificagdo Digital (ICP Brasil): Garantia de conformidade e validade juridica dos documentos
digitalizados, em conformidade com as normas técnicas e legais.

Localizacdo do software com armazenamento em nuvem: Solucdo tecnoldgica robusta para

armazenamento seguro, permitindo acesso remoto e simultaneo.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servigos tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de

mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

X111 - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrfes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;

6.1 SUSTENTABILIDADE

N&o sera exigido critérios de sustentabilidade.

6.2 INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

Na presente contratagdo ndo sera solicitado a indicacdo de marcas ou modelos especificos.

6.3 VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO
A Administracdo Publica Municipal ndo possui nenhuma vedacdo de marca/produto referente a

este objeto.

6.4 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

Na presente Licitacdo ndo serd exigida carta de solidariedade.

6.5 SUBCONTRATACAO
Né&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.6 GARANTIA DA CONTRATACAO
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N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de

2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6.7 IMPACTOS AMBIENTAIS
De acordo com estudos podemos destacar que para a presente licitagdo hd impactos ambientais
positivos e tambem negativos.

Impactos Ambientais Positivos:

Reducéo do uso de papel: A digitalizacdo diminui a necessidade de impressdo e armazenamento
de documentos financeiros, diminui o consumo de papel e, consequentemente, a demanda por
recursos naturais, como madeira e agua.

Descarte adequado para documentos ndo permanentes: O descarte (destruicdo) dos documentos
fisicos, quando realizado de acordo com normas ambientais, como a reciclagem, contribui para o
reaproveitamento de materiais e a reducdo do volume de residuos enviados a aterros sanitarios.
Economia de energia e recursos em transporte: Com os documentos disponiveis digitalmente, ha
menos necessidade de transporte fisico para consultas ou armazenamento externo, reducdo de
emissdes de CO: associadas a posi¢Oes.

Armazenamento em nuvem com eficiéncia energética: Quando fornecido por fornecedores de
tecnologia que utilizam centros de dados com praticas sustentaveis, 0 uso de armazenamento em
nuvem pode minimizar o impacto ambiental em comparacdo com a manutencdo de servidores
locais.

Impactos Ambientais Negativos:

Consumo energético de data centers: O armazenamento em nuvem exige energia para manter 0s
data centers operacionais. Dependendo da infraestrutura do fornecedor, isso pode contribuir para
emissdes de carbono se a matriz energética for baseada em combustiveis fosseis.

Producéo de residuos eletrénicos: A operacdo do servigo pode incluir o uso de equipamentos como
scanners e computadores, que eventualmente se tornam obsoletos e podem gerar residuos
eletronicos se ndo forem descartados especificamente.

Risco de descarte de documentos: Caso a destrui¢cdo de documentos ndo permanentes néo siga as
normas ambientais (por exemplo, reciclagem ou compostagem de papel), pode haver aumento de
residuos solidos no meio ambiente.

Impactos na gestdo de residuos de papel: A eliminacdo de grandes volumes de documentos pode
sobrecarregar temporariamente sistemas de reciclagem locais ou gerar emissdes adicionais se 0s
residuos precisarem ser transportados para locais distantes de processamento.
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7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 CONDICOES DE EXECUCAO

7.1.1 As empresas licitantes interessadas em participar do presente certame deverdo estar
localizadas em um raio de no maximo 90 km com referéncia ao Palacio Municipal de Sarandi/RS,
e tal comprovacéo dar-se-4 mediante apresentacdo do alvara de localizag&o.

7.1.2 Justificativa para um raio de no maximo 90 km

A contratacdo de uma empresa especializada, localizada nas proximidades do municipio, para a
digitalizacdo de documentos publicos e fornecimento de solucGes tecnoldgicas de armazenamento
digital, oferece beneficios consideraveis em termos logisticos, economia local, agilidade no
atendimento e suporte ao desenvolvimento regional. Esta decisdo estd em consonancia com a busca
por eficiéncia administrativa e a melhoria continua dos servicos prestados a populacao, ao mesmo
tempo em que impulsiona o fortalecimento da economia local.

A empresa local possui maior facilidade para realizar o transporte dos documentos fisicos para o
processo de digitalizacdo, o que resulta em custos logisticos mais baixos e maior agilidade na
coleta e entrega. Isso contribui para um cronograma de digitalizacdo mais eficiente e rapido.

Em casos de ajustes urgentes ou necessidades de personalizagdo nos servicos, a empresa local tem
mais flexibilidade para implementar mudangas de acordo com as demandas especificas da
Prefeitura.

Empresas proximas ao municipio geralmente oferecem atendimento mais rapido e personalizado,
com um compromisso maior em atender de maneira satisfatoria as necessidades da administragdo
publica local. A proximidade geografica também facilita o contato direto e a supervisdo constante
dos servicos, proporcionando maior controle sobre a qualidade e conformidade do trabalho
realizado. Caso haja necessidade de ajustes rapidos, a comunicacdo com a empresa serd mais agil.
Além disso, ao contratar uma empresa local, o risco de extravio, perda ou dano de documentos
durante o transporte é reduzido, uma vez que o0 processo de movimentagdo sera mais simples e
limitado a uma area geogréafica menor.

Dessa forma, a proximidade da empresa € um fator crucial para garantir a qualidade, eficiéncia e
celeridade do processo de digitalizagdo, a0 mesmo tempo em que favorece o desenvolvimento

sustentavel e integrado do municipio.

7.2 INIC10 DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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7.2.1 Os servicos deverdo ser realizados no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
emissdo do empenho, nos locais e nas datas especificados pela respectiva secretaria requisitante,
podendo ser solicitados também para execucdo aos sabados, domingos e feriados, conforme a
necessidade do CONTRATANTE.

7.2.2 Caso a CONTRATADA néo possa iniciar a execucdo dos servicos na data prevista, devera
comunicar o CONTRATANTE com, no minimo, 3 (trés) dias de antecedéncia, justificando o
motivo do impedimento. Essa comunicacdo permitird a Secretaria requisitante analisar eventuais

solicitacOes de prorrogacéo de prazo, exceto em casos de forca maior ou caso fortuito.

7.3 DESCRICAO DOS SERVICOS

7.3.1 Descricdo Detalhada dos Métodos, Rotinas, Etapas, Tecnologias e Procedimentos

A empresa contratada sera responsavel pela coleta, transporte e seguranca dos documentos, desde
os setores da Administracdo Municipal de Sarandi/RS até a sede da empresa.

A empresa contratada somente poderd retirar documentos das dependéncias do Municipio

mediante autorizacdo expressa do Setor Responsavel, a ser formalizada antes de cada retirada.

7.3.2 Processamento e Classificacdo dos Documentos

A empresa contratada devera realizar a classificacdo dos documentos de acordo com a Tabela de
Temporalidade Documental e 0 Manual de Gestdo Documental do Municipio, garantindo o correto
arquivamento e categorizacdo dos documentos digitalizados.

A classificacdo devera incluir a diferenciacdo entre documentos arquivisticos e ndo arquivisticos,
com base em um levantamento da estrutura organizacional e das atividades desempenhadas por
cada setor do Municipio.

A contratada devera garantir a observancia das normas legais vigentes, particularmente no que se

refere a validade de documentos em cartérios, 6rgdos publicos e auditorias.

7.3.3 Preparacao dos Documentos para Digitalizacédo
A contratada serd responsavel pela preparacdo e tratamento dos documentos fisicos para a
digitalizacéo, garantindo a integridade dos documentos. As etapas de preparacdo incluem:
e Retirada de clipes, grampos e outros objetos metéalicos;
e Desmontagem dos documentos encadernados ou agrupados, assegurando a
individualizacéo de cada pagina;
e Higienizacdo dos documentos, removendo sujidades, marcadores, bilhetes, prendedores

metalicos, grampos, insetos e outros agentes que possam prejudicar a captura da imagem
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ou deteriorar o documento;
e Revisdo e ajuste de cada pagina, garantindo que estejam em condicdes adequadas, com a
verificacdo e correcdo de dobras, amassados ou agrupamentos inadequados.

A prestacao dos servicos de digitalizacdo ocorrera nas dependéncias da empresa contratada.

7.3.4 Parametros de Resolucéo
A digitalizacdo devera ser realizada com resolu¢cdo minima de 300 DPI (pontos por polegada) em
formato PDF/A para armazenamento de longo prazo, salvo outras especificacbes do setor

requisitante.

7.3.5 Exclusdo de Paginas em Branco

Paginas em branco ou com carimbo indicando esta condi¢do ndo serdo incluidas nem faturadas.
As imagens correspondentes a essas péginas ndo deverdo constar no banco de documentos
digitalizados.

Durante a digitalizacdo, sera realizado um controle de qualidade em tempo real, e qualquer imagem
considerada inaceitavel devera ser redigitalizadas. Isso inclui a correcdo de defeitos como
inclinagdes incorretas, imagens sobrepostas e falta de nitidez, de modo que a imagem reflita

fielmente as condi¢des do documento original.

7.3.6 Organizacdo e Indexacdo do Banco de Imagens Digitais
Os documentos digitalizados deverdo ser organizados em um banco de dados com indexacao,
vinculando cada documento a campos de pesquisa, de acordo com normas do CONARQ,

permitindo facil e rapida consulta.

7.3.7 Padronizacdo de Nomeacéo dos Arquivos

Todos os arquivos digitais deverdo seguir um padrdo de nomenclatura acordado com o setor
responsavel do Municipio para garantir consisténcia e facilidade de busca.

Cada documento devera estar corretamente indexado e vinculado a metadados essenciais, como

data de criagéo, setor de origem, tipo de documento e temporalidade, para efeito de consulta.

7.3.8 Devolucéo e Descarte dos Documentos Fisicos
Ao término do processo de digitalizacdo, todos os documentos permanentes deverdo ser

devolvidos ao Municipio, organizados e acondicionados adequadamente.
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A contratada seré responsavel pelo descarte correto dos documentos ndo permanentes, conforme
a tabela de temporalidade aprovada pelo CONARQ, respeitando as normas ambientais e de

seguranca.

7.3.9 Certificacdo Digital e Seguranca da Informacao

Todos os documentos digitais devem ser carimbados com a data e hora (carimbo do tempo),
guando necessario, conforme a relevancia de cada documento.

Os documentos entregues deverdo estar assinados digitalmente, com certificacdo ICP-Brasil,

garantindo a integridade e autenticidade das documentagdes derivadas.

7.3.10 Locacéao de Software e Armazenamento em Nuvem

A contratada devera fornecer ao Municipio o acesso a uma plataforma de software que permita o
armazenamento e gerenciamento dos documentos digitalizados em ambiente seguro de nuvem.

O software devera permitir integracdo com sistemas de gestdo documental existentes no Municipio
e possibilitar a exportacdo de dados mediante solicitagéo.

7.3.11 Execucdo Parcelada e Fiscalizacdo dos Servigos

Os servicgos serdo prestados de forma parcelada, conforme demanda, com inicio de execucdo de
até 5 (cinco) dias ap6s a emissdo de solicitacdo pelo setor requisitante.

O Municipio exercera a fiscalizacdo constante dos servicos, sendo a contratada responsavel por
sanar qualquer irregularidade ou imperfeicdo detectada durante ou ao final do processo.

E vedada a subcontratacio do objeto desta licitacdo sem a prévia anuéncia do Municipio.

7.3.12 Documentacdo e Relatorios

A contratada deverad fornecer relatérios periddicos detalhando o andamento do processo de
digitalizacéo, incluindo o nimero de documentos digitalizados e problemas encontrados e
corrigidos.

Ao término do contrato, devera ser entregue um manual operacional do sistema digitalizado, com

instrugdes de uso, procedimentos e melhores préaticas para consulta e manutencéo.

7.3.13 Fornecimento de Software Web
A proponente vencedora devera fornecer software, especifico para a gestdo de documentos, devera
ainda fornecer mdo de obra especializada para o desenvolvimento e suporte a hospedagem do

sistema.
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Obrigatoriamente a proponente devera possuir politica interna de Backups dos dados e
informacdes.

O Municipio devera repassar a vencedora no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap0s o inicio da vigéncia
do contrato, dados dos funcionérios autorizados a solicitar os servigos, acessar 0 banco de dados
do Municipio, bem como, consultar e movimentar documentos e caixas que estardo sob a custodia
da vencedora, podendo, no decorrer do contrato, incluir ou excluir 0s usuarios.

As imagens e dados gerados durante a execucao dos servicos serdo de propriedade do Municipio.
O software deve apresentar relatorio de saidas requeridas pelos documentos e pelas atividades
desenvolvidas. O software devera ainda armazenar e gerenciar de forma segura com énfase na

manutencdo da autenticidade dos documentos.

7.3.14 Treinamento e Suporte do Software Web

A proponente devera fornecer treinamento (pelo menos para os fiscalizadores, que atuardo na
condicdo de replicadores de contetdo), além de suporte para uso do sistema, aos usuarios e para o
gestor do contrato, indicando um namero de telefone e um e mail para contato, sem custo adicional

ao Municipio.

7.3.15 Responsabilidades Trabalhistas, Tributarias e Previdenciarias

A contratada devera arcar com todos os custos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, incluindo
encargos sociais, emolumentos e outros énus incidentes sobre 0s servicos prestados.

Os profissionais envolvidos na execucdo dos servigos sdo de responsabilidade exclusiva da

empresa contratada, inexistindo vinculo empregaticio com o Municipio.

7.4 DO TERMINO DA PRESTAC;AO DOS SERVICOS

7.3.1 Ao término do contrato, no prazo maximo de 15 (quinze) dias ou sempre que solicitado, a
contratada devera entregar as imagens e as base de dados ao Municipio.

7.3.2 No caso de encerramento da prestacdo dos servicos, a Contratada devera fornecer banco de
dados com todas as informagdes pertencentes ao Municipio, decorrentes da celebracdo de
instrumento contratual.

7.3.3 Os dados ja cadastrados no sistema atual, deverdo ser migrados para o novo software

fornecido pela vencedora.

7.5 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
7.4.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar mao de obra

qualificada, bem como todos os materiais necessarios adequados, nas quantidades estimadas e

Praca Presidente Vargas, S/N — CEP 99560-000 — Sarandi — RS — Brasil — Telefone: (54) 3361-5600
e-mail: administracao@sarandi.rs.gov.br

11



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SARANDI

qualidades imprescindiveis para o andamento da execucdo dos servicos, promovendo sua

substituicdo quando necessario.

7.6 GARANTIA

7.6.1 O prazo de garantia dos objetos deve ser de no minimo o periodo contratual, ou seja 12
(doze) meses, contados da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, mediante termo aditivo, até o limite maximo disposto nos artigos 106 e 107

da Lei n® 14.133/21.

7.5.2 Durante o periodo de garantia, a ADJUDICATORIA obriga-se a efetuar, sem 6nus para o
Municipio de Sarandi-RS, a substituicao ou reparo do objeto que apresentar defeitos de fabricacéo,
no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar do 1° dia Gtil posterior a data de confirmacéo do
recebimento da comunicacéo.

7.5.3 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracéo.

7.5.4 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

7.5.5 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

7.5.6 O custo referente ao transporte dos itens cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

7.5.7 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de

descumprimento de alguma de suas condi¢fes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7 MODELO DE GESTAO DO OBJETO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre

outros.

8.1 FISCALIZACAO (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n® 4481, de
12 de abril de 2024, art. 5°)

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.
Na designacdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de Contratos de que trata a Lei

n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara o seguinte:

§ 1° - O Fiscal de Contratos ou Equipe de Acompanhamento de Contratos contara com
0 apoio dos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho
das fungdes essenciais a execugdo do disposto na Lei n' 14.133, de 1° de abril de 2021,
sempre que entender necessario.

§ 2° - O apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno restringir-se-
& a questdes formais em que pairar divida fundamentada do Fiscal ou Gestor de contratos.
§ 3° - O Fiscal de Contratos ou Equipe de Acompanhamento de Contratos contara com
0 apolo dos drgdos técnicos para O desempenho das funcBes essenciais & execucio do
disposto na Lein® 14,133, de 1° de abril de 2021, sempre que entender necessario.

8.2 Fiscal de Contrato

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°; Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, 11).
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O Fiscal de Contrato contar4 com o apoio dos 6rgdos técnicos, 6rgdos de assessoramento juridico
e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a execu¢do do disposto na Lei n°
14.133, sempre que entender necessario (Lei n® 14.133, de 2021, art. 115, 8§3°).

8.3 Gestor do Contrato

Ao Gestor de Contratos incumbe gerenciar as relagbes firmadas com a contratada analisando
dados, informacdes e pareceres técnicos dos fiscais quanto a execucdo do objeto, a avaliacdo da
qualidade dos resultados obtidos, bem como informacdes atualizadas que viabilizem a tomada de
deciséo relacionada a manutengéo, ou nédo, das condi¢Oes contratuais, zelando para que a execucao

ocorra de forma mais econdmica e que atenda as necessidades de planejamento da Autarquia.

9 CRITERIOS DE PAGAMENTO
9.1 RECEBIMENTO DO OBJETO (Decreto Municipal n° 4481, de 12 de abril de 2024, art. 52)

Para o recebimento do objeto desta licitacdo, 0 CONTRATANTE designara servidores nomeados

através de Portaria vigente, que fardo o recebimento nos termos do artigo 140, 11, "a" e "b", da Lei
n.° 14.133/21, da seguinte forma:

Recebimento Definitivo: definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade, caracteristicas e
quantidades do objeto e consequente aceitacdo, ao final da prestacdo mensal do servico.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9.2 PRAZO DE PAGAMENTO (Decreto Municipal n° 4481, de 12 de abril de 2024, art. 52 §3°)

O pagamento sera efetuado no prazo de até 12 (doze) dias corridos, contados da emissdo da nota

fiscal ou da realizagéo dos servicos.
Os valores dos itens 1 e 2 serdo pagos conforme demanda e proporcionalmente a quantidade

efetivamente executada.

9.3 FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
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Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

E ainda, em anexo a nota fiscal a CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:
1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

2) certides que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

3) certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

E ainda, para fins de pagamento a empresa devera seguir as seguintes orientacoes:

Ficam obrigados as pessoas juridicas informar com base na Instrucdo Normativa RFB n°
1.234/2012 o enquadramento legal e percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo
aque se sujeitam a retencdo do IR, sobre o valor total do documento fiscal, o referido embasamento
e percentual devera constar no corpo da nota fiscal.

As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero devem informar essa
condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem,
sujeitarem-se a retencdo do IR e das contribui¢des sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 FORMA DE SELEC}AO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
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MENOR PRECO GLOBAL, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2° e 34, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

10.2 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A forma de realizacdo referente as consultas no que diz respeito as documentacdes de habilitacdo
e demais documentos, esta prevista em edital.

I - Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Il - Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

I11 - Serdo aceitas certiddes positivas com efeito negativo.

IV - Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o
Orgdo emissor ndo declare a validade do documento, esta serd de 180 (cento e oitenta) dias

contados a partir da data de emissdo, com exce¢do documentos de identidade e contrato social.

10.3 HABILITACAO JURIDICA:

I - No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Il - Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

Il - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;
Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

IV - No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

V - No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971,

VI - No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo;

VII - Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo

respectiva;

10.4 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

Il - Certiddo de Regularidade, da Secretaria da Receita Federal, e Certiddo Quanto a Divida Ativa
da Unido, da Procuradoria da Fazenda Nacional ou a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido; emitida pela Receita federal do Brasil;
I11 - Certiddo Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da licitante;
IV - Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da licitante;
V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico;

VI - Prova de Inscri¢do no cadastro de contribuinte, ICMS/ISS: Inscri¢do Estadual ou Municipal,
caso tenha, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitacdo. A Inscri¢do Estadual € emitida pela Secretaria de Estado da

Fazenda e Planejamento. A inscricdo do cadastro Estadual ou municipal devera ser comprovado

com o documento legivel impresso e NAO com o Cédigo OR, sendo passivel de
DESCLASSIFICACAO.
VII - Certiddo Negativa de Débito Trabalhista em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011, emitida

pelo Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

10.5 QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de qualificacdes, devera o licitante comprovar além das exigidas por este 6rgao publico,
as seguintes qualificagdes técnicas:

| - Atestado de capacidade técnica operacional emitido por 6rgéo ou entidade da administracéo
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, por empresas
privadas, que comprovem que a licitante ou seu profissional especialista executou servicos de

caracteristicas técnicas semelhantes ao objeto licitado.
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No caso de Atestados emitidos por empresas privadas, 0 mesmo dever ser apresentado com a
firma reconhecida ou assinado atraves de certificado digital.
Il - Comprovacdo de que a licitante possui em seu quadro permanente ou contratado, no minimo
01 (um), profissional com formag&o em nivel superior em ARQUIVOLOGIA.
A prova do vinculo do profissional com a empresa podera ser feita da seguinte forma: em se
tratando de socio da empresa, por intermédio do contrato social; no caso de empregado,
mediante cdpia da carteira profissional de trabalho; e, no caso de contratado, copia do contrato,

que demonstre a identificacdo do profissional com a empresa.

10.6 DECLARACOES
Para fins de declaragdes, devera o licitante as seguintes documentacdes:
| - Declaracdo de que dispora de pessoal técnico qualificado para a execucdo dos servicos.

Il - Declaragéo de sigilo dos dados digitalizados.

10.7 DEMAIS DOCUMENTACOES

Para fins de demais documentacdes, devera o licitante as seguintes documentacdes:

I - As empresas licitantes interessadas em participar do presente certame deverdo estar localizadas
em um raio de no maximo 90 km com referéncia ao Palacio Municipal de Sarandi/RS, e tal
comprovacao dar-se-4 mediante apresentacdo do alvara de localizacdo em vigéncia.

Il - Devera ser anexado comprovante do google maps comprovando a distancia do estabelecimento

até o endereco da Prefeitura Municipal de Sarandi/RS (Praca Presidente Vargas, S/N).

10.6 RESPONSAVEL TECNICO
O Responsavel Técnico que analisard a documentacao referente a qualificagdo técnica da empresa,
durante a realizacdo do certame serd o servidor: Ricardo Frare Canova, ou outro que a

Administracdo Publica Municipal vier a indicar.

11 DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REPACTUACAO OU REAJUSTE GERAL
11.1 Os precos poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos, nas
seguintes situacdes (Decreto Municipal n.° 4481 de 12 de abril de 2024):

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
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ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124
da Lei n®14.133, de 2021;
b) em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0S precgos
registrados;
C) serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou
d) poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11.2 Adotar-se-a para fins de Edital o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,

para fins de reajuste geral de reposicao.

12 OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA (EMPRESA)

12.1 A CONTRATADA cumpriré todas as obrigaces constantes no Termo de Referéncia, seus
Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

12.2  Prestar o servico licitado conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, Anexo | e
em consonancia com a proposta de precos;

12.3 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

12.4 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

12.5 Arcar com eventuais prejuizos causados a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucdo do contrato;

12.6 Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros
acréscimos legais, que correrdo por conta exclusiva da Contratada.

12.7  Arcar com despesas de transporte, alimentagdo ou hospedagem.

12.8  Proceder a execucdo do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva nota
fiscal.

12.9 Considerar os pregos propostos completos e suficientes para a execu¢do do objeto desta
contratacdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido a erro
ou & mé interpretacdo de parte da CONTRATADA,;
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12.10 Arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas,
tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte, material,
responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem como 0s riscos atinentes a atividade,
inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os itens, objeto desta contratagéo;

12.11 Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribui¢des fiscais e parafiscais,
os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento de médo de obra especializada,
administracdo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal, estada,
hospedagem, alimentagdo e qualquer despesa, acessOria e/ou necessaria, nao especificada neste
Termo de Referéncia;

12.18 Indenizar terceiros e a0 CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos, decorrentes de
dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;
12.19 Arcar com todas as despesas necessarias a execucdo do objeto contratado;

12.20 Cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

12.21 Substituir o objeto avariado no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, ou nao sendo
possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de perdas e danos, mediante toda e qualquer
impugnacao feita pelo CONTRATANTE;

12.22 Prestar informagdes sobre a utilizagdo do objeto;

12.23 Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na licitacdo, durante toda
a execucao do contrato e em compatibilidade com as obrigacfes assumidas;

12.24 Responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais caracteristicas do
objeto, bem como a observagdo as normas técnicas;

12.25 Nao subcontratar o objeto deste contrato, salvo esteja expressamente permitido neste
Termo de Referéncia;

12.26 Prestar a garantia contratual, manutencao e assisténcia técnica, caso exigida neste Termo
de Referéncia;

12.27 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;
12.28 Informar ao setor financeiro da Secretaria requisitante, durante o periodo de vigéncia do
contrato, qualquer alterac@o de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados.
12.29 Retirar documentos das dependéncias do Municipio mediante autorizacdo expressa do

Setor Responsavel, a ser formalizada antes de cada retirada.
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12.30 Garantir a observancia das normas legais vigentes, particularmente no que se refere a
validade de documentos em cartérios, 6rgaos publicos e auditorias.

12.31 Responsabilizar-se pela preparacdo e tratamento dos documentos fisicos para a
digitalizacéo, garantindo a integridade dos documentos.

12.32 Deveré ser realizado um controle de qualidade em tempo real, e qualquer imagem
considerada inaceitavel devera ser redigitalizadas.

12.33 Os documentos digitalizados deverdo ser organizados em um banco de dados com
indexacdo, vinculando cada documento a campos de pesquisa, de acordo com normas do
CONARQ, permitindo facil e rapida consulta.

12.34 Ao término do processo de digitalizacdo, todos os documentos permanentes deverdo ser
devolvidos ao Municipio, organizados e acondicionados adequadamente.

12.35 Responsabilizar-se pelo descarte correto dos documentos ndo permanentes, conforme a
tabela de temporalidade aprovada pelo CONARQ, respeitando as normas ambientais e de
seguranca.

12.36 Fornecer ao Municipio o acesso a uma plataforma de software que permita o
armazenamento e gerenciamento dos documentos digitalizados em ambiente seguro de nuvem.
12.37 Fornecer relatérios periodicos detalhando o andamento do processo de digitalizacéo,
incluindo o nimero de documentos digitalizados e problemas encontrados e corrigidos.

12.38 Fornecer software especifico para a gestdo de documentos.

12.39 Fornecer médo de obra especializada para o desenvolvimento e suporte a hospedagem do
sistema.

12.40 Possuir politica interna de Backups dos dados e informagdes.

12.41 Fornecer treinamento, além de suporte para uso do sistema, aos Usuarios e para o gestor do
contrato, indicando um namero de telefone e um e mail para contato.

12.42 Em caso de rescisdo contratual, os dados ja cadastrados no sistema atual, deverdo ser

migrados para o novo software fornecido pela vencedora.

13 OBRIGACOES DO CONTRATANTE (MUNICIPIO)
Compete ao CONTRATANTE:
13.1 Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execucdo do objeto

contratado.
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13.2 Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto contratado nédo estiver
de acordo com as especificacbes do CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou em parte. Do
contrario, apos a analise de compatibilidade entre o contratado e o efetivamente entregue, sera
lavrado o termo de recebimento definitivo.

13.3 Permitir o acesso dos representantes da ADJUDICATARIA ao local de entrega, desde que
devidamente identificados.

13.4 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.5 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.6 O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.7 Repassar a vencedora no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o inicio da vigéncia do contrato,
dados dos funcionarios autorizados a solicitar os servicos, acessar 0 banco de dados do Municipio,
bem como, consultar e movimentar documentos e caixas que estardo sob a custddia da vencedora,

podendo, no decorrer do contrato, incluir ou excluir os usuarios.

14 SANCOES
Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada, ou
pela autoridade méaxima da respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundacéo:
Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes san¢oes:

| - adverténcia;

Il - multa;

I11 - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8 1° Na aplicacdo das sancOes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;
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I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos 6rgédos de controle.
8§ 2° A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.
8 3° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo poderé ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infracGes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.
8§ 4° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos I, 111, 1V, V, VI e VII do caput do art. 155 desta
Lei, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
8 5° A sancdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas
infracBes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, X1 e XII do caput do art. 155 desta Lei,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII do caput do
referido artigo que justifiguem a imposicédo de penalidade mais grave que a sancao referida no §
4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6
(seis) anos.
8 6° A sancdo estabelecida no inciso 1V do caput deste artigo sera precedida de andlise juridica e
observaré as seguintes regras:
| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundac&o, seré de competéncia exclusiva da autoridade méaxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e

pela Defensoria Pdblica no desempenho da funcdo administrativa, sera de competéncia

exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso |

deste paragrafo, na forma de regulamento.
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8 7° As sancdes previstas nos incisos I, 111 e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso 11 do caput deste artigo.

8 8° Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou seré& cobrada judicialmente.

8 9° A aplicacdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

15 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo é de R$ 916.320,52 (novecentos e dezesseis mil, trezentos e

vinte reais e cinquenta e dois centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

16 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das seguintes dotacbes
orcamentarias:

Secretaria Municipal de Administracéo

Dotacédo: 0301.04.122.0101.2009.3390.40.15 — RV: 1500 — CR: 4053/3 — N&o tem CPRV

Realizadas as tarefas pertinentes a elaboracdo do termo de referéncia, encaminho o processo para andlise do
documento, para prosseguimento.

Sarandi/RS, 05 de dezembro de 2024.

Vanessa da Silva
Responsavel pela elaboracdo do TR
Matricula: 02351-5

Documento elaborado por Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido, editado pela Servidora Vanessa da Silva, matricula n.° 02351-5, e aprovado
pela Assessoria Juridica do Municipio de Sarandi/RS
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