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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SARANDI

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 069/2025
Municipio de Sarandi/RS
Secretaria Municipal de Administracdo

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos voltados ao
cadastramento, operacionalizagdo e manutencdo de processos no Sistema COMPREV,
abrangendo: a inclusdo de processos passiveis de compensacdo previdenciaria do Regime
Proprio de Previdéncia Social (RPPS); regularizacdo de pendéncias e recadastramento de
processos indeferidos; acompanhamento do tramite processual junto ao sistema até a decisdo
final; e suporte na analise e nos célculos relacionados a cobranca de valores devidos por outros

regimes ao RPPS municipal, do Municipio de Sarandi/RS.

2. FORMA DE SELEQAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
Modalidade: DISPENSA DE LICITA(;AO

Critério de julgamento: pelo MENOR PRECO

3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1 O quantitativo corresponde a demanda conforme justificativa apresentada no DFD pela
Secretaria Municipal demandante.

3.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.3 O objeto desta licitagdo tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacfes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIIl, da Lei Federal
n® 14.133/2021.

Segue abaixo, planilha contendo maior detalhamento dos servicos a serem contratados.
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% < UNID. VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO COD. MED. QTDE UNITARIO TOTAL

Cadastramento, operacionalizacdo e
manutencdo do COMPREV. Cadastramento
de todos o0s processos passiveis de
compensagdo do regime proprio de
previdéncia junto ao Sistema COMPREV.
Regularizacdo de pendéncias do RPPS junto
1 | @0 COMPREV, bem como recadastramento | 919 | MES | 12 |R$ 600,00 | R$ 7.200,00
de processos anteriormente indeferidos e
ndo reenviados; acompanhar o andamento
dos processos junto ao COMPREYV até sua
efetiva decisdo e/ou regularizacdo. Analise
e calculos de Processos de cobranca dos
demais Regimes de Previdéncia ao RPPS
municipal.

Valor total estimado/méaximo admitido para a contratacéo R$ 7.200,00

3.5 Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 4682, de 30 de abril de 2025, que “Institui
normas de procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de precos para aquisicao
de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito do poder executivo municipal”.

3.6 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do mesmo,
podendo ser renovado, conforme determina a Lei.

3.7 O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia

da contratacéo.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
4.1 FUNDAMENTACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, anexo aos autos do

processo licitatério.

4.2 NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA

Conforme justificativa apresentada em Documento de Formalizacio de Demanda — DFD,
emitido pela Secretaria Municipal de Administracdo, a presente justificativa visa fundamentar
a necessidade de contrata¢ao de empresa especializada para a prestagao de servigos técnicos em

analise de processos de cobranca, apoio aos servidores municipais vinculados ao Regime
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SARANDI

Proprio de Previdéncia Social (RPPS) municipal, com enfoque na regularizagdo de processos e
na operacionalizagcdo do Sistema COMPREYV, conforme as diretrizes estabelecidas pelo Decreto
n°® 10.188/2019 e pela Portaria n® 1400/2024. A Compensagao Previdenciaria desempenha um
papel estratégico para o equilibrio financeiro do RPPS, possibilitando o ressarcimento de
valores pagos a titulo de beneficios previdenciarios que envolvem periodos contributivos em
outros regimes. Desde a competéncia 12/2020, a sistemdatica da compensagdo passou por
alteragdes significativas, demandando dos entes federativos uma atualizacdo técnica e
operacional para adequacao as novas exigéncias.

Atualmente, o RPPS municipal enfrenta desafios relacionados a regularizagdo dos processos de
cobranga junto ao Sistema COMPREYV, o que impacta negativamente o recebimento de valores
devidos e compromete a sustentabilidade financeira do regime. Além disso, as mudancas
promovidas pela legislacdo vigente demandam conhecimento técnico especializado para
garantir a correta aplicagdo das normas e o cumprimento das obrigagdes legais. Soma-se a isso
anecessidade de capacitacao dos servidores municipais para a conducao eficiente dos processos
no Sistema COMPREYV, de forma a assegurar a continuidade das atividades e a autonomia na
gestao previdencidria.

Dessa forma, a contratacao de empresa especializada busca atingir trés objetivos fundamentais:
regularizar integralmente os processos de cobranga pendentes, assegurando conformidade
administrativa e financeira; proporcionar técnicas para o cadastramento e organiza¢do de
processos no Sistema COMPREYV, com vistas a recuperagdo de créditos previdencidrios; e
promover o apoio pratico e teorico dos servidores, habilitando-os a conduzir os processos de
forma eficiente e em conformidade com a nova sistematica. Tal medida ¢ indispensavel para
garantir a gestao responsavel do RPPS, a recuperagdo de recursos devidos e a sustentabilidade

das operagdes, evidenciando a relevancia e a urgéncia da contratacdo proposta.

4.3 JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor justifica-se, pois a empresa MARLO MIGUEL KOCH - ME,
inscritano CNPJ 28.082.318/0001-88, fundamenta-se em sua comprovada qualificacdo técnica
e experiéncia no fornecimento de servigos especializados alinhados as necessidades do projeto
em questao. A empresa em questdo € reconhecida por sua atuacao exclusiva e especializada na
area de compensacao previdencidria dos Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS),
possuindo comprovada experiéncia na realizagdo, manutengdo e execucdo de servicos no

Sistema COMPREYV, do Ministério da Previdéncia Social. Sua especializacdo abrange desde
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cadastramento inicial dos processos até a regularizacdo de pendéncias, recadastramento de
processos indeferidos e acompanhamento técnico até a decisao final, além do suporte em
analises e calculos de cobranca entre regimes.

A singularidade do objeto contratado, que demanda profundo conhecimento técnico e
operacional do Sistema COMPREY, somada a notoria especializacdo da empresa, devidamente
comprovada por seu histérico de atuacdo junto a diversos entes publicos, torna invidvel a
competi¢ao entre possiveis fornecedores, caracterizando hipdtese legal de inexigibilidade de
licitacdo.

Dessa forma, a escolha da empresa de Servigos Previdenciarios atende aos requisitos legais e
visa assegurar a eficiéncia, a continuidade e a seguranca técnica das acdes de compensacao
previdencidria do RPPS municipal.

Em conformidade com o artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, que trata da dispensa de
licitagdo para a aquisicdo de bens ou servicos que envolvam valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), foi realizada
a cotacdo de precos, com a participacdo de pelo menos trés fornecedores, conforme previsto na
legislacao.

A escolha do fornecedor foi pautada pelo principio da obtencdo de melhor custo-beneficio para
a Administracdo Publica, respeitando o limite de valor estipulado pela legislacdo para a
dispensa de licitacdo, bem como considerando a idoneidade da empresa selecionada. A proposta
apresentada demonstra-se vantajosa para erario, atendendo integralmente as necessidades da
Secretaria demandante, e gerando economia aos cofres publicos.

Além disso, a presente dispensa de licitacdo estd amparada pela previsdo do artigo 75, inciso
Il, da Lei n 14.133/2021, que permite a contratacdo direta quando o valor da contratacdo nédo
ultrapassar o limite estabelecido para dispensa. Neste caso, o valor total da aquisicdo encontra-
se dentro do limite legal para dispensa de licitacdo, tornando o procedimento em conformidade
com a legislacéo vigente.

Diante do exposto, a escolha do fornecedor foi realizada de maneira transparente e em estrita
observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
assegurando que a contratacdo represente a melhor alternativa para a Administracdo Publica e
para o atendimento das necessidades da Secretaria.
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4.4 PREVISAO NO PCA

O Municipio de Sarandi se encontra em fase de elaboracdo de seu Plano de Contratacdo Anual.
Essa situacdo, ainda que ndo impeca a continuidade das atividades administrativas, exige
atencdo especial para que todas as contratacOes e aquisigdes realizadas estejam devidamente
fundamentadas e respaldadas pelo planejamento em curso, resguardando os principios da

legalidade, eficiéncia e economicidade previstos na Constituicdo Federal de 1988.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 DA DEFINICAO
Os servigos desta contratacdo sdo caracterizados como especiais, nos termos do art. 6°, inciso

X1V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

XIV - bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso X111 do caput deste artigo,
exigida justificativa prévia do contratante;

O servico técnico voltado ao cadastramento, operacionalizacdo e manutencdo do COMPREYV,
incluindo a regularizagdo de pendéncias, recadastramento de processos indeferidos e
acompanhamento dos tramites até a decisdo final, deve ser enquadrado como servigo especial.
Isso porque exige conhecimento técnico especializado em legislacdo previdenciaria,
especialmente no que se refere a compensacdo entre regimes (RPPS e RGPS), além de
demandar experiéncia pratica no uso do sistema COMPREV e na anélise de processos
administrativos previdenciarios. Trata-se de um servico que nao pode ser padronizado ou
definido com critérios objetivos usuais no mercado, uma vez que cada ente puablico possui
particularidades quanto ao seu regime previdenciario e as pendéncias existentes. Além disso,
envolve atividades de cunho intelectual e técnico, como analise de processos, realizacdo de
calculos previdenciarios e atuacdo estratégica junto aos 6rgaos competentes. Por essas razdes,
0 servico ndo se enquadra como servico comum e deve ser tratado como servigo técnico

especializado, nos termos da legislagdo aplicavel.

5.2 SUBCONTRATACAO
Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.3 GARANTIA DA CONTRATACAO

N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo do artigo 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.
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6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
6.1 CONDICOES DE EXECUCAO

Os servigos da presente licitacao deverdo ser executados pela empresa vencedora sem 6nus ou

taxas adicionais a0 Municipio de Sarandi/RS.

6.2 PRAZO DE INICIO
O prazo para inicio da execucdo do servigo € imediato, a contar da assinatura do contrato e

validacao do cronograma de execucao.

6.3 FORMATO DE REALIZACAO DOS SERVICOS

6.3.1 A prestacdo dos servigos serd realizada de forma remota e/ou presencial, de acordo com
a necessidade da Administragdo, mediante solicitagdo formal.

6.3.2 O acesso ao Sistema COMPREYV sera realizado exclusivamente via Internet, conforme
previsto na estrutura funcional do sistema, o que permitira a tramitacdo digital dos
requerimentos, a dispensa de documentos fisicos e a rastreabilidade completa de todas as fases

do processo.

6.4 DA REALIZACAO DOS SERVICOS

6.4.1 Os servicos a serem executados contemplam: Cadastramento de Processos: Inclusdo e

instrucdo dos processos passiveis de compensacdo previdencidria do RPPS municipal no
Sistema COMPREV, por meio da plataforma online, nos modulos especificos do sistema
destinados ao RPPS;

6.4.2 Operacionalizacdo e Manutencdo: Atualizacdo continua dos processos em tramitacéo,

bem como alimentagdo do sistema com dados atualizados, garantindo a conformidade dos
registros e a permanéncia dos processos em situacao regular;

6.4.3 Regularizacdo de Pendéncias: Analise e correcdo de inconformidades apontadas pelo

sistema, com foco especial nos processos indeferidos e ainda néo reenviados, promovendo seu
recadastramento com base nos critérios técnicos exigidos;

6.4.4 Acompanhamento Processual: Monitoramento ativo de todos os processos cadastrados

junto ao COMPREYV, desde sua submissdo até a efetiva decisdo, com controle das etapas e
prazos de tramitagéo;

6.4.5 Anélise Técnica e Calculos: elaboracdo de calculos de valores devidos por outros

regimes previdenciarios ao RPPS municipal, bem como nos processos de cobranga.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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6.5 DA APRESENTAQAO DE RELATORIOS
6.5.1 A empresa devera apresentar relatorios mensais de execucao, contendo:
a) Relacdo dos processos cadastrados e atualizados;
b) Situacdo das pendéncias regularizadas;
¢) Andamento dos processos em tramitacao;
d) Calculos realizados e valores apurados;

e) Recomendacao de acOes técnicas para otimizacao do processo de compensacao

6.6 MATERIAS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.6.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd, mao-de-obra e equipamentos
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades imprescindiveis para o andamento da

execucdo dos servigos, promovendo sua substituicdo quando necessario.

6.7 GARANTIA, MANUTENQAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.7.1 Para assegurar a exceléncia na prestacdo dos servicos, serdo empregados profissionais
qualificados, metodologia técnica atualizada e ferramentas compativeis com os objetivos do
projeto. O cumprimento dos servigos sera monitorado de forma continua, assegurando a entrega
de resultados que atendam as expectativas e demandas do contratante.

6.7.2 O prazo de garantia dos servicos, é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990, art. 26 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.7.3 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de

descumprimento de alguma de suas condig¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

7.2 PRAZO DE PAGAMENTO
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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7.2.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 12 (doze) dias corridos contados do

recebimento da nota fiscal.

7.3 FORMA DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo aplicavel.
7.3.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo

vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

8.1 FORMA DE SELEC;AO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor MARLO MIGUEL KOCH - ME, inscrito no CNPJ 28.082.318/0001-88,
localizado na Rua Albino Selig, n° 53, Bairro Centro, Santo Antdnio do Planalto/RS, sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento CONTRATACAO DIRETA, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO, nos termos dos art. 75, 11, e do 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2 EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira, estdo
previstas em edital.

A forma de realizacdo referente as consultas no que diz respeito as documentacfes de

habilitacdo e demais documentos, esta prevista em edital.

8.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
| - Declaragdo ou Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante prestou ou esta prestando servico compativel

com objeto deste Termo de Referéncia.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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O custo estimado total da contratacdo € de R$ 7.200,00 (sete mil e duzentos), conforme custos

unitarios apostos na tabela acima.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da seguinte dotacéo
orcamentaria:

Secretaria Municipal de Administracéo

Dotacédo: 0301.04.122.0101.2009.3390.39.05.01 — RV: 1500 — CR: 3263/8

11 DISPOSICOES FINAIS

As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Realizadas as tarefas pertinentes a elaboracdo do termo de referéncia, encaminho o processo para anélise
do documento, para prosseguimento.

Cabe mencionar que a documentagdo apresentada pela empresa ndo fora analisada pela responsavel pela
elaboracgdo deste documento.

Sarandi/RS, 13 de maio de 2025.

Vanessa da Silva
Responsavel pela elaboragdo do TR
Matricula: 02351-5
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