Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Sarandi

TERMO DE REFERENCIA @

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 102/2026
Municipio de Sarandi/RS

Secretaria Municipal da Promogao Social

1. DESCRICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de preparo de
alimentagdo pronta (almoc¢o) no local de realiza¢ao dos encontros dos Grupos da Terceira Idade
e Grupos do Servigo de Convivéncia (Paif), incluindo o fornecimento de todos os insumos,
géneros alimenticios, mao de obra, equipamentos e utensilios necessarios a execu¢do dos

Servigos.

Prestagdo de servigo de preparo de alimentagdo

pronta(almoc¢o) no local do evento, incluindo Ampla Con-
o1 | fomecimento - de insumos, mdo de obra, | y534 | ygT | 3600 | R$40,67 [R$146.412,00| corrén-cia

equipamentos, utensilios, preparo, organizagao e

limpeza, para atendimento dos grupos da Terceira

Idade e Grupos de Convivéncia.

Valor Total Estimado: RS 146.412,00

2. FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por finalidade garantir a oferta de alimentagdo adequada,
segura e de qualidade aos usuarios atendidos pela Secretaria Municipal de Promog¢do Social,
compreendendo os participantes dos grupos da terceira idade, com aproximadamente 250
(duzentos e cinquenta) integrantes, bem como os grupos de convivéncia, com cerca de 50
(cinquenta) participantes.

Os encontros promovidos constituem espagos essenciais de convivéncia, socializagdo
e fortalecimento de vinculos comunitarios e familiares, contribuindo diretamente para a
promogao da qualidade de vida, autonomia e bem-estar dos usuarios atendidos.

A disponibilizagdo de refeigdes durante os eventos mensais, que totalizam
aproximadamente 300 (trezentas) pessoas, ¢ fundamental para garantir a permanéncia e

Praca Presidente Vargas, S/N — CEP 99560-000 — Sarandi — RS — Brasil — Telefone: (54) 3361-5600
e-mail: administracao@sarandi.rs.gov.br



Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Sarandi

participacao efetiva dos usudrios, além de representar importante acao de apoio, especialmente
considerando que parte do publico encontra-se em situacao de vulnerabilidade social.
Ressalta-se que, em razdo do porte dos eventos e da necessidade de preparo das
refei¢des no proprio local, o Municipio ndo dispde de estrutura fisica adequada, equipamentos
suficientes e equipe técnica especializada para execugao direta dos servigos, o que inviabiliza a
realizagdo por meios proprios.
Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada mostra-se a alternativa mais
adequada, uma vez que assegura:
¢ Qualidade e seguranca alimentar;
e Atendimento as normas sanitarias e de higiene vigentes;
e Eficiéncia e regularidade na execugdo dos servigos;
e Adequacido do atendimento ao quantitativo de usuarios;
e Fornecimento de refei¢cdes preparadas no local, garantindo frescor e qualidade.
Dessa forma, a presente contratacdo configura-se como medida necessdria para
assegurar a continuidade das agdes socioassistenciais desenvolvidas pelo Municipio,
contribuindo para a promocao da dignidade, saude e fortalecimento dos vinculos sociais dos

usuarios atendidos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para prestagao
de servicos de preparo e fornecimento de refei¢cdes, por meio de licitagdio na modalidade
Sistema de Registro de Precos (SRP), destinada ao atendimento das demandas da Secretaria
Municipal de Promogao Social do Municipio de Sarandi.

A contratagdo tem por objetivo assegurar o fornecimento continuo, adequado e de
qualidade de refeigdes durante os eventos promovidos pela Secretaria, especialmente os
encontros dos grupos da terceira idade, compostos por aproximadamente 250 (duzentos e
cinquenta) participantes, bem como dos grupos de convivéncia, com cerca de 50 (cinquenta)
integrantes.

Os encontros realizados constituem importantes espagos de convivéncia, integracao

social, fortalecimento de vinculos comunitdrios e promog¢do do bem-estar dos usudrios
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atendidos, sendo a disponibilizacdo das refei¢des fundamental para garantir acolhimento,
permanéncia e participagdo efetiva dos participantes nas atividades desenvolvidas.

A contratagdo contemplard o preparo das refeicdes no local indicado pela
Administragdo, incluindo o fornecimento de géneros alimenticios, insumos, equipamentos,
utensilios € mao de obra necessaria a adequada execugao dos servicos, observando critérios de
qualidade, seguranga alimentar, boas praticas de manipulagao e conformidade com as normas
sanitarias vigentes.

A adogdo do Sistema de Registro de Pregos possibilitara a execugdo parcelada dos
servicos conforme a demanda efetiva dos eventos mensais, promovendo maior eficiéncia
administrativa, economicidade, reducdo de desperdicios e flexibilidade na gestdo contratual,
evitando contrata¢des fragmentadas ao longo do exercicio.

Os servicos deverdo ser executados nos locais indicados pela Secretaria Municipal de
Promocao Social, de acordo com o cronograma previamente estabelecido, observando-se as
condigdes adequadas de preparo, transporte, conservacao e distribuicdo das refeigdes,
garantindo a qualidade e a seguranca alimentar dos alimentos fornecidos.

As refei¢des que, porventura, apresentarem inconformidades com as especificagdes
exigidas, condi¢des inadequadas de consumo ou descumprimento das normas sanitarias
deverdo ser substituidas pela contratada, sem 6nus a Administracdo, bem como descartadas de
forma ambientalmente adequada, em conformidade com a legislacdo vigente.

Ressalta-se que o Municipio ndo dispde de estrutura fisica adequada, equipamentos
suficientes e equipe técnica especializada para execugdo direta dos servigos, especialmente
considerando o quantitativo de participantes e a necessidade de preparo das refeicdes no proprio
local dos eventos.

Dessa forma, a presente solucao visa garantir suporte adequado as acdes desenvolvidas
pela Secretaria Municipal de Promocgao Social, contribuindo para a promog¢do da dignidade,
convivéncia social, qualidade de vida e fortalecimento dos vinculos sociais dos usuarios
atendidos, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse

publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Definicao da natureza
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4.1.1. Os servigos tém natureza comum tendo em vista que seus padroes de desempe-
nho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes

usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2. Quantitativos estimados

4.2.1. Os quantitativos indicados neste Termo de Referéncia foram definidos com base
em estimativa de consumo, considerando as demandas previstas da Administragdo, nao se cons-
tituindo em obrigacdo de contratagdo integral, podendo a Administrago realizar as aquisigodes
de forma parcelada, conforme a necessidade e conveniéncia, em observancia ao interesse pu-

blico.

4.3. Auséncia de obrigacao de contratacio minima

4.3.1. A presente contratagdo ndo gera a Administragdo a obrigacdo de adquirir os
quantitativos totais estimados, tampouco estabelece quantitativo minimo obrigatério, sendo a
execugao condicionada a efetiva demanda, disponibilidade or¢amentaria e conveniéncia admi-
nistrativa.

4.3.2. Os quantitativos registrados constituem mera expectativa de consumo, nao obri-

gando a Administragdo a contratacdo, nos termos da legislacao vigente.

4.4. Do planejamento

4.4.1. Os quantitativos estimados foram elaborados com base em histdrico de con-
sumo, proje¢oes de demanda e planejamento administrativo, podendo sofrer variacdes durante
a execugao contratual, sem que isso implique qualquer direito a compensagdo por parte da con-

tratada.

4.5. Da Vigéncia da Contratagio
4.5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados a partir da

sua assinatura, podendo ser prorrogado a critério da administragdo conforme determina a lei.

4.6. Da Subcontratacao

4.6.1. Fica vedada a subcontratacao.

5. EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicoes Gerais da Execucao

5.1.1. Os servigos da presente licitagdo deverdo ser executados pela empresa
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vencedora sem onus ou taxas adicionais ao Municipio de Sarandi/RS.

5.1.2. Os servigos deverao ser executados de forma parcelada, conforme cronograma
previamente definido pela Secretaria requisitante, ao longo de 12 (doze) eventos anuais, com
periodicidade mensal.

5.1.3. A contratada sera comunicada com antecedéncia minima de 07 (sete) dias

corridos quanto a realizacao de cada evento, sendo informados:

. Data de realizacao;

. Horério previsto;

. Local do evento;

. Numero estimado de participantes.

5.1.4. Os eventos terdo duracio aproximada de 04 (quatro) horas, sendo realizados,
preferencialmente, no periodo diurno, em dias uteis, conforme programacao da Secretaria.
5.1.5. Cada evento contara com publico estimado de até 300 (trezentos)
participantes, podendo haver variagdes, as quais serao previamente informadas a contratada.
5.2. Execucao do Servico de Alimentacao
5.2.1. A execucdo compreendera:

e Preparo das refei¢des no local indicado pela Administragao;

e Transporte dos géneros alimenticios em veiculo apropriado, devidamente higienizado e
em adequadas condi¢des de conservagdao, devendo os alimentos ser acondicionados
conforme sua natureza, de modo a garantir a qualidade, integridade e seguranca
alimentar at¢ o momento do preparo e utilizagao;

e Os alimentos deverdo ser preparados em prazo compativel com o horério de inicio da
refeicdo, conforme previamente acordado com a Secretaria requisitante, de modo a
preservar suas caracteristicas de sabor, aroma, textura e qualidade, evitando
reaquecimentos sucessivos que possam comprometer as condigdes adequadas de
consumo e a seguranca alimentar.

e Fornecimento de refeicdes completas, conforme opgdes abaixo, intercalando a cada
almocgo.

5.2.2. Cardapios das Refeicoes
Opcao 1 — Refeicao Tradicional (Carne Bovina)
e Arroz branco;
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e Feijao preto;
e (Carne bovina de panela ao molho;
e Puré de batata;
o Salada verde e salada de tomate;
e Sobremesa: gelatina.
Opcao 2 — Refeicio com Frango
e Massa espaguete com molho (carne moida);
e Frango assado;
o Salada de maionese;
e Salada de repolho com cenoura;
e Sobremesa: salada de frutas.
Opcao 3 — Refeicao com Frango
e Arroz branco;
e Frango ao molho;
e Polenta;
e Mandioca;
o Salada de beterraba e salada verde;
e Sobremesa: sagu com creme.
5.3. Forma de Servico das Refeicoes

5.3.1. As refeigoes deverdo ser servidas no sistema buffet, permitindo que os
participantes se sirvam.

5.3.2. As refeicdes deverdo ser disponibilizadas em condi¢cdes adequadas para
consumo, devendo a contratada assegurar a manutencdo da temperatura adequada, das
condi¢des de higiene e da integridade fisica e sanitdria dos alimentos at¢ o momento da
utilizagao.

5.3.3. A contratada devera realizar a reposicdo dos alimentos durante o periodo de
servigo, sempre que necessario, bem como promover a organizacio e limpeza dos materiais,
utensilios e equipamentos utilizados na execucao dos servicos.

5.4. Equipe Minima Exigida

5.4.1. A contratada devera disponibilizar equipe suficiente para garantir a adequada

execucdo dos servicos, incluindo preparo e servigo das refeigdes, devendo a quantidade de
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profissionais ser compativel com o numero de participantes, assegurando qualidade,
organizacao e agilidade no atendimento.
5.5. Prazos e Horarios de Execucio

5.5.1. Os servigos deverdo obedecer rigorosamente as datas, hordrios e locais
previamente definidos e informados pela coordenacdo dos eventos ou pela Secretaria
demandante, devendo a contratada cumprir integralmente os prazos estabelecidos.
5.6. Local de Execucao

5.6.1. A empresa contratada deverd realizar a execugdo dos servigos conforme
cronograma estabelecido pela Secretaria demandante, respeitando as datas, horarios e locais
previamente informados pela coordenacao responsavel pelos eventos, vinculada as respectivas
Secretarias Municipais.
5.7. Responsabilidades da Contratada

5.7.1. Compete a contratada:

o Fornecimento de todos os insumos e géneros alimenticios necessarios;

e Disponibilizagdo de equipamentos e utensilios para preparo dos alimentos;

e Disponibilizagdo de mao de obra qualificada;

e (Garantia da qualidade e seguranca alimentar;

o Cumprimento das normas sanitdrias vigentes;

» Higienizagdo dos utensilios e equipamentos utilizados na execug@o dos servigos;

o Responsabilizar-se integralmente pela logistica de transporte dos géneros alimenticios,
insumos, equipamentos e equipe de trabalho até os locais de preparo e execucao dos
servigos indicados pela Secretaria requisitante, incluindo todos os custos de
deslocamento, carga, descarga e demais despesas necessarias a adequada prestacao dos
Servigos.

5.8. Responsabilidades da Contratante (Secretaria)
5.8.1. Compete a Secretaria requisitante:

o Disponibilizar o local para realizagiao dos eventos;

o Fornecer os materiais e produtos de limpeza necessarios;

e Disponibilizar pratos, talheres (garfos, facas) e demais utensilios necessarios ao
consumo das refei¢des pelos participantes;

o Informar previamente a contratada os dados necessarios para execugao dos servigos.

5.9. Condicoes Sanitarias e de Seguranca Alimentar

Praca Presidente Vargas, S/N — CEP 99560-000 — Sarandi — RS — Brasil — Telefone: (54) 3361-5600
e-mail: administracao@sarandi.rs.gov.br



Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Sarandi

5.9.1. A contratada devera assegurar o cumprimento das normas sanitarias vigentes,
garantindo a adequada manipulacdo, preparo e conservacao dos alimentos, bem como a

higienizacao dos utensilios e equipamentos durante a execucao dos servigos.

5.10. Prazo de garantia

5.10.1. O prazo de garantia dos servicos e produtos, ¢ aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990, art. 26 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.10.2. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso
de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO
6.1. A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto

no Decreto Municipal n® 4687, de 30 de abril de 2025, que “Estabelece normas e diretrizes

especificas par a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, incluindo deveres,
responsabilidades e procedimentos, com o objetivo de assegurar a eficacia e conformidade na
execucao e fiscaliza¢do de contratos e atas de registro de precos”.

6.2. O Gestor indicado devera ser a Sra. Nereide Carraro Vargas.

6.3. O Fiscal indicado devera ser a Sra. Daniela de Luca Muller.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 14 (quatorze) dias, contados da
emissdo da Nota Fiscal, sendo 07 (sete) dias destinados aos procedimentos internos de
liquidacdo da despesa e 07 (sete) dias adicionais para a realiza¢do do pagamento pela Secretaria
Municipal da Fazenda, desde que a Nota Fiscal devidamente assinada esteja acompanhada do
atestado de execucdo dos servigos e/ou recebimento dos materiais, firmado pelo Fiscal do
Contrato.

7.2. A Nota Fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizagdo, a indicagcdo do n.° do Processo, a fim de se acelerar o tramite de recebimento do
material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

7.3. Havendo erro na Nota Fiscal de servigo/fatura ou circunstincia que impeca a
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liquidag¢ao da despesa, esse documento sera devolvido a Contratada, e o pagamento ficara
pendente até que sejam tomadas as medidas saneadoras.

7.4. Na hipdtese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizag¢ao da
situacdo e/ou reapresentacao da Nota Fiscal de servigo/fatura, ndo acarretando qualquer 6nus

para a Administracao Publica.

8. FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
Modalidade: PREGAO POR SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, sob a

Forma: ELETRONICA, com adocdo do

Critério de julgamento: pelo MENOR PRECO, conforme

Artigo: 6°, inciso XLI, XLV, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n°14.133/2021.

8.2. Exigéncias De Habilitacao

8.2.1. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-
financeira, estdo previstas em edital.

8.2.2. A forma de realizacdo referente as consultas no que diz respeito as

documentacdes de habilitacdo e demais documentos, esta prevista em edital.

8.3. Qualificacdo Técnica

8.3.1. Alvara Sanitario vigente, fornecido pelo 6rgdo competente de Vigilancia
Sanitaria do Estado ou Municipio onde estiver instalado, para exercer as atividades objeto desta
licitagao.

8.3.2. Declaracio/atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagdo.
8.4 Responsavel Técnico

8.4.1. O Responsavel Técnico que analisard a documentagdo referente a qualificacdo
técnica da empresa, durante a realizagdo do certame serd o servidor: Pedro Nelson de Lima

Moraes.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor total estimado para a presente compra/contratacdo ¢ de RS 146.412,00
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(cento e quarenta e seis mil, quatrocentos e doze reais), tendo como base a pesquisa de precos

realizada pelo setor de Compras.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. A presente aquisi¢ao sera custeada pela dotagdo orcamentéria correspondente, a
qual foi devidamente conferida e validada pelo setor responsavel, mediante carimbo, data e
assinatura no processo administrativo:
Secretaria Municipal da Promocio Social

PA: 2033 —RV: 1759 — SUB RECURSO: 4 - CR: 19097-7.

Sarandi/RS, 25 de maio de 2026.

Bruna Ditterich Cescon
Assessor Compras e Licitagdes
Responsavel pela elaboracdo do TR
Matricula: 4.706-6
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