Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Sarandi

TERMO DE REFERENCIA @

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 190/2026
Municipio de Sarandi/RS

Secretaria Municipal da Administragao

1. DESCRICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para locag@o de solucao informatizada destinada
ao controle e gerenciamento financeiro dos convénios UNIMED/FASS, contemplando implan-
tagdo, configuragdo, gera¢ao e/ou migragdo inicial de dados, treinamento dos usudrios, manu-

tencdo, atualizagdo e suporte técnico durante o periodo de contratagdo, para atendimento das

necessidades do Municipio de Sarandi/RS.

z b . VALOR VALOR
ESPECIFICACAO X . QTD. UNITARIO TOTAL
Implantagdo, configuragdo, geragdo e/ou migragdo inicial
01 de dados e treinamento dos usudarios do modulo de Controle UST 1450 01 RS 3.000.00 RS 3.000.00

Financeiro de Convénios UNIMED/FASS.

Disponibilizagio mensal de modulo informatizado para
Controle Financeiro de Convénios UNIMED/FASS, A

02 o ~ o . MES 1451 12 R$ 1.450,00 | R$ 17.400,00
incluindo manutengo, atualizag@o e suporte necessarios ao
seu funcionamento durante a vigéncia da contratagdo.
Valor Total: RS 20.400,00
2. FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Atualmente, o Municipio de Sarandi/RS nao dispde de sistema informatizado especi-
fico para o gerenciamento financeiro dos convénios UNIMED/FASS, sendo os controles reali-
zados de forma manual, mediante utilizacdo de planilhas eletronicas.

A sistematica atualmente utilizada exige lancamentos, conferéncias e controles manu-
ais das movimentagdes financeiras de cada beneficidrio, dificultando a centraliza¢ao das infor-
magoes, a manutengao de historico individualizado, a identificagdo de saldos devedores, a con-
feréncia dos valores a serem descontados e a realizagdo dos fechamentos mensais.

Além disso, a utilizagdo de controles descentralizados em planilhas eletronicas au-
menta a exposicao a erros de lancamento, inconsisténcias, duplicidades, perda de historico e
dificuldades de rastreabilidade das alteracdes realizadas, especialmente diante da necessidade

de acompanhamento individual das movimentacdes financeiras de cada beneficidrio.
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Diante disso, verifica-se a necessidade de implantagao de solugdo informatizada espe-
cifica que permita centralizar e organizar as informacdes financeiras relacionadas aos convénios
UNIMED/FASS, proporcionando maior controle, rastreabilidade, seguranca e eficiéncia na
execucao das rotinas administrativas.

A solugao devera possibilitar o registro e a manutengao do historico das movimenta-
¢oes financeiras de cada beneficiario, incluindo entradas, saidas, lancamentos, pagamentos, es-
tornos e ajustes, bem como o acompanhamento individual dos saldos e a geragdo das informa-
¢oOes necessarias aos descontos mensais em folha de pagamento.

Com a implantagdo do sistema, pretende-se substituir o atual controle predominante-
mente manual por processo informatizado e estruturado, reduzindo riscos operacionais, facili-
tando as conferéncias e os fechamentos mensais e proporcionando maior confiabilidade as in-

formagdes utilizadas pela Administragao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A adequada execucdo das atividades de controle financeiro dos convénios UNI-
MED/FASS promovidas pelo Municipio de Sarandi/RS exige a disponibilizacdo de solucao
adequada as necessidades da Administragdo, permitindo o registro, acompanhamento e controle
individualizado das movimentagdes financeiras dos beneficiarios. A utilizagdo de solucao es-
pecifica é necessaria para proporcionar maior organizagao e eficiéncia as rotinas realizadas pe-
los servidores responsaveis pelo acompanhamento financeiro dos convénios.

A Administragdo Municipal sera responsavel por disponibilizar as informagdes e os
dados necessarios a implantacdao da solucdo, cabendo a contratada realizar sua implantagdo e
configuracdo de acordo com as necessidades do Municipio, contemplando, quando tecnica-
mente possivel e necessario, a geragdo, importacdo e/ou migracdo dos dados existentes nos
controles atualmente utilizados. Cabera ainda a contratada disponibilizar treinamento aos ser-
vidores indicados pela Administragcdo, bem como assegurar, durante a vigéncia da contratacao,
as condi¢des necessarias ao regular funcionamento da solu¢do, incluindo manutencao, atuali-
zagdo € suporte técnico aos usuarios.

A contratacdo justifica-se pela necessidade de contar com solucdo especifica para o
controle financeiro dos convénios UNIMED/FASS, possibilitando o cadastro e manutencao do
historico das movimentagdes financeiras individualizadas por beneficiario, o registro de entra-
das, saidas, langamentos, pagamentos, estornos e ajustes, o controle individualizado do saldo
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devedor, o acompanhamento da evolucao financeira individual, o registro detalhado das movi-
mentacdes em formato de conta corrente e a geracao de relatorio mensal dos valores destinados
ao langamento e desconto em folha de pagamento.

Dessa forma, a presente contratagdo ¢ necessaria para assegurar a adequada execugao
das atividades de controle financeiro dos convénios, fornecendo aos servidores responsaveis os
recursos necessarios para o acompanhamento das movimentacdes e dos saldos dos beneficia-
rios, contribuindo para a organizacao, continuidade e eficiéncia das rotinas administrativas, ob-

servados os principios do planejamento, da razoabilidade, da economicidade e da eficiéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO/AQUISICAO
4.1. Definicdo da natureza

4.1.1. Os servigos tém natureza especial, em razdo de sua complexidade ¢ da
necessidade de atendimento a requisitos especificos da Administragdo Publica, ndo podendo ser

descritos como comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIV, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. Da Vigéncia da Contratacio

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses contados a partir da
sua assinatura, podendo ser prorrogado a critério da administracdo conforme determina a lei.
4.3. Da Subcontratacao

4.3.1. Fica vedada a subcontratagao.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes De Execucao

5.1.1. A solucdo devera ser implantada e configurada de acordo com as necessidades
do Municipio, contemplando os procedimentos necessdrios para sua disponibilizagdo e
utilizagdo pelos servidores responsaveis pelo controle financeiro dos convénios
UNIMED/FASS.

5.1.2. A implantagdo devera contemplar, quando tecnicamente possivel e necessario, a
geragdo, importacdo e/ou migracao dos dados existentes nos controles atualmente utilizados
pelo Municipio, buscando preservar as informagdes necessdrias a continuidade do
acompanhamento financeiro dos beneficiarios.

5.1.3. Devera ser realizado treinamento dos servidores indicados pela Administragao,
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em nivel suficiente para utilizagao das funcionalidades disponibilizadas e execucao das rotinas
necessarias ao controle financeiro dos convénios.
5.2. Dos servicos a serem executados
5.2.1. A soluc¢do devera permitir, no minimo:
. cadastro e manutencao do historico das movimentagdes financeiras

individualizadas por beneficiario;

. registro de entradas, saidas, langamentos, pagamentos, estornos e
ajustes;

. manutenc¢ao do historico das movimentacdes realizadas;

. controle individualizado do saldo devedor de cada beneficiario;

. acompanhamento da evolugdo financeira individual,

. registro detalhado das movimentacdes em formato de conta corrente; e

. geracdo de relatério mensal dos valores destinados ao langamento e

desconto em folha de pagamento.

5.2.2. Durante a vigéncia da contratagdo, deverdo ser asseguradas as condigdes
necessarias ao regular funcionamento da solucdo, incluindo manutencdo, atualizagdo e suporte
técnico aos usuarios.

5.2.3. O sistema devera garantir a seguranga dos dados dos convénios UNIMED/FASS
em conformidade com a LGPD, permitir controle de acesso por perfil de usudrio, realizar
backups didrios, manter registros de auditoria (logs), garantir suporte técnico e permitir a
exportacao integral dos dados em formato aberto ao final do contrato.

5.3. Forma e Local de Execucio

5.3.1. A implantag¢do, configuracdo, geragcdo e/ou migra¢do inicial dos dados, o
treinamento dos usuarios e a efetiva disponibilizagao da solugdo deverdo ocorrer a partir do
recebimento da respectiva Nota de Empenho.

5.4. Garantia

5.4.1. O prazo de garantia dos servicos, ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990, art. 26 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.4.2. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvin-
culado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagcdo de penalidades em caso de

descumprimento de alguma de suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
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6. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

6.1. A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto

no Decreto Municipal n® 4687, de 30 de abril de 2025, que “Estabelece normas e diretrizes
especificas par a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, incluindo deveres,
responsabilidades e procedimentos, com o objetivo de assegurar a eficacia e conformidade na
execucao e fiscalizacdo de contratos e atas de registro de pregos”.

6.2. O Gestor indicado devera ser o Sr. Leonir Cardozo;

6.3. O Fiscal indicado devera ser o Sr. Alessandro Francesco Schuster;

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 14 (quatorze) dias, contados da
emissdo da Nota Fiscal, sendo 07 (sete) dias destinados aos procedimentos internos de
liquidacao da despesa e 07 (sete) dias adicionais para a realizagdo do pagamento pela Secretaria
Municipal da Fazenda, desde que a Nota Fiscal devidamente assinada esteja acompanhada do
atestado de execugdo dos servigos e/ou recebimento dos materiais, firmado pelo Fiscal do
Contrato.

7.2. A Nota Fiscal emitida pela Contratada deverd conter, em local de facil
visualiza¢do, o numero do Processo Administrativo e o nimero do empenho correspondente,
visando agilizar os tramites de conferéncia, liquidagdo e posterior pagamento, o qual somente
sera efetuado apos a comprovacao da regular execugdo do objeto contratado.

7.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou qualquer circunstincia que impega a
liquida¢do da despesa, o documento serda devolvido para as devidas corre¢des, ficando o
pagamento suspenso até a regularizagdo da pendéncia.

7.4. Na hipotese prevista no item anterior, o prazo para pagamento serd reiniciado apos
a reapresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente regularizada, ndo acarretando qualquer

onus a Administracao Publica.

8. FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de compra direta,
na

Modalidade: DISPENSA COM INDICACAO DE FORNECEDOR, sob o
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Art. 75, inciso 11, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
8.2. Da escolha do fornecedor

A escolha do fornecedor fundamenta-se na capacidade da empresa TCHE
INFORMATICA LTDA, inscrita no CNPJ n° 93.288.165/0001-91, para disponibilizagdao de
solucdo compativel com as necessidades do Municipio, especialmente para o controle
financeiro dos convénios UNIMED/FASS.

A empresa disponibilizard solugdo que contemple as funcionalidades necessarias ao
controle financeiro individualizado dos beneficiarios, incluindo cadastro ¢ manuten¢do do
historico das movimentacdes financeiras, registro de entradas, saidas, langamentos,
pagamentos, estornos e ajustes, controle individualizado do saldo devedor, acompanhamento
da evolucdo financeira individual, registro detalhado das movimentagdes em formato de conta
corrente e geragdo de relatdrio mensal dos valores destinados ao langamento e desconto em
folha de pagamento.

A escolha considera ainda a capacidade da empresa para realizar a implantagdo e
configura¢do da solucdo, bem como, quando tecnicamente possivel e necessario, a geragao,
importacdo e/ou migragdo dos dados existentes nos controles atualmente utilizados pelo
Municipio, além do treinamento dos servidores indicados pela Administracao e da manutengao,
atualizacdo e suporte técnico durante a vigéncia da contratagao.

Dessa forma, a escolha da TCHE INFORMATICA LTDA mostra-se compativel com
a necessidade identificada pela Administracio Municipal, considerando as caracteristicas da
solucdo e os servigos necessarios a sua implantacao e utiliza¢ao, observados os principios do
planejamento, da razoabilidade, da economicidade e da eficiéncia.

8.3. Qualificacdo Técnica

8.3.1. Apresentacdo de atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica,

emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execucao

satisfatoria de servigos compativeis com o objeto da contratacao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total global para a presente contratacdo ¢ de RS 20.400,00 (Vinte mil e
quatrocentos reais), tendo como base o or¢amento apresentado pela empresa ao Setor de Com-

pras.
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10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A presente aquisicao/contratacdo sera custeada pelas dotagdes orgamentdrias
correspondentes, as quais foram devidamente conferidas e validadas pelo setor responsavel,
mediante carimbo, data e assinatura no processo administrativo:
Secretaria Municipal da Administracio:

Item O1 - PA: 2009 — RV: 1500 — CR: 3569-6.
Item 02 - PA: 2009 — RV: 1500 — CR: 3563-7.

Sarandi/RS, 24 de setembro de 2026.

Bruna Ditterich Cescon
Assessor Compras e Licitagdes
Responsavel pela elaboracdo do TR
Matricula: 4706-6

11. DECLARACAO DE CONFERENCIA E APROVACAO DO TR
11.1. Declaro, para os devidos fins, que procedi a leitura atenta, conferéncia minuciosa e
analise detalhada de todas as clausulas, condigdes e especificagdes estabelecidas no presente Termo

de Referéncia, manifestando integral e irrestrita concordancia com todos os seus itens.

Alessandro Francesco Schuster
Fiscal de Contrato
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