ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TAQUARA
Secretaria Municipal de Satide

TERMO DE REFERENCIA

Pedido de Compra n°: 5423/2025
Municipio de Taquara/RS
Secretaria Municipal de Sadde

1. APRESENTAGAO DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo e entrega lnica de papel

tamanho A4 (219 mm x 297 mm), cor branca, gramatura 75 g/m?, caixa com 5000 folhas,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DO OBJETO

2.1. A Secretaria Municipal de Salde utiliza o papel A4 em larga escala para impressdes, cépias,
relatdrios, formuléarios e documentos administrativos de rotina.
Embora esteja em andamento licitagdo para registro de precos de materiais de expediente, o
processo ainda ndo foi finalizado, sendo necessaria esta aquisicdo temporaria para suprir o
consumo estimado por 60 (sessenta) dias, garantindo o pleno funcionamento das atividades até o
inicio da vigéncia do contrato decorrente do registro de precos.

3. DA FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO E DA APRESENTAGAO DA SOLUCAO
3.1 A presente contratagéo tem fundamento no Termo de Formalizacdo de Demanda n°
9423/2025 e Estudo Técnico Preliminar de mesmo n°, os quais fazem parte deste processo de

contratacao.

3.2.A solugdo mais adequada para atender a necessidade é a aquisi¢ao de caixas de papel A4,
por meio de licitagcdo simplificada (menor prego global), com entrega dnica e imediata,
garantindo o abastecimento das unidades de salde até o inicio da vigéncia do novo contrato
proveniente do registro de pregos em andamento.

4. QUANTIDADES E ESPECIFICACOES
4.1. O material objeto da licitagdo pretendida possui a especificagéo e a descrigdo conforme abaixo:

ltem | Quant. | Unid. Descricao
01 50 Caixa | Folha A4 — Caixa com 5.000 unidades — cor branca, gram. 75g/m?,
tamanhec 219x297mm.

5. EXECUGAO DA ENTREGA/ INFORMAGOES ADICIONAIS
5.1. A Secretaria enviara Pedido a Divis&o de Abastecimento, LicitacBes e Contratos, que emitira .

a Ordem de Compra. Apds liberagéo, a Secretaria emitiré o Empenho e remetera & empresa via
1

Rua 17 de Junho, 2411, bairro centro - Fone: (51) 3541 9300




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TAQUARA
Secretaria Municipal de Satude

e-mail informados na proposta, que terd o prazo maximo de até 10 {dez) dias, contados do
primeiro dia Gtil subsequente da data do recebimento desse, para entregar junto ao Setor de

Almoxarifado de Materiais, Rua 17 de junho, 2411, centro. Horario segunda a sexta-feira das
8h as 14h correndo por conta da LICITANTE as despesas decorrentes de fretes, seguros, méo de
obra, etc....

52 Os materiais deverdo estar de acordo com as especificagdes da proposta de prego
apresentada.

5.3. Independentemente da aceitagao, a EMPRESA LICITANTE garantirdA a qualidade dos
materiais obrigando-se a refazer aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com
o apresentado na proposta.

5.4. ALICITANTE fica obrigada a substitui-los de imediato os materiais que apresentarem qualquer
sinal de violagdo ou qualidade insatisfatoria para o consumo, ou ainda em desacordo com as
caracteristicas exigidas no Termo de Referéncia. Os materiais, deverdo, ser novos, compativeis
ou superiores as especificagdes técnicas,

5.5. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e cusios,
como por exemplo: tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com a aquisi¢éo.

5.6. A licitante devera reparar, corrigir, remover, desfazer efou refazer, prioritariamente e
exclusivamente por conta e risco da empresa, no total, por um prazo n&o maior que o original 0s
materiais, com vicios, defeitos, incorregdes, erros, falhas, imperfeicSes ou recusados pelo
Municipio, decorrente de culpa da empresa, inclusive por emprego de materiais improprios ou de
qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranca adicional,
a qualquer titulo, mesmo na aquisigao por esse Municipio, mas cujas irregularidades venham a
surgir quando da aceitagdo efou dentro do prazo de garantia. Executar a entrega e fornecer a
documentag&o técnica necesséria para a perfeita administragdo e acompanhamento do contrato.
5.7. Relativamente ao disposto no presente topico aplicam-se, subsidiariamente, no que couberem,
as disposicbes da Lei n°. 8.078 de 11/09/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

5.8. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser entregues no prazo de até 03
(trés) dias Gteis, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao

das penalidades.

6. REQUISITOS DA AQUISICAO
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6.1. O produto proposto deverd, obrigatoriamente, atender as exigéncias de qualidade, observados
os padrées e normas baixadas pelos 6rgios competentes de controle e fiscalizagdo de qualidade
industrial, cuja apresentagdo em desconformidade ensejaréd em desclassificagdo e/ou aplicacio
de sangbes administrativas cabiveis.

6.2. O produto devera estar em conformidade com as especificagbes e composi¢des descritas no
respectivo item o qual serd verificado no momento da entrega, bem como, deve atender a
legislag@o vigente. N&o serd aceito na entrega, produto com descrigéo diferente daquela constante
no Edital e da proposta vencedora.

6.3. A licitante vencedora devera oferecer garantia do produto no prazo minimo estabelecido no
Codigo de Defesa do Consumidor (e suas alteragdes).

6.4. A fiscalizag@o do recebimento tera como responsdvel o servidor do contrato que fara a
conferéncia do mesmo de acordo com a especificacdo do Termo de Referéncia.

6.5. A descri¢do dos materiais e local de entrega, sera indicado na Nota de Empenho, através de
pessoa responsavel, atestando na Nota Fiscal eletrénica o recebimento dos mesmos.

6.6. O material licitado, devera ser entregue com as embalagens em perfeito estado. Sendo
constatada qualquer irregularidade, o fornecedor devera entregar nova remessa denfro das
condigbes ideais, cujo prazo sera determinado no ato pelo responsavel pelo recebimento e
imediatamente comunicado ao setor competente para que seja(m) adotada(s) a(s) sancio(bes)
cabivel(is).

6.7. A nota fiscal deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com o material adquirido.

7. DO ORGAMENTO

7.1. Quanto a estimativa do valor da contratagdo o mesmo é compativel com o praticado pelo
mercado correspondente, observando-se o disposto no Regulamento de Pesquisa de Mercado
cfe. Decreto Municipal n® 502/21 que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizacéo
de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens, contratagdo de servigos em geral e para
contratagdo de obras e servigos de engenharia no &mbito do Municipio de Taquara, nos termos
da Lei Federal n°® 14.133/2021".

7.2 Para embasar o processo e verificar se o valor estd dentro da realidade de mercado a
Secretaria de Salde procedeu em pesquisa de mercado através de e-mails, conforme

demonstrado no quadro abaixo:
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Quant. Valor

Item Descrigao ) Preco 1 | Prego 2 | Prego 3 | Prego 4 .
caixas Media

Folha A4 - caixa com
5000 unidades. Cor
branca,
gramatura75g/m?,
1 50 265,00 | 243,70 | 221,96 220,00 237,66
tamanho219x297mm.
Caixa com 10 pacotes
contendo 500 folhas

no pacote.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em um prazo de até 30 (trinta) dias ap6s a entrega dos materiais,
mediante a apresentagio da Nota Fiscal Eletrénica e o ateste do recebimento, comprovando que
o mesmo atende a todas as especificagdes contidas neste TR.

8.2. A Nota Fiscal emitida pela empresa deveré conter, em local de facil visualizacao, a indicagéo

do n° da Nota de Empenho. a fim de se acelerar o tramite e posterior liberagéo do documento fiscal

para pagamento.

8.3. O valor dos materiais ndo sofrera nenhum reajuste durante a aquisi¢ao.

9. DA OBRIGACAO DAS PARTES
| - DO MUNICIPIO:
a) Procedera ao pagamento dentro dos prazos estipulados, desde que a fornecedora cumpra com
todas as exigéncias previstas neste TR;
b) Dara ao fornecedor as condigbes necessarias a regular a entrega;
c) Rejeitard, no todo ou em parte, os materiais em desacordo com o solicitado no TR;
d) Notificars, por escrito, a fornecedora, sobre iregularidades para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias, sob pena de serem aplicadas sangées.
Il - DA FORNECEDORA
a)Manter durante a aquisicdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicbes de habilitagao e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia;
b)Apresentar durante a aguisicdo, se solicitado, documentos que comprovem cumprir a
legislagdo em vigor quanto as obrigagbes assumidas, em especial, sanitérios, encargos sociais,

trabalhistas, previdenciarios, tributarios e fiscais;
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c)E obrigacdo da empresa arcar com todos os custos no que se refere a impostos, taxas para a

aquisicao;
d)Os materiais deverdo ser de primeira qualidade e de acordo com as especificagbes exigidas

neste termo, caso contrério, 0 Municipio podera determinar a reparagéo, corregao, remogao ou

a substituicao dos mesmos;
e)Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por ela, representantes, ou

prepostos direto e indiretamente, a este municipio, ou a livre iniciativa, inclusive aos decorrentes
de materiais com vicios e defeitos, durante os prazos de validade das garantias, mesmo depois

da aquisicéo;

10. FISCALIZACAO
10.1. O recebimento sera fiscalizado pela servidora Ivete Luz matricula n® 19252,

11. DA SUBCONTRATACAO
11.1. N&o sera aceito nenhum tipo de subcontratagao.

12. ADEQUACAO ORGAMENTARIA:
12.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo deste Termo de Referéncia decorrera das

seguintes dotagbes orgamentérias:

Reduzido: 431

Rubrica: material de Expediente 33.90.30.16.00.00.00

Recurso: Transf. Fundo a Fundo SUS Gov. Federal — Bloco de Manutengéo

13. DA SELECAQO DO FORNECEDOR:
13.10 fornecedor contratado sera selecionado considerando a proposta de menor valor.

/ Taquara, 24 de outubro de 2025.
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Secretaria de Sadde
Decreto n® 180/2024
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