ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TAQUARA
Secretaria Municipal de Saude

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2: 10.692/2025

Secretaria ADMINISTRACAO
Necessidade: SRP para fornecimento parcelado de MATERIAIS / SERVICOS GRAFICOS.

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O objeto pertence ao grupo de materiais e servigos comuns, com caracteristicas detalhadas no
Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, criado no Sistema de Informatica da Prefeitura
Municipal.

1.2. Trata-se de fornecimento de MATERIAIS / SERVICOS GRAFICOS, utilizados nos atendimentos
aos municipe Além disso, a aquisicdo de materiais diversos, que apoiardo as atividades da Secretaria
Municipais.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais e servigos graficos,
justifica-se pelo atendimento as necessidades a esta Secretaria.

Justifica-se por ndo haver, na estrutura interna da Administrag@o, setor que possa suprir esta
necessidade com regularidade, razdo pela qual se faz necessaria a contratacdo dos servigos ora
licitados.

Justifica-se também pela importancia dos andamentos das atividades que necessitam destas
demandas para garantir a qualidade dos resultados das atividades desenvolvidas e visa solucionar a
falta de mao de obra especializada, bem como equipamentos especificos, na Prefeitura Municipal de
Taquara.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. A solugdo que melhor atende ¢ a realizacao de processo licitatorio para realizagdo da contratagdo
de empresa que realizara tal servigo, visando atender a necessidade das Secretarias, conforme
especificagdes/condigdes ja estabelecidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO / AQUISICAO:
4.1. Conforme o artigo 6°, XIII da Lei n® 14.133/21, os servicos objetos da licitagdo possuem natureza
comum, uma vez que os critérios de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no
edital, através de especificagdes usuais de mercado.
4.2. A contratagdo sera realizada através de licitagdo na modalidade pregdo eletronico, com critério de
julgamento menor prego, conforme dispde os artigos 6°, XLI, 17, §2°, e 34, todos da Lei n® 14.133/21.
4.3. Utilizagcdo de SRP, sistema de registro de pregos, justifica-se uma vez que o artigo 83, da Lei n°
14.133/21, prescreve que “a existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condi¢oes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo
de licita¢do especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente motivada”.
4.4, O critério de julgamento adotado serd o de menor preco unitario, por material/servigos.
4.5. O prazo de validade da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do artigo 84, da Lei n°
14.133/21.
4.6. As empresas licitantes, adjudicatarias e contratadas, em razdo das infragdes previstas no artigo
155, estardo sujeitas as sangdes previstas no artigo 156, da Lei n® 14.133/21.
4.7. Em atendimento ao artigo 62 da Lei n® 14.133/21, o interessado deverd comprovar que atua em
ramo de atividade compativel com o objeto da licita¢do, bem como apresentar a documentagdo abaixo
indicada, afim de demonstrar sua capacidade juridica, fiscal, social e trabalhista, de cumprir de forma
satisfatoria com a execugdo do mesmo:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, e alteragdes se houver, devidamente

registrado na Junta Comercial em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no
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caso de sociedade por agdes, de documento de eleigdo de seus atuais administradores;
inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio; registro comercial, no caso de empresa individual; ou decreto de autorizacao,
em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor;

b) Prova de Inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);

¢) Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta Negativa);

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

f) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. A empresa vencedora deverd desenvolver o arquivo final de impressdo em software especifico
utilizado por grafica, seguindo rigorosamente o modelo de arquivo encaminhado por cada secretaria
requisitante do servigo. A referida exigencia tem como objeto padronizar a qualidade dos materiais
produzidos e assegurar a fidelidade aos modelos fornecidos pelas secretarias solicitantes.

5.2. A Secretaria enviara Pedido a Divisdo de Abastecimento, Licitacdes e Contratos, que emitira a
Ordem de Compra. Apos liberacdo, a Secretaria emitira o0 Empenho e remeterd a empresa via e-mail
ou WhatsApp informados na proposta, que tera o prazo maximo de até¢ 10 (dez) dias, a contar do
recebimento desse, para entrega junto ao Setor solicitante, correndo por conta da CONTRATADA as
despesas decorrentes de fretes, seguros, mao de obra, etc....

5.2. Os itens serdo recebidos no local indicado na Nota de Empenho, através de pessoa responsavel do
Almoxarifado de Materiais, atestando na Nota Fiscal eletronica o recebimento dos mesmos.

5.3. Os itens deverdo estar de acordo com as especificacdes da proposta de prego apresentada.

5.4. Independentemente da aceitagdo, a empresa garantira a qualidade do servigo obrigando-se a repor
aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com apresentado na proposta.

5.5. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: transportes, revisoes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto da presente aquisicao.

5.6. E de total responsabilidade da contratada todas as despesas com a entrega no local indicado, como
taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer despesas administrativas incidentes no preco
apresentado no or¢amento e ainda responsabilizar-se-4 integralmente com eventuais danos causados
a0 mesmo, na ocasido da entrega no local.

5.7. Relativamente ao disposto no presente topico aplicam-se, subsidiariamente, no que couberem, as
disposigoes da Lei n°. 8.078 de 11/09/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

5.8. Na hipdtese de o bem apresentar irregularidade ndo sanada, serd reduzido a termo o fato e
encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a aplicacdo das sangdes.

6. GESTAO DO CONTRATO / RECEBIMENTO:
6.1. A fiscalizagdo do recebimento dos itens serd realizada pelos servidores indicados posterior a
licitagdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado em um prazo de até 30 (trinta) dias apos a entrega dos itens, mediante
a apresentagdo da Nota Fiscal Eletronica e o ateste do recebimento, comprovando que o mesmo atende
a todas as especificagdes contidas neste TR.

7.2. A Nota Fiscal emitida pela empresa devera conter, em local de facil visualizacdo, a indicagdo do
n°® da Nota de Empenho, a fim de se acelerar o tramite e posterior liberagdo do documento fiscal para
pagamento.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO:
8.1. Sugere-se que seja realizada a selecdo do fornecedor através de licitagdo na modalidade Pregao
Eletronico, com critério de julgamento menor prego por item, conforme dispde os artigos 6°, XLI, 17,
§2°, e 34, todos da Lei n° 14.133/21.

9. ESTIMATIVAS, QUANTIDADES NO ANEXO I, MODELOS GRAFICOS NO ANEXO II:
9.1. As quantidade e descri¢do dos servigos graficos segue no anexo I e os modelos e codigos do
sistema GRP da prefeitura, segue no anexo II.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo deste Termo de Referéncia decorrera das
dotagdes orgamentarias das Secretarias requisitantes, a ser indicada no momento da execug@o dos
Servigos.

Taquara, 19 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub CLAUDIO ROBERTO MACHADO DA SILVA
g Data: 19/12/2025 11:39:01-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Responsavel pela elaboracdo do TR

Rua Tristdo Monteiro, n° 1278 — CEP 95600-066 Taquara/RS.
Fone: (51) 3541.9200



		2025-12-19T11:39:01-0300




