ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TAQUARA
Palacio Municipal Cel. Diniz Martins Rangel

TERMO DE REFERENCIA

PEDIDO n2: 2209/2026

Secretaria: Administracao Municipal.

Objeto: SRP PARA AQUISICAO DE PASTAS FUNCIONAIS, DE PROTOCOLO e
ADMINISTRATIVAS PARA USO DA ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL.

1. APRESENTAGAO/ DO OBJETO:

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objetivo a realizacdo de processo licitatério, na
modalidade Pregdo Eletrdnico, Sistema de Registro de Precos para AQUISICAO DE FORMA
PARCELADA DE PASTAS FUNCIONAIS, DE PROTOCOLO E ADMINISTRATIVAS.

2. QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES, NO ANEXO | / EXEMPLO AS PASTAS ANEXO II.

3. OBSERVAGAO: - TODAS PASTA DEVERAO TER MARCADOR DE MEIO DE PAGINA PARA
FACILITAR A UTILIZAGAO DO PERFURADOR.

4. JUSTIFICATIVA:

4.1. A Prefeitura Municipal de Taquara/RS, em face da necessidade de licitacdo para aquisicdo de
Pastas Funcionais, de Protocolo e Administrativas de forma parcelada, a fim de atender as
necessidades da Administragdao Municipal, justifica a abertura da presente aquisi¢cdo, para manter os
trabalhos administrativos e operacionais rotineiros do setor. Bem como, manter os servicos publicos
em niveis aceitdveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua finalidade com
eficiéncia, continuidade e organizacao;

4.2. Arquivar os documentos;

4.3. Manter a organiza¢do e facilitar o acesso a informacdes fisicas arquivadas, viabilizando as
atividades finalisticas da Secretaria;

4.4. Simplificar o manuseio dos prontudrios (arquivos) e a conservagao dos documentos
armazenados, evitando sua perda ou desorganizacao.

5. EXECUGCAO / INFORMAGOES ADICIONAIS:

5.1 A Secretaria formalizara e remetera o Empenho a empresa via e-mail ou WhatsApp, com
a quantidade necessdria e a empresa terd o prazo maximo de 15 (quinze) dias para realizar a
entrega do item, no local mencionado na Nota de Empenho, correndo por conta do
FORNECEDOR as despesas decorrentes de fretes, seguros, mao de obra, etc....

5.2. Os itens deverdo serem entregues em plenas condi¢cdes de uso, com qualidade
satisfatoria.

5.3. O fornecedor fica obrigado a substituir de imediato, os itens que apresentarem qualquer
sinal de violagdo ou qualidade insatisfatéria para o consumo, ou ainda em desacordo com as
caracteristicas exigidas no Termo de Referéncia.
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5.4. Cabera ao fornecedor arcar com todas as despesas de frete (carga/descarga) dos itens
adquiridos.

5.5. A empresa devera dar plena e total garantia dos itens contra qualquer problema
eventual.

5.6. A empresa devera reparar, corrigir, remover, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e
exclusivamente por conta e risco da empresa, no total, por um prazo ndo maior que o original os
produtos, com vicios , defeitos, incorre¢des, erros, falhas, imperfeicbes ou recusados pelo
Municipio, decorrente de culpa da empresa, inclusive por emprego de materiais imprdprios ou
de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranca
adicional, a qualquer titulo, mesmo nas aquisicdes dos itens recebidos por esse Municipio, mas
cujas irregularidades venham a surgir quando aceitacdo e/ou dentro do prazo de garantia.
Fornecer, todo o material e documentagao técnica necessaria para a perfeita administracdo e
acompanhamento da Ata de Registro de precos.

5.7. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por ela,
representantes, ou prepostos direto e indiretamente, a este municipio, ou a livre iniciativa,
inclusive aos decorrentes de item com vicios e defeitos, durante a os prazos de validade das
garantias, mesmo depois do vencimento da Ata de Registro de precos.

5.8. Caberd ao fornecedor fazer a entrega de forma parcelada ao longo dos 12 meses, sem a
previsao de quantidades minimas.

5.9. Ter a de referéncia idéntica ao descrito neste Termo de Referéncia, e seus anexos, dos
respectivos itens.

5.10. O prazo de validade da ata de registro de precos serd 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do artigo 84,
da Lein.® 14.133/21 e Decreto n.2 303/2025.

6. CONDICOES DE RECEBIMENTO

6.1. O recebimento dos itens tera como responsavel o fiscal da ata que fard a conferéncia do
mesmo de acordo com a especificacdo do Termo de Referéncia.

6.2. A entrega dos itens devera ser feita no Setor de Almoxarifado sito a Rua Julio de Castilhos,
1486, Morro do Lebncio, Taquara/RS.

7. FORMA DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento dos objetos sera efetuado em um prazo de até 30 (trinta) dias apds cada
efetiva entrega, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, e o visto do recebedor, comprovando a
entrega nas condic¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. A Nota Fiscal emitida pela empresa devera conter, em local de facil visualizacdo, a
indicacdo do N2 do Pregdo e da Nota de Empenho, a fim de acelerar o tramite e posterior
liberacdo do documento fiscal para pagamento.

7.3. O valor do Ata de Registro de precos nao sofrerd qualquer reajuste durante o prazo de

vigéncia.
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8. DA OBRIGAGAO DAS PARTES

DO MUNICIPIO:

a) Procedera ao pagamento dentro dos prazos estipulados, desde que a fornecedora
cumpra com todas asexigéncias previstas neste TR;

b) Dar ao fornecedor as condi¢cGes necessarias a regular execucdo da Ata de Registro de
Precos;

c) Rejeitara, no todo ou em parte, o item em desacordo com o solicitado no TR;

d) Notificard, por escrito, a fornecedora, sobre irregularidades para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias, sob pena de serem aplicadas sanc¢des.

DO FORNECEDOR:

e) Manter durante a execu¢do da Ata, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicées de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia;

f) Apresentar durante a execuc¢do, se solicitado, documentos que comprovem estar

cumprindo a legislacdo em vigor quanto as obriga¢cdes assumidas, em especial, sanitarios,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributdrios e fiscais;

g) E obrigacdo da contratada arcar com todos os custos no que se refere a impostos, taxas
para disponibilizacdo do material;
h) Os produtos deverdo ser de primeira qualidade e de acordo com as especificagdes

exigidas neste termo, caso contrdrio, o Municipio poderd determinar a reparagao, correcao,
remocao ou a substituicdo dos mesmos.

FISCALIZACAO DA ATA:
9.1. O fiscal da Ata sera o Servidor Luiz Edmundo Biondi Neto, matricula 10.865.

10. HABILITAGAO:

10.1.  Habilitagdo Juridica, consistente em Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social e suas alteragdes, se houver, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de sociedade por ac¢des, de
documento de eleicdo de seus atuais administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedade civil, acompanhado de prova da diretoria em exercicio; ou decreto de autorizagdo, em
se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor. A
empresa poderd apresentar a versdao consolidada do documento solicitado, devendo vir
acompanhado de todas as altera¢des posteriores, caso houver. Somente serdo habilitadas as
empresas que apresentarem, além de toda a documentacdo exigida, o ramo pertinente ao
objeto desta licitagdo no seu objeto social (Ato Constitutivo ou CRC).

10.2.  Habilitagdo Fiscal, consistente em Prova de Regularidade com a Fazenda Federal,
mediante a apresentacdo da Certidao de Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da
Unido, abrangendo inclusive as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo
Unico do art. 11 da Lei n.® 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor. Prova de Regularidade com a
Fazenda Estadual, em vigor. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor,
conforme legislacao tributaria do Municipio expedidor da empresa que ora se habilita para este
certame. A Certiddao deverd expressar, de forma clara e objetiva, a situacdo da licitante em
relacdo a totalidade dos tributos (Mobilidrios e Imobilidrios) a cargo da Fazenda Municipal.
Mesmo no caso de a empresa nao possuir imovel em seu nome, ou seja, isenta de qualquer
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imposto municipal, deverd ser apresentada certiddo emitida pela Fazenda Municipal. Prova de
Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, FGTS, em vigor, demonstrando
a situacdo regular ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei. As certiddes de
regularidade fiscal que ndo expressarem o prazo de validade, deverdo ter a data de expedicdo
ndo superior a 6 (seis) meses.

10.3. Qualificacdo EconO6mico-Financeira, consistente na apresentacdo de Certiddo Negativa
de Faléncia, Concordata ou de Recuperagdo Judicial (Lei n.°11.101/2005), em vigor, expedida
pelo distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica. As certiddes que ndo expressarem o
prazo de validade deverdo ter a data de expedicdo ndo superior a 30 (trinta) dias Uteis. Entende-
se como sede da pessoa juridica a matriz do estabelecimento.

10.4. Habilitagcdo Trabalhista, consistente na prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, em vigor.

10.5. Certidao Simplificada da Junta Comercial, expedida no ano corrente OU Declaracdo de
Enquadramento como ME/EPP, se for o caso;

10.6. Declara¢do de cumprimento ao artigo 79, inciso XXXIIl da CF e de Idoneidade;

10.7. Declaragdo da empresa, sob as penas da lei, de que n3o foi declarada INIDONEA para
licitar ou contratar com a Administragdo Publica, assinada por representante legal da empresa.

11. DA SUBCONTRATAGAO
11.1.  N3o sera aceito nenhum tipo de subcontratacdo.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA:
12.1.  As despesas decorrentes desta licitacdo onerardo a dotagao da secretaria requisitante.

Taquara, 17 de setembro de 2026

CLAUDIO ROBERTO Assinado de forma digital por
CLAUDIO ROBERTO MACHADO DA
MACHADO DA SILVA:69320128049
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