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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 10/2023

Municipio de Veranépolis - Secretaria Municipal de Indistria e Comércio

Necessidade da Administracéo: Aquisicdo de material de expediente para manutengio das atividades
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Indistria e Comércio.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitaglo é a aquisicdo de material de expediente, de forma
parcelada e mediante requisicdo, para manutencdo das atividades desenvolvidas pela Secretaria
Municipal de Industria e Comércio, com o intuito de atender a demanda da Secretaria. A compra direta
se faz necessaria devido ao Pregédo de Registro de Precos ainda estar em andamento, e o estoque dos
produtos estar acabando.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A contratago pretendida esta prevista no Orgamento Anual da Secretaria Municipal de
Inddstria e Comércio, estando, assim, alinhada com o planejamento desta Administrac&o.

3. DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Os bens a serem adquiridos tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratacdo sera realizada com critério de julgamento por menor prego, nos termos
dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento dos itens pretendidos, os eventuais interessados dever&o
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitag@o, bem como apresentar
os documentos pertinentes a titulo habilitagéo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.

Os itens deverdo ser entregues de forma parcelada e mediante requisigéo da
Secretaria Municipal de Industria e Comércio, com prazo de 15 (quinze) dias a contar da emisséo da
Ordem de Compra. Os mesmos deverdo estar embalados de acordo com a legislagdo vigente; a
embalagem deve apresentar namero do lote, procedéncia, composicdo e validade. Todos os itens
devem ser entregues dentro do prazo de validade.

Secretaria de Industria e Comércio
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4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para a compra tém como pardmetro as (ltimas contratagdes
com o mesmo objeto realizadas por esta Secretaria e foram definidos atraves de levantamento,
levando-se em consideracdo as necessidades e demandas da Secretaria de Indistria e Comércio,
conforme totais previstos no termo de referéncia. Estimativa feita para o periodo de 6 meses, a contar

da data de homologacéo.
5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Aquisicdo de material de expediente para manutencédo das atividades desenvolvidas

pela Secretaria Municipal de Industria e Comércio.
6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o total de R$ 2.262,45.
Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
conforme pesquisa de precos realizada com fornecedores locais.

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta é a contratagcdo de empresa(s) especializada(s) para o
fornecimento de material de expediente, mediante requisicdo da Secretaria Municipal de Inddstria e
Comércio.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

O principio do parcelamento deverd ser aplicado & presente contratagfo, tendo em
vista que a compra sera realizada conforme e necessidade da Secretaria de Ind(istria e Comércio no
pericdo de 6 meses.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Através do presente processo, a Secretaria de Industria e Comércio pretende
assegurar a selecdo da proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para o Municipio, no que
diz respeito ao principio da economicidade e melhor aproveitamento dos recursos financeiros, humanos

Secretaria de Industria e Comércio
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e materiais.
Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como

a justa competicdo, além de evitar a contratacdo com sobre prego ou com preco inexequivel e
superfaturamento na execugio do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o
cumprimento das boas préaticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagéo e otimizagéo
do uso dos recursos, bem como para a reduc&o dos impactos ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratacéo pretendida ndo haverd necessidade de providéncias prévias no am-
bito da Administracdo. A Secretaria Municipal de Inddstria e Comércio indicara servidores para atuarem
como gestor e fiscal do contrato.

Ademais, para que a pretendida contratacéo tenha sucesso, é preciso que outras eta-

pas sejam concluidas, quais sejam:

a) elaboracio de minuta do edital;

b) realizacéo de certificacdo de disponibilidade orcamentaria;
¢) designagéo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio;

d) elaboracdo de minuta do contrato;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestacfo juridica;

g) publicacdo e divulgacdo do edital e anexos;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos efou impugnacéo, caso aplicavel;
i) realizacdo do certame, com suas respectivas etapas;

j) realizacdo de empenho; e

[} assinatura e publicagfo do contrato.

Secretaria de Indistria e Comércio
Av. Pinheiro Machado, 883 — Centro - CEP 95330-000
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11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizagdo de contratagdes acessorias
para a execucao do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a aquisicao/operacionaliza-

¢a0 dos servicos podem ser supridos apenas com a contratagéo ora proposta.

Os bens/servicos que se pretende, portanto, séo autbnomos e prescindem de contra-

tacdes correlatas ou interdependentes.
12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

N&o se vislumbram possiveis impactos ambientais provenientes desta contratagéo.
13. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Téc-
nico Preliminar e seus anexos, bem como na existéncia de planejamento orgamentéario para subsidiar
esta coniratacdo, declaramos que a contratacéo é vidvel, atendendo aos padrbes e pregos de mercado.

Verandpolis, 23 de outubro de 2023.

Daiane\:‘m/b?ézini Domeneghini
Secretarig Municipal de Indlstria e Comércio.

Daiane Ambt ozini Dﬂrf;%ﬂe'gmm
Qecretria de Indistria

¢ Comercio
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Agquisicdo de material de expediente, de forma parcelada e mediante requisi¢éo, para
manutencio das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Industria e Comeércio.

O prazo de vigéncia de precos serd de seis meses.

= | VALOR
ITEM | QTD | UN  DESCRICAC DO PRODUTC UNITARIO
1 6 Caixa | Folha de Oficio Branca A4, Gramatura 75G/m?, com 10 pacotes | R$ 320,00
cada

2 5 UN Corretivo Liquido de 18ml R$ 4,40

3 5 UN Apontador de lapis R$ 2,30

4 3 UN Fita Crepe 24x50 R$ 7,90

5 3 UN Fita adesiva transparente 48mmx45m R$ 6,70

6 2 UN Fita adesiva transparente 12mmx10m R$ 0,90

7 1 Rolo | Papel contact transparente de 25 metros R$ 127,00
8 2 UN Prancheta em acrilico tamanho oficio R$ 14,30
9 3 UN Agenda com capa dura e espiral, tamanho 15x21cm. R$ 35,00

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacio sera realizada com base no Estudo Técnico Preliminar reali-
zado pela Secretaria de Indistria e Comércio, anexo a este processo. O Pregéo de Registro de pregos
estd em andamento, e o estoque dos produtos esta acabando.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta é a contratagdo de empresa(s) especializada(s) para o
fornecimento de material de limpeza, mediante requisicdo da Secretaria de Indlstria e Comércio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens a serem adquiridos tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. €°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A coniratacéo seré realizada por meio de licitag&o com critério de julgamento por menor

Secretaria de Indusiria e Comércio
Av. Pinheiro Machado, 883 — Centro - CEP 95330-000
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preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.
Para fornecimento dos itens pretendidos, os eventuais interessados deverdo

comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagéo, bem como apresentar
os documentos pertinentes a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os itens deverdo ser entregues de forma parcelada e mediante requisicio da Secreta-
ria de Inddstria e Comércio, com prazo de 15 (quinze) dias a contar da emisséo da Ordem de Compra.
Os mesmos deverdo estar embalados de acordo com a legislagéo vigente; a embalagem deve apre-

sentar nimero do lote, procedéncia, composic¢éo e validade.

Todos os itens devem ser entregues dentro do prazo de validade e nos locais indicados

nas Ordens de Compra.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdio, acompanhamento e fiscalizag8o do objeto seréo realizadas pela equipe da
Secretaria de Indtstria e Comércio conforme disposto no Decreto Municipal n® 7.317, de 08 de fevereiro
de 2023, que “Regulamenta o agente de contratacéo, a equipe de apoio e a comisséo de contratagio”,
observando-se também o disposto no Decreto Municipal N° 7.339, de 05 de abril de 2023, que “Disci-
plina a fiscalizagéo dos contratos administrativos no ambito do Poder Executivo e as atribuicdes do
fiscal de contrato”, nos termos do art. 92, inciso XVIII, da Lei Federal N° 14.133/2021, e em conjunto
com a Comisséo de Recebimento de Materiais e Servigos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento seréa realizado mediante apresentagéo de nota fiscal, apos o recebimento e con-
feréncia dos itens, que devem estar de acordo com o solicitado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

A contratacio sera realizada com critério de julgamento por menor preco. Para presta-
¢éo dos servicos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam no ramo de atividade con-
forme descrito no termo de referéncia e que possuem as licencas e registros necessarios, conforme

legislacdo vigente.

Secretaria de Industria e Comércio
Av. Pinheiro Machado, 883 — Centro - CEP 95330-000
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a coniratagdo almejada o valor total de R$ 1.055,36, conforme
discriminado no Item 1- Objeto deste Termo de Referéncia. Salienta-se que tal valor € valor de
referéncia, compativel com o praticado pelo mercado correspondente, conforme pesquisa de precos
realizada com fornecedores locais.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacéo ora pretendida decorrerd da dotagéo
orgamentaria 913606 — Material de expediente.

Verandpolis, 23 de outubro de 2023.

ﬁmudﬂﬁ“ /
Daiane AWi Donﬁeneghini
Secretaria de Inddstria e Comércio
+aiane Ambrozini Domeneghinl

Serretaria de \n.dusma
o Comgércio
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