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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 003/2026
Municipio de Verandpolis / RS Secretarias

Mubnicipais

Objetivo da contratacdo: Contratacdo de empresa para gravagdo e edicdo de matérias oficiais do municipio de Verandpolis.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de gravacdo e edicdo de
matérias oficiais do municipio de Verandpolis.
A Assessoria de Imprensa do municipio sera responsavel por encaminhar o material gravado a empresa contratada para edi¢do, um dia

antes da veiculagdo do informativo.
A prestacdo de servicos inclui:

1.1 Fornecimento de equipamentos e materiais: A empresa devera disponibilizar todos os equipamentos e materiais
necessarios para a gravagao do contelido na sala do assessor de imprensa do municipio.

1.2 Mao-de-obra minima: A empresa devera disponibilizar, no minimo, 01 (um) técnico de som habilitado para realizar as
edigBes e montagem do informativo. Apds a edigdo, o informativo deve ser enviado para as radios, em dois canais estéreo e também para
0 assessor de imprensa do municipio.

A contratacdo deve garantir a qualidade e a pontualidade dos servigos, assegurando que o material editado esteja pronto para a
veiculacdo conforme as necessidades da Assessoria de Imprensa.

A contratacdo sera pelo periodo de onze (11) meses, com pagamento mensal, apds a revisdo dos fiscais de contrato da assessoria juridica.

QTDE QTDE. VALOR DA | VALOR TOTAL
LOTE | DESCRICAO UN. | MINIMA MAXIMA | MENSALIDADE

PRESTACAO SERVICO DE EDICAO E GRAVACAO DO
INFORMATIVO  OFICIAL DO MUNICIPIO  DE
VERANOPOLIS VEICULADO NAS EMISSORAS DE RADIO
HABILITADAS, SENDO 3 GRAVACOES SEMANAIS.

01 MIN | 1.000 1.500 RS 2.970,00 RS 32.670,00
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
Prestacdo de servico referente a gravagdo do informativo oficial do municipio de Verandpolis veiculado nas emissoras de radio
habilitadas.
A Assessoria de Imprensa do municipio sera responsavel por encaminhar o material gravado a empresa contratada para edicdo, um dia
antes da veiculacdo do informativo.

A prestacdo de servicos inclui:

a.) Fornecimento de equipamentos e materiais: A empresa devera disponibilizar todos os equipamentos e materiais necessarios
para a gravacdo do conteudo na sala do assessor de imprensa do municipio.

b.) Mao-de-obra minima: A empresa devera disponibilizar, no minimo, 01 (um) técnico de som habilitado para realizar as edi¢des e
montagem do informativo. Apds a edigdo, o informativo deve ser enviado para as radios, em dois canais estéreo e tambhém para o assessor
de imprensa do municipio.

A contratacdo deve garantir a qualidade e a pontualidade dos servicos, assegurando que o material editado esteja pronto para a

veiculagdo conforme as necessidades da Assessoria de Imprensa.

A contratacdo sera pelo periodo de onze (11) meses, com pagamento mensal, apos a revisdo dos fiscais de contrato da assessoria juridica.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta € a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigo de gravagao e edi¢do de informativo para radio.
A empresa deverd disponibilizar todos os equipamentos e materiais necessarios para a gravagao do contetido na sala do assessor de
imprensa do municipio.

A empresa devera disponibilizar, no minimo, 01 (um) técnico de som habilitado para realizar as edicGes e montagem do informativo. Apds
a edicdo, o informativo deve ser enviado para as radios, em dois canais estéreo e também para o assessor de imprensa do municipio.
A contratacdo deve garantir a qualidade e a pontualidade dos servigos, assegurando que o material editado esteja pronto para a
veiculacdo conforme as necessidades da Assessoria de Imprensa.

A contratagdo sera pelo periodo de onze (11) meses, com pagamento mensal, apds a revisdo dos fiscais de contrato da assessoria juridica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento por menor prego unitario, nos termos do artigo

75, inciso 1I, da Lei Federal n° 14.133/2021. Para o fornecimento, 0s eventuais interessados
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deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n° 14.133/2021 :
Certiddo Negativa de Débitos Municipal
Certiddo Negativa de Débitos Estadual
Certiddo Negativa de Débitos Federal
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
Certidao de Regularidade do FGTS Contrato
social
5. MODE EXECUGAO DO OBJETO

O fornecedor devera providenciar o objeto solicitado, conforme especificagdes informadas no item 1 deste TR.

6. GESTAO DE CONTRATO
A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme disposto no Decreto Municipal N2 7.317, de 08 de fevereiro de
2023, que “Regulamenta o agente de contratagdo, a equipe de apoio e a comissdo de contratagdo”, observando-se também o disposto
no Decreto Municipal N2 7.339, de 05 de abril de 2023, que “Disciplina a fiscalizagdo dos contratos administrativos no ambito do Poder
Executivo e as atribui¢des do fiscal de contrato”, nos termos do art. 92, inciso XVIII, da Lei Federal N2 14.133/2021.
-GESTOR-FISCAIS DE CONTRATO: Leandro Galante
-SUPLENTE: Jodo Guilherme Mazetto

A fiscalizagdo dos contratos advindos desta dispensa sera exercida por representante da Administragdo, ao qual competira dirimir as davidas
gue surgirem no curso de sua execugdo e de tudo dard ciéncia, conforme Lei Federal n2. 14.133, de 01 de abril de 2021.

a. Ndo obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva e responsavel pela execugdo de todos os servigos, a Contratante é reservado o direito
de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos,
diretamente ou por prepostos designados.

b. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

6.1 Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto da presente Dispensa de licitagdo, deverdo ser prontamente atendidas pela
Contratada, sem 6nus para a Contratante.
7. CRITERIO DE PAGAMENTO
O pagamento serd efetuado mensalmente, até o 152 dia (décimo quinto) dia da data do recebimento da Nota fiscal, através da
tesouraria, correspondente aos minutos efetuados no més.
Para fins de pagamento, a contratada devera informar a Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas requisitante, o banco, n° da agéncia

e o n° da conta, na qual serd realizado o depdsito correspondente. A referida conta devera estar em nome da pessoa juridica, ou seja, da
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empresa contratada.

Todas as notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local de fcil visualizagdo, a indicagdo do n° do contrato e n° do empenho
(Documento de Formalizacdo de Demanda) a que se referem.

O envio das notas fiscais, bem como documentos de regularidade, deverd ser realizado através do link
https://veranopolis.flowdocs.com.br na guia "atendimento a fornecedores e envio de notas fiscais. O assunto a ser selecionado é o que
constar o nimero de contrato e nome do fornecedor. Na auséncia de contrato, devera ser selecionado como assunto "OUTROS”, acrescido
do nome da secretaria em que foi entregue o produto ou prestado o servico.

O Unico formato de arquivo aceito, tanto de notas fiscais quanto documentos de regularidade, sera PDF. O contratante a qualquer tempo
podera requerer a apresentacao da nota fiscal em formato XML.

Serdo processadas as retengdes tributdrias nos termos da legislagdo que regula a matéria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado serd selecionado mediante processo licitatério na modalidade de Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento por menor prego, nos termos do artigo 75, incisos Il, da Lei Federal n2 14.133/2021.

Valor referéncia para prego, através do LicitaCon, conforme tabela em anexo.

9.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

0 valor anual estimado para execucdo do presente objeto é de 32.670,00(Trinta e dois mil, seiscentos e setenta reais) levando-se em conta

o menor valor cotado para o item, conforme orcamentos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
0 dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida tem origem na dotagdo orgamentdria: Manutengao
das Atividades do Gabinete
1 = Assessoria Administrativa

2 - Servigo de publicidade Institucional

Verandpolis, 19 de janeiro de 2026
Maricler Luchtenberg
Dirigente de Nucleo de Registro de Pregos

Jodo Guilherme Mazetto

Secretdria Municipal de Governo
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