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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VERANOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Verandpolis

Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Esportes.

Objetivo da aquisicdo: A aquisicdo tem como objetivo fornecer cadernos padronizados
aos professores da rede municipal de ensino, destinados ao registro de
planejamentos, anotacbes pedagdgicas e acompanhamento das atividades
desenvolvidas em sala de aula, garantindo melhores condicbes de organizacdo do
trabalho docente, apoio as praticas pedagdgicas e eficiéncia no desenvolvimento das
atividades educacionais.

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 O objeto da presente contratacdo é a aquisicdo de cadernos com capa dura
personalizada, encadernacdo em espiral e contendo 160 folhas, destinados aos
professores da rede municipal de ensino, para utlizagdo no registro de
planejamentos, anotacdes pedagdgicas e demais atividades desenvolvidas no ambito
escolar.

1.2. Os itens estdo sendo adquiridos por dispensa de licitacdo, fundamentada no
artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. Os itens a serem adquiridos foram definidos com base em levantamento
realizado junto a coordenacdo pedagogica da Secretaria de Educacdo, buscando
assegurar o pleno desenvolvimento das atividades pedagodgicas, sendo:

Item Descricdo Quantidade
1 Caderno 160 folhas, capa dura personalizada, 700 Unidades
espiral.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar
condicdes adequadas para o desenvolvimento das atividades pedagdgicas e
administrativas realizadas pelos professores da rede municipal de ensino,
garantindo material basico e indispensavel para o registro e organizacdo do
trabalho docente. A aquisicdo encontra amparo no dever da Administracdo
Publica de promover a eficiéncia dos servicos educacionais e a valorizagcdo dos
profissionais da educacdo, conforme os principios da legalidade, eficiéncia,
interesse publico e economicidade. Além disso, a contratacdo observa as
disposicbes da Lei n° 14.133/2021, que rege as licitagbes e contratos
administrativos, atendendo ao planejamento da Administracéo e as necessidades
permanentes da rede municipal de ensino.
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3. DESCRICAO DO OBJETO

Os quantitativos e caracteristicas estimados para a contratacdo pretendida
tém como parametro a demanda estimada pelo setor pedagdgico da Secretaria de
Educacao, sendo:

Descri¢éo Quantidade

Caderno

Caderno 160 folhas, capa dura personalizada, espiral. 700

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera contemplar o fornecimento de cadernos novos, sem
uso, com capa dura personalizada, encadernacdo em espiral e contendo 160
folhas, em perfeito estado de conservacdo e adequados ao uso pedagdgico
diario. Os materiais deverdo apresentar boa qualidade de acabamento,
resisténcia ao manuseio frequente e papel com gramatura compativel com escrita
continua, sem transparéncia excessiva. A personalizacdo da capa devera atender
as orientacdes da Administracao quanto a arte, cores e identificacdo institucional.
A entrega devera ocorrer de forma integral, dentro do prazo estabelecido,
acompanhada de nota fiscal e em conformidade com as especificacdes técnicas
definidas, observando as normas de qualidade aplicaveis e as condi¢ces
previstas no Termo de Referéncia.

5. EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto consistira no fornecimento e entrega dos cadernos
conforme as especificacbes definidas neste Termo de Referéncia, em até 15
dias, apos o recebimento do empenho, devendo os materiais ser entregues de
forma integral na Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes,
localizada na Avenida José Montaury, n® 181, Centro, Veran6polis/RS. A entrega
devera ocorrer dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, em perfeitas
condicbes de uso, acompanhada da respectiva nota fiscal, ficando a contratada
responsavel por todos os custos relacionados ao transporte, carga, descarga e
demais encargos necessarios ao fiel cumprimento do objeto.

6. OB RIGA(;()ES DA CONTRATADA

6.1 A contratada deverad fornecer os cadernos em conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, garantindo a
qualidade, a durabilidade e a padronizacdo dos materiais.

6.2 Compete a contratada realizar a entrega integral do objeto no local indicado
no item 5 deste termo, dentro do prazo estipulado, arcando com todos os custos
relacionados a producéo, personalizacdo, transporte, carga e descarga.
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6.3 A contratada devera responsabilizar-se pela substituicdo de quaisquer
produtos que apresentem defeitos, vicios ou divergéncias em relacdo as
especificacoes exigidas, sem 6nus adicional para a Administracdo, bem como
cumprir integralmente as disposi¢cdes contratuais e a legislacdo vigente aplicavel a
contratacao.

7. DA GARANTIA

7.1 Compete ao contratante acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto,
verificando a conformidade dos cadernos entregues com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2 O contratante devera receber o objeto, quando atendidas as condi¢des
contratuais, bem como efetuar o pagamento a contratada nos prazos e condi¢ées
previstos, apds a devida conferéncia e aceitacdo dos materiais.

7.3 Cabe ainda ao contratante fornecer as informagcfes necessarias quanto a
personalizacdo da capa e demais orientagbes indispensaveis ao correto
cumprimento da contratacdo, assegurando as condicdes para a adequada
execucao do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Como se trata de aquisicdo de bens para entrega imediata, a gestéo e
fiscalizagdo do fornecimento ocorrerdo no ato do recebimento dos produtos,
mediante conferéncia das especificacdes, quantidades e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia. Os itens entregues serdo conferidos pelo servidor
gue compde a comissdo de recebimento de notas das Secretaria de Educacéo, o
qual ficara responsavel pela conferéncia.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1 Os pagamentos serdo realizados em até 15 (quinze) dias da data de
recebimento da Nota Fiscal.

9.2 Todas as notas fiscais emitidas pela contratada deverdao conter, em local de
facil visualizagdo, a indicagdo do n° do contrato e n°® do empenho a que se
referem.

9.3 O envio das notas fiscais, bem como documentos de regularidade, devera ser
realizado através do link https://veranopolis.flowdocs.com.br na guia “atendimento
a fornecedores e envio de notas fiscais”. O assunto a ser selecionado é o que
constar o numero de contrato e nome do fornecedor. Na auséncia de contrato,
devera ser selecionado como assunto “OUTROS” acrescido do nome da
secretaria em que foi entregue o produto ou prestado o servico.

9.4 O unico formato de arquivo aceito, tanto de notas fiscais quanto documentos
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de regularidade, sera PDF.

9.5 O contratante a qualquer tempo podera requerer a apresentacdo da nota
fiscal em formato XML.

9.6 Serado processadas as retengdes tributarias nos termos da lei que regula a
matéria.

9.7 A inadimpléncia da licitante com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizagcbes nao transfere ao Municipio a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado.

9.8 Nenhum pagamento sera efetuado pela Administragdo enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacao financeira que for imposta ao fornecedor em virtude
de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.9 Nao havera pagamento antecipado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor seréd realizada mediante dispensa de licitacdo, de
acordo com o artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis. Vencera o processo o fornecedor que apresentar o menor preco,
atendendo integralmente as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 17.500,00
Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 7142/2022,
que institui normas para o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral,
no ambito do municipio de Verandpolis, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal
n° 14.133/2021.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das
fichas 17114 e 17010.

Funcional programatica:

02 PODER EXECUTIVO

02 07 SECRETARIA MUN EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

020702 FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

12 Educacéo

12 361 Ensino Fundamental

12 361 0310 Ensino Fundamental

12 361 0310 2018 0000 MANUT. ATIVID. ESCOLAS ENS. FUNDAMENTAL
17010 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO (FR: 20.1.1500 1001)

12 365 Educacao Infantil

12 365 0270 Educagéo Infantil

12 365 0270 2023 0000 MANUT. ATIVIDADES EDUCAQ/:\O INFANTIL
17114 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO (FR: 20.1.1500 1001)

Verandpolis, 22 de janeiro de 2025.

Elaborado por:
Mateus Buttenbender Pinto, matricula 5198.

Viabilidade declarada por:
Sheila Sinigaglia Facchin, Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Esportes.



Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://veranopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/FC4F963767F64C7085333C9938D4E19C

MUNICIiPIO DE VERANOPOLIS
‘ £ RUA ALFREDO CHAVES, 366 - CNPJ 98.671.597/0001-09
VERANOPOLIS/RS - CEP 95330-000
FONE (54) 3441 1477 - HTTPS:/WWW.VERANOPOLIS.RS.GOV.BR

CODIGO DE ACESSO
FC4F963767F64C7085333C9938D4E19C

VERIFICAGAO DAS ASSINATURAS

Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas

& Assinante: SHEILA SINIGAGLIA FACCHIN em 03/02/2026 14:33:10
CPF;*** ***_ 680-49
Certificadora: MUNICIPIO DE VERANOPOLIS - ROOT

&/ Assinante: MATEUS BUTTENBENDER PINTO em 04/02/2026 08:10:16
CPF*** ***. 510-61
Certificadora: MUNICIPIO DE VERANOPOLIS - ROOT

& Assinante: CRISTIANO VALDUGA DAL PAI em 04/02/2026 13:06:08
CPF;*+* x+%_ 640-00
Certificadora: MUNICIPIO DE VERANOPOLIS - ROOT

Para verificar a validade das assinaturas acesse o link abaixo
https://veranopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/FC4F963767F64C7085333C9938D4E19C



https://veranopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/FC4F963767F64C7085333C9938D4E19C

		2026-02-03T14:33:10-0300
	SHEILA SINIGAGLIA FACCHIN


		2026-02-04T08:10:16-0300
	MATEUS BUTTENBENDER PINTO


		2026-02-04T13:06:08-0300
	CRISTIANO VALDUGA DAL PAI




